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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Acceder al navegador CHROME preferentemente:

- ﬁ@

INGRESE AL SIGMEC

Ingrese a la siguiente direccidn: https://sigmec.mec.gov.py/sigmec/login.xhtml

q-
PASO = [siomcc

Acceso a datos laborales y personales

También puede consultar datos como:

Puede realizar su actualizacion documental, - Certificado de trabajo

certificar sus documentos en forma preliminar, - Constancia de ingresos

e inscribirse a los distintos concursos que - Ubicacién laboral

sean de su interés, Asimisma, puede actualizar - Certificacion documental

sus datos persanales. - Movimientos del personal
¥ mucho mas.

Donde:

1- Ingrese su usuario
2- Ingrese su contrasefia
3- Haga clic en el botdn >>Iniciar Sesidn

MINISTERIO DE

Y CULTURA

Contraseiia

o cerrar sesidn

(CCEINIGERSICEN  Recuperar contrasefia

Si todavia no tienes tu cuenta, haz clic aqui

# Haz clic aqui para descargar manual de creacion de
cuenta -




Sigmec
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

MODULO DE MI CUENTA

Haga clic aqui

[ micuenta TS

EVALUACION DE DESEMPENO

» Mi informacion

» Matriculacion

» Subsidio Familiar

» Actualizacion documental
» Escalafén del Educador

» Concurso Piblico

Evaluacion del Desem peiio Haga CliC aCIUII

) Socializacion Proceso Evaluacion

) Devolucidn Proceso Evaluacion
# Resultado Evaluacion Desempefio

& Reporte de Evaluacidn del Desempefio
» Tramites Jubilatorios

» Registros Personales

» Actividad Docente a Distancia
» Configuracion

» Ayuda




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

SOCIALIZACION DE LA EVALUACION DE DESEMPENO

» Mi informacion

» Matriculacion

» Subsidio Familiar

v Actualizacion documental
+ Escalafon del Educador

» Concurso Pablico

= Evaluacion del Desempefio

(# Socializacion Proceso Evaluacidn »
# Devolucion Proceso Evaluacidon
# Resultado Evaluacion Desempefio

& Reporte de Evaluacion del Desempefio

» Tramites Jubilatorios

» Registros Personales

v Actividad Docente a Distancia
» Configuracion

v Ayuda

El evaluado verd el registro una vez que el evaluador haya confirmado el proceso de la
socializacién de la evaluacién de desempefio.

‘ Debe de Indicar si recibio la Socializacion del Proceso de Evaluacion de Desempefio

Lista de Evaluaciones Por Periodo.

aorn [} Tov
Datos del Evaluador v iHa participado de la soci
Editar Registro Periodo Codigo Dependencia Nombre Dependencia ) s Céduia s Nombre ) X
Cédula Nombre — — si Fecha No Motivo
= £0-2019/2020 80207 DIRECCION DE MONITOREQ ¥ SEGUIMIENTO 3308004 CRISPIN BIENVENIDO DELGADO BENITEZ 2513877 ‘CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ x
—
pew o

Seleccione el registro y haga clic en el boton editar




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

El evaluado debera registrar si ha realizado 6 no la socializacién del proceso de evaluacion de
desempenio, indicando los campos requeridos

Editar Evaluacion x
Indicar Si recibid la Socializacion del Instrumento para la Evaluacion
Periodo Evaluacion: ED-2019/2020
Codigo Dependencia: 30207
Nombre Dependencia: DIRECCION DE MONITORED Y SEGUIMIENTO
Nombre Evaluador: CRISPIN BIENVENIDO DELGADO BENITEZ
Cédula Evaluador: 3308654
Funci io E CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ

2513877
—

;Participd de la Socializacion de los % [ No v|

Fecha socializacion:

formato: dd/mm/aaaa o

Motivo de la No Socializacidn:

¥

# Guardar @ Cancelar

Luego debera guardar los datos registrados, haciendo clic en el botén Guardar, y visualizard
como se indica en la imagen abajo.

Debe de Indicar si recibio la Socializacion del Proceso de Evaluacion de Desempeiio

Eep-2021

DIRECGION DE MONITORED Y SEGUIMIENTO

2512877 CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ x 20/05/2022 -

EVALUACION DE DESEMPENO

Vera el periodo una vez que la Comision de Evaluaciéon haya confirmado su evaluacion.

Mi Cuenta: Evaluaciones

Nombre: CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ
Némero de Cédula: 2513877
Dependencia: DEPARTAMENTO DE MONITOREO ¥ GESTION DE PROCESCS

Lista de Evaluaciones Por Periado

(of1)

Corfir
Pariada
do

Agragar Conformidad Ver Evaluacién
Esta

. .
Estado . = ha Estado cha

sl u

960

Seleccione la fila ‘

Estos campos estaran vacios hasta que el evaluado dé su

ED-2021

Lof1)

conformidad ¢ disconformidad; luego de editar la evaluacion




SIgMEC
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Luego de procesar la conformidad; podra visualizar la evaluacion obtenida deberd imprimir

Id Evaluacion desempefio Trabajador: #

Observacion de la Conformidad/Disconformidad:

Conformidad del Evaluado: "¢ =  » Procesar | Cancelar 1 imprimir o @ 'Mprima su evaluacion

-

Podra seleccionar si esta conforme si 6 no; en este

ultimo caso debera ingresar el motivo de la

IMPRIMIR EVALUACION disconformidad

evaluacionDesempenhoFuncionario.xhtml Restablecer i6n de zoom

Si esta de acuerdo con la evaluacidn obtenida -> confirma la evaluacion e introduce
una observacion de conformidad.
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

CONFORMIDAD DE LA EVALUACION

Si el funcionario que ha sido evaluado esta conforme con su evaluacion....

Editar Conformidad de Evaluacion x

Id Evaluacion desem pefio Trabajador: *

CONFORMIDAD DEL EVALUADO CON LA EVALUACION DE DESEMPENO

Observacion de la Conformidad/Disconformidad:

Estoy conforme con la evaluacidn obtenida.

Haga clic para procesar

Ingrese su observacion  EECH SRR IRt e LT
ys)

Mo
1 i Haga clic para confirmar

Estad:

: B
. i i _-_
f—

Quedara registrado

10
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

DISCONFORMIDAD DE LA EVALUACION

Editar Conformidad de Evaluacion x

|d Evaluacidn desempefio Trabajador: =

CONFORMIDAD DEL EVALUADO CON LA EVALUACION DE DESEMPENO

Observacion de la Conformidad/Disconformidad:

no estoy conforme con la evaluacién obtenida.

Haga clic aqui

=

Conformidglad del Evaluado:| | | » Procesar  Cancelar @lmprimir
ye)

=™ Seleccione la opcion No

DEVOLUCION DEL PROCESO DE EVALUACION

~ Evaluacion del Desempefio

) Socializacion Proceso Evaluacion
& Devolucidn Proceso Evaluacion » Ingrese su observacion

# Fesultado Evaluacion Desempefio

& Reporte de Evaluacion del Desempefio

» Tramites Jubilatorios

» Registros Personales

v Actividad Docente a Distancia
» Configuracion

v Ayuda

Debe de Indicar si recibié la Devolucion del Resultado de Evaluacion de Desempeiio

Lista e Fvaluaciones fior Pesiodo

o 2
Datos gel Evalador Datos del Funcionario Evalado M3 panicipado de 1a devolucion?
Editar Registro Periodo Codigo Dependentia Nombre Dependencia F Cédula ¢ Nombre
= " e Cédula Nombre N fr— Si Fecha Ne. Motive
. 201972020 200 DEPARTAMENTD DE MONITORED ¥ GESTION DE PROCESOS s3vsese ISP BEWBHIDO DELGADO SENTEZ 23877 CLAUOI HOESN PAGRSS ORTEZ x
ot v




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

GUARDAR DEVOLUCION DEL PROCESO DE EVALUACION

El evaluado también podrad indicar si hubo devolucidn de la evaluacidon por parte del evaluador.

Editar Evaluacion

Indicar Si recibid la Devolucion del Resultado de Evaluacion de Desempefio

Periodo Evaluacidn: ED-2019/2020

Codigo Dependencia: 30200

Nombre Dependencia: DEPARTAMENTO DE MONITORED Y GESTION DE PROCESOS
Nombre Evaluador: CRISPIN BIENVENIDO DELGADO BENITEZ

Cédula Evaluador: 3308564

Nombre Funcionario Evaluado: CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ

Cédula Funcionario Evaluado: 2513877

ZParticipd de la Devolucion de la evaluacion?: | No| = |

Fecha socializacion: formato: dd/mm/aaaa ®

Motivo de la No Devolucion:

# Guardar @ Cancelar

‘ |

Debera registrar si ha recibido la devolucién de la evaluacién si 6 no y la fecha.

Debe de Indicar si recibié la Devolucion del Resultado de Evaluacion de Desempefio

Datos del Funcionario Evaluada &Ha participado de 12 devoluciés

2513877 CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ % 20/05/2022

@«

Nombre Dependencia

B oo o5 S —— — S ————

(1of1) o T, W]

Si ha realizado los procesos correspondientes al “evaluado” tales como:

- Registré si hubo “Socializacion del Proceso de la Evaluacion de Desempeiio”
- Registro la “conformidad 6 disconformidad de la Evaluacion de Desempefio”
- Registro la “devolucion del proceso de la evaluaciéon de desempeiio”

Ud! Ha finalizado el proceso correspondiente a la Evaluacion de Desempeiio correspondiente
a este periodo

12



