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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Acceda al navegador preferentemente en el Chrome para navegar por la aplicacion:

INGRESE AL PORTAL DEL MEC

Ingrese a la siguiente direccidon: www.mec.gov.py y luego haga clic en el enlace SIGMEC
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http://www.mec.gov.py/
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

INGRESE SU USUARIO Y CONTRASENA SIGMEC

Donde:

1- Ingrese su usuario SIGMEC
2- Ingrese su contrasefia

3- Haga clic en iniciar sesidn

Sitodayia no enes W cuenta, haz cic agul
z Haz clic agul para descarger manual de creacidn de
' cuanta

INGRESE AL MODULO MI CUENTA

| micvera [ 4 Haga clic aqui




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Vera la siguiente pantalla; referenciando a los datos del usuario que ingresa:

Inicio.

DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA

» Mi informacion

Seleccione una de las opciones, de acuerdo a lo gue necesite hacer

, Accede atu cusnta + Configuracién

Concurso Piblico
'4.

Inscripcion para Cargos Docentes -

+ Actualizacion documental
» Curso de Gestion
+ Escalafén del Educador

» Concurso Piblico »

+ Evaluacion del Desempeiio

+ Registros Personales

» Ayuda

Educacien Superior

Constancias de Puntajes del Banco de Datos
B Formularic Opcidn a Puesto v/o Renuncia »

Expediente de opcidn yw/o renuncia al cargo

Donde:

1- Haga clic sobre el Modulo mi cuenta
2- Seleccione la pestafia “Concurso Publico”
3- Seleccione “Formulario Opcidn a Puesto y/o Renuncia”




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

ACEPTACION DE PUESTO(S) PARA POSTULANTE GANADOR EN
PLANILLA PRELIMINAR

cédigo Concurser | CPO-01/2016 =

Nombre trabajador : DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERL Céduls del trabajador : 2601208

Acoptacin de Pescnic] pars Pacofante gamadar en Pandils P inae (dale mancar los pustins gansilis wie va 3 v e posociéng

gory OO [ OB EW

Puosto Oetalle  Dopsrtaments Distrito Bepundemcin/Institucien Camgu Turno  Categoria Robro Cantided Aubm Ssignacian Confiamas Acepto Tomar posesian Cad. Supervision Cod. Expedients

[ 106283 s Capital | Santinima Trinidad COL NAC. D | a de Lengun y Ls it T | 5 18 | 331650 | SUPERVISION DE CONTROL ¥ APGYD ADRINISTRATIVG - B2 |
| 217078 | il | Capiest | Santisima Trinidad | oL MAC. DT 1 [ Cateciratia de Lengun y Literaturs Casteilans [ T | =1 | 18 | 331858 | | SUPERVISION DE CONTROL ¥ APCYO ADMINISTEATIND - B2 |
350030 | [ 8 Capitsl Santiima Trinicad COL HAC DT 1 Catecirstinn ce Lengun v Lieraturs Castellans T | | 331850 | SUPERVISION BE CONTROL ¥ APCYD ADMINSTRATIVG - B2 |

| ELE] | a Capicst Sanmisima Trinidad oL NAC. DC 1 Caedreica de Lengun y Liteentura Castellans T | | 331850 | | SUPERVISION DE CONTROL ¥ APGYD ACMINISTESTIVG - RZ |
i i | |

SUPTRWISION DE CONTROL ¥ APCYD ACKINSTEATIVG - B2

# 356032

Selserioie un protesa k=i

seles, =z

| Santrwima Trinidsd COL NaC. DC | Crtedrativo de Lengua v Litersturs Castellana.

Canfimar Opcibn al Largo

Desconfirmar Cpuon al Carge

OBS: Automaticamente luego de realizar el
proceso el sistema actualiza el cédigo del
expediente; el cual es un cédigo Unico por

postulante; asi también queda tildado el

1- Seleccione la fila que va a confirmar campo de confirmo/acepto posesion

2- Seleccione el Proceso “Confirmar Opcién al Cargo”

3- Haga clic en el botén Procesar

Donde:

Ejemplo: '
Chdlgo Cameurses TPOD1II01E =

Nombre wabajador : DOLLY LLUAN FERNANDEZ VERA Cédula del wrabajador : 2001208

Aveptecion de Puetu(s) sasa Postulanle yanaedor en Mariilla Frefiminar (debe matcar bis puesics ganadys gie ve @ lomar posesion]

o T

Puestc  Detalle | Departsmento Distrity Dependencia/mstiucion Cargo Twmo  Categuria Rubre  Centidad Rubre  Asignacian  Confirmo/Acepto Tomar posesian Cod. Supervision Cud, Expediente
108282 | |8 | Capiral Sancizaa Trinidad | EDL NAC O.C. 1 | Catedranen de Lengua y Literiurs Caseellana T =1 ' 131050 SUPERVISION DE CONTROL ¥ APOYD ADMIMISTRATIVD - RZ
| 227978 | il | Capital [ Santizisa Trinidad | COL NAC OC. 1 | Cmedratica de Lengua y Literinara Caseellana | T 51 18 | 331050 | [ SUFERWISION DE CONTROL ¥ APV ADMINISTRATIVD - R2 [
| 350030 | E.} | capimal [ Sanciuima Trinidad | COL NAC.OC 1 | Catecraties de Lengua ¥ Literatsra Cascellana e s e 331850 | SUFERVISION DE CONTROL ¥ APDYD ADMINISTRATIVG - RZ
| 350031 . n | Capizal Sancizma Trinided | CoL KaC.DC 1 | Catedratica de Lengua y Literanirs Costellana T 51 1 EELLES] SUPERVISION DE CONTROL ¥ APOVD ADMINISTRATIVD - RZ
| | 350032 J Eul . Capizal Sentizima Trinidad | £OL KAC. O] | Estedranca de Lengua y Literatura Caasellana T . 51 18 | 131050 | - SUFERVISION DE CONTROL ¥ AFCIVD ADMMISTRATING - B2 . a

e e,

Conlemar Opita 3l Carge. = | Procesar

f Registro Confirmado
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Mensaje del Sistema

e iSe ha confirmado exitosamente el puesto seleccionadao!

Recuerde que debe de Confirmar el Expediente y adjuntar los siguientes reportes firmados: Aceptacion de
puestos optados y/o renuncias y el Contrato en formato pdf. Como también Adjuntar la Cédula escaneada y
las Constancias de Antecedentes Policial vy Judicial

O Cerrar ]

IMPRIMIR PROPUESTA DE OPCION A PUESTO Y/O RENUNCIA Y
CONTRATO

Niimero de Expediente:| 27700 ' « Ingrese el numero de expediente antes de imprimir

Para imprimir la Propuesta y el Contrato Ingrese el Numero de Expediente de la opcion al Cargo.

Imprimir

Propuesta imi

| Aceptacion -y (AT
‘i de opcion a  Gel (o)

puesto y/o

Renuncia

o
A

a

facion R | ==
T il 3 Jimed
Faraguay Katupyry

e 1

Formulsio Con Ut &
ACEPTASIAN DE OPEIIN A FUESTE Y10 RENUNCIA

El que suscribe: DELIA ALMADA ALVARENGA con Cédula de Identidad rimen ST0T18 . prodamsda ganadar en el coancursn comespondienie o ln comvocatosia CPO-
012018 . acepio tomar pasesin y frmar [ ipula en ln ramainm, par los skguienies puesios

o | e e i v = T |

m:u[um }:m.m.wmmn&amw. Irmm- 1 T F;:"'“""""‘"“““‘"""" | ' = "

1}

A O RATE . s los W kb pLairrt
Fe | Gem [

P L“"_“"‘ T “"“""H_ ] ‘:_ 1:_:._] ]

B | W EINTRONO. %3 Parger " " ha |

Fiwra 44 macnpls i
lathe

Cr K Dapanansts o4 54

O E4% o0umans) dets siar WITRE BOT O pOStUIATD

Copamamercal 09 541 omaondont

Donde:

1- Seleccione el botdén para guardar el reporte generado
2- Seleccione el botén para imprimir el reporte generado
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

EXPEDIENTE DE.@PCION Y/O RENUNCIA AL CARGO

Mi informacién

Matriculacion

Subsidio Familiar

Actualizacion documental

Escalafén del Educador

= Concurso Piblico
# Inscripcidn para Cargos Docentes

-]
Constancias de Puntajes del Banco de Datos

& Formulario Opcion a Puesto y/o Renuncia

& Expediente de opcidn y/o renuncia al cargo # Seleccione |a OpCién

» E ion del D

Tramites Jubilatorios

Registros Personales

Actividad Docente a Distancia

Configuracion

Ayuda




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

PARA ADJUNTAR REPORTES GENERADOS Y FIRMADOS

codign Comcursor| CPO-02/2022STAPAT | =

WomBre trabajador:  CLAUCKS HOERE FARRE DFTIZ
Cestule del trahajedor ; 2513477

Expeaientes de Qprion a Peesto gamads v/c Renuacia
o Giresclon Mgvimients

~elén Lapedleste Eapervision Céduia : Lt uri
. T il 7 . P —

Corigo. Concuris Cidige:  Regiém
o e doate 1 2513877 CLALIIS ASEMI FARRIE DRTIZ

Adjuntar Documentos Impresos |

Codigo Expediente: 27700

Codigo Concurso: CPO-03/2020-ETAPA-1

Cédula Identidad: 2513877

Mombre Persona: CLAUDHA NOEMI PARRIS ORTIZ

Propuesta Aceptacion Puesto: #
Mota: La imagen en formato pdf.
No dbe superar los 1 Meg byte.

Adjuntar reporte de Propuesta
de Aceptacion al Puesto firmado

Contrato Laboral: *
Mota: La imagen en formato pdf.
No ﬁhe superar Ios 1 Meg byte.

¥ Guardar @ Cancelar

=

Cilgn Comturiy TP00%, S0 TR | =
Nomibre trabajadss | CLEUTIA NOEI PARBIS ORTI
Cédula ded trabajedor : 2513377

Expedientes de Opcion s Peestn ganadn /o Remencis

it Expeaionre Sapevishin o w
Vsl y Apeifide gt 1
) Acetacion, i Estade facha Extat [ Estale  fatha

s
Codigs Concuso Codlgo  wagion, deRrEiad

crogs/za- :
[ ” 2rTie n:_f'u-l a1 2 2612877 CLAUIDGA NOENI FASRIE ORTLZ -1 4

TRSCOTAr BRI MEBreCadn | = | | w Brucesar | g 1narinsc

0 Asvuatbradn con i Bl regisies 2 ha driumilads s

Podra ver las imagene adjunta del pdf haciendo clic

encima
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CONFIRMAR EXPEDIENTE POR EL INTERESADO

->> agntes de realizar la confirmacion deberd adjuntar los antecedentes personales ya que el
sistema valida que estén registrado dichos documentos antes de la confirmacion del expediente

por parte del interesado.

Exprdientz saprvision Ceauia 1
Comtrats

Sceptackn

La funcionalidad de las opciones de proceso:

- Confirmar Expediente Interesado
- Desconfirmar Expediente Interesado

Obs: Para confirmar debera seleccionar la fila y luego realizar el proceso <<Confirmar
Expediente Interesado>>; para desconfirmar debera estar previamente confirmado por el
interesado y solo podrd desconfirmar mientras la instancia superior no haya confirmado aun.

ADJUNTAR ANTECEDENTES PERSONALES

Ingresar desde‘

T FSQLEX EPU0N. ERROR; Ni S¢ duete confinsat o eXpidItnTe POf BAME f6] imeresado, debie di Adjuntar 1a Imagen escaneats de ts Ciduta te Idetidad Policial Error Cooe: 0 Call” S8ea conturo. ekpediens ieresalo confitman). bin
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

» Mi informacion

» Matriculacion

v+ Subsidio Familiar

» Actualizacion documental
v Escalafon del Educador

» Concurso Publico

» Evaluacion del Desempeiio

» Tramites Jubilatorios

- Registros Personales

2 Datos personales
» Actividad Docente a Distancia

» Configuracion

» Ayuda
o ¥ = =
| 0w Personaies | 2.Codulede deatidad  SAntecedente ludicial A Certificao De Nacimienito | 5. Antzcedeeie fuliciel  Gdajau Ojecion de Conciencia | 7.0k [ Ins Nt _

TIRO DOCUMENTO: ANTECLDLRTE POLICIAL i
mam THes Toey U3
¢| Cotluki de ddenridad Nomine Fucha Eapediciin Fecha Viescimi Condich ek Fecha Conillchn Solickin Tipo de Documentn Fecha de Regist Astecedente Pollca

N s encontraron resuitados

nun e FEew 0T

+ Huevo

4

Seleccione la pestafia con la leyenda del documento que va adjuntar y luego haga clic en el botdn

>>Nuevo para adjuntar el documento con los demas datos solicitados

12



GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

o

Cédula Trabajador () Fecha de Expedicion: formato: dd/mm/azaa m

Fecha de Vencimiento: formato: dd/mm/aaaa i

Nombres y apellidos
LAUDIA NOERMI PARRIS ORTIZ Condicion Solicitud Documentacion: *  Solicitado

Antecedente Policial: *
Nota: La imagen en formato pdf.

Neo debe superar los 1 Mega byte.

4 Adjuntar Imagen

¥ Guardar + Limpiar @ Cancelar

¥

- Lafecha de expedicion del documento no sea mayor a la fecha de vencimiento “tener

El sistema valida que:

en cuenta” y leer el mensaje emitido por el sistema.
- Lafecha de vencimiento del documento no sea menor a la fecha de expedicién “tener

en cuenta” y leer el mensaje emitido por el sistema.

Eso a modo de ejemplo f

CERTIFICADO DE NO SER AGRESOR SEXUAL

( - Registros Personales | . ,
» Haga clic aqui
£ Datos personales

Seleccione la pestafia del tipo de documentacién que desea declarar

| #micto

|| toates persommies I 20&dula de identidad I 3 Judicial I De 5 Folicial | EBaja uObjectdn de Conclencin | 7.Discapacidad | S.Constancias Médicas | 9.Copla de Cédula de identidad

L0.Tiwwbe Prefesional Habilitante I 11.Cenificado de No ser Agresor Sexual

| THO DOCUMENTO: CERTIRCADD 1E NO SERC AGRESOR SEXUAL
|

|7- Cedula de Identided Mombre Fecha Expedicion Fecha Venomento Condecion de Solicitud Fecha Condicion Solicdud Tipo de Documento Fecha de Registro Certificado

o se snconmaros resultados

# Nusvo

Ley N" 6572-2020
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Ejemplo:

Cédula Trabajador (*) Fecha de Expedicion: [ formato: dd/mmjaasa | @

formato: dd/mm/aaaa i

Fecha de Vencimiento:
Nombres y apellidos echa de Vencimiento:

Condicion Selicitud Documentacidn: *

Certificado: *

Mota: La imagen en formato pdf.
No debe superar los 1 Mega byte.

+ Adjuntar Imagen

Seleccione la fecha de expedicion del

documento
Seleccione la fecha de vencimiento

Adjunte documento
Clic en Guardar

B Guardar vy Limpiar @ Cancelar

*

14



