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Misién: Garantizar a todas las personas una educacién de calidad como bien publico y derecho humano a lo largo de la vida.

CIRCULAR DGGDP N°5 /2023

La Directora General de Gestién y Desarrollo del Personal y la Directora de Bienestar del
Personal, saludan cordialmente a todos los educadores profesionales y funcionarios
administrativos del Ministerio de Educacién y Ciencias, a fin de comunicar la apertura
del periodo de recepcién de solicitudes de jubilacién, como asimismo, establecer
lineamientos y brindar orientaciones precisas con relacién a tramites jubilatorios del
personal docente y administrativo:

1. Los educadores profesionales y funcionarios administrativos que, hasta el 31 de
diciembre del 2023, hayan cumplido los afios de servicios y/o edad requerida para
acogerse a los derechos de la jubilacién, segtin modalidad y régimen legal que les
corresponda, podran ingresar sus respectivas solicitudes en el Médulo de Gestién
Digital de Tramites Jubilatorios (MGDT]), a través del Sistema Integrado para la
Gestion del Ministerio de Educacién y Ciencias (SIGMEC), el cual estara habilitado a
partir del dia martes 21 de noviembre, hasta el dia jueves 30 de noviembre de 2023.

2. Para realizar la solicitud del tramite de jubilacién, el interesado/a deberd ingresar a
su cuenta personal de wusuario de SIGMEC: INICIO/TRAMITES
JUBILATORIOS/JUBILACION DEL TRABAJADOR, que enlazara al Médulo de
Gestion Digital de Tramites Jubilatorios (MGDT]J), sitio en el cual debera seguir los
pasos conforme a la informacién contenida en los anexos que forman parte de esta
Circular.

3. Los trabajadores que hayan iniciado sus tramites jubilatorios en el periodo 2022, a
través del M6dulo de Gestién Digital de Tramites Jubilatorios del SIGMEC, que a la
fecha se encuentran pendientes de finalizacién, podran seguir completando sus
documentaciones hasta la “CONFIRMACION FINAL” de la solicitud. Respetando
el periodo de inicio del tramite y la fecha de culminacién en el sistema, el Médulo
Digital de Tramites Jubilatorios del SIGMEC, generard un orden de compaginacion
de los expedientes, para la remision a la Direccién General de Jubilaciones y
Pensiones (DGJP), del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), conforme a los
criterios establecidos y los cupos habilitados por mes para el efecto.

A la fecha, se registran solicitudes de jubilacién verificadas y en condicién de
“CONFIRMADO"” en el MGDTJ por el Departamento de Jubilaciones del MEC, se
encuentran dispuestas para su remision a la Direcciéon General de Jubilaciones y
Pensiones (MEF); para dicho efecto, se considerara el orden de fecha de confirmacién
del Formulario FL-DGJP- 01 por parte del interesado.

Asimismo, se encuentran pendientes de finalizacién solicitudes de jubilacién, que
cuentan con observaciones en el MGDT]J, por falta de documentacién, declaracion de
datos y otros, las cuales, una vez completadas por parte los interesados y verificadas
por el Departamento de Jubilaciones del MEC, pasarén a estado “CONFIRMADQ”,
suméndose a las solicitudes listas para remisiéon al Ministerio de Economia y
Finanzas.

4. Los trabajadores que cuenten con la observacién de “TRAMITE INHABILITADO”
en el MGDT], por no haber contado con la antigiiedad o afios de servicios requeridos
en el periodo de inscripcién anterior, podran continuar con sus trdmites
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5. Por ofra parte, se recuerda a los trabajadores que ya cuentan con Resoluciones
Particulares de Jubilacién, emitidas por la Direccién General de Jubilaciones y
Pensiones, del Ministerio de Economia y Finanzas, registradas en el Médulo de
Gestién Digital de Tramites Jubilatorios del SIGMEC, las desvinculaciones seran
efectuadas de forma planificada, a fin de garantizar la continuidad del servicio
educativo.

6. La remisién de las solicitudes de inicio de tramites jubilatorios, asi como la emisién
de las Resoluciones Particulares de Jubilacién y el ingreso de las solicitudes para
inclusién en planilla fiscal de pagos de haberes jubilatorios, se rigen conforme a los
procedimientos y plazos dispuestos por el Ministerio de Economia y Finanzas en las
Resoluciones Generales N° 52/2021, N° 03/2022 y N° 04/2022. Por lo tanto, la cantidad
de expedientes para ambos trdmites, estara sujeta a los cupos habilitados de forma
mensual por dicho Organismo del Estado.

Es importante recordar que, la gestién de los tramites jubilatorios en el Ministerio de
Educacién y Ciencias es totalmente GRATUITA, asi como el seguimiento del estado de
las solicitudes iniciadas no requiere de intermediarios, teniendo en cuenta que podra ser
realizada personalmente por cada trabajador ingresando al Médulo de Gestién Digital de
Tramites Jubilatorios a través de su cuenta de usuario del SIGMEC, sitio en que estara
informado del estado actual de su tramite.

El M6dulo de Gestién de Tramites Jubilatorios cuenta con un Manual del Usuario para el
trabajador que acomparia la presente Circular. El documento ha sido confeccionado con
el objetivo de facilitar la gestion en linea del referido trémite por parte de los usuarios, asi
como del equipo de trabajo encargado de la gestién del mismo. (Ver Anexo IT)

Finalmente, se aclara que toda informacién relacionada al proceso jubilatorio, sera
comunicada a través de los medios de comunicacién institucional. Asimismo, para
consultas relativas a tramite jubilatorio, se encuentran habilitadas la linea telefénica (021)
444-807 y el correo electrénico institucional: jubilaciones@mec.gov.py del Departamento
de Jubilaciones del MEC, en el horario de 07:00 a 15:00 horas.

Anexo I - Procedimiento para el inicio del tramite jubilatorio, requisitos y tipos de jubilacién.
Anexo II - Manual de Usuario - MGDTJ 2023
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