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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
PROFESIONAL.

Asuncién, 20 de julio de 2023.

VISTO: El Memorandum DMCDyYE N° 208, de fecha 14 de
julio de 2023, presentado por la Lic. Adelia Gonzalez de Samudio, Directora de
Matriculacién, Certificacién Documental y Escalafén, de la Direccién General de
Gestion y Desarrollo del Personal, y;

CONSIDERANDO: Que, a través del mismo, se remite la
proforma de Resolucién “Por la cual se aprueban los formularios para el trdmite de solicitud
de la matricula de educador profesional.”;

La Ley 1725/01 “Que establece el Estatuto del Educador”, la que
en Capitulo X “De la Matricula y su Registro” en su Articulo 44° dispone “La matricula de
educador profesional serd solicitada por escrito al Ministerio de Educacion y Cultura v
contendri...”, lo dispuesto en sus incisos a), b), ) y subsiguientes articulos 45° y 46°, en
concordancia con el Decreto N° 468/2003, “Por el cual se reglamenta la aplicacion de la ley
N° 1725, del 13 de setiembre de 2001, del Estatuto del Educador”, que en el Capitulo 111“, De
la Matricula y su Registro”;

La Ley N” 5749/17 “Que establece la Carta Orginica del
Ministerio de Educacion y Ciencias”, que su Articulo 37° establece: “Direccién General de
Gestion y Desarrollo del Personal. Es el ¢rgano responsable de garantizar la carrera del servicio
administrativo y la carrera del educador, desde el ingreso al sistema hasta su desvinculacién por
jubilacion, renuncia, retiro o destitucion...”, y el Articulo 38° dispone: “Funciones de la
Direccion General de Gestion y Desarrollo del Personal. Son funciones de la Direccidn General
de Gestién y Desarrollo del Personal: ... b) proponer y aplicar politicas en materia de: ...ii.
induccion, reclutamiento, movimientos del personal, escalafon y registro en legajos; h) organizar
y mantener actualizada la matricula, el legajo, la certificacion y el escalafon del personal
activo...”;

La Resolucion Ministerial N° 11.607, de fecha 29 de julio de
2014, “Por ln cual se aprueba la implantacion del proceso de actualizacién de datos personales,
formacion y ubicacion laboral de los recursos humanos del Sistema Educativo Nacional, a través
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
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Que, resulta necesario implementar los formularios de
solicitud con su correspondiente instructivo y la ficha personal, con requerimientos de
informacién actualizada del personal docente, para el proceso de solicitud de la
Matricula de Educador Profesional, a ser registrada en el Sistema Integrado para la
Gestion del Ministerio de Educacion y Ciencias (SIGMEC);

Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legales;
EL DIRECTOR GENERAL DE GESTION Y DESARROLLO DEL PERSONAL
RESUELVE:

1°.- APROBAR los formularios de Solicitud de la Matricula de Educador Profesional
y Ficha Personal, conforme al anexo que forma de la presente Resolucion.

2°.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucién N° 06, de fecha 20 de abril de 2012, “Por Ia
cual se aprueba los formularios para los tramites de matriculacién, certificacién

documental y escalafon del educador” .

3°- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.

rzi :
AGUILERA BENITEZ

irector General
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
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ANEXO

FORMULARIOS PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA ANO: 2023
MATRICULA DE EDUCADOR PROFESIONAL.

f’«h o

AT ® TETA REKUAL
% COBIERNG NACIONAL Ae {- 7“’1!_
| : Solicitud de la Matricula de Educador Profesional |
o - - - - - —— S—
Eifls e suncesbe, ve dirge o Usted. v ot cwdcter de docerne. o chietn de sobctar b Matrsade e Edwondor 9 ofexionsl
1. identificazian del Solicitante
C.5 N9,
Nombre{s):
Apeitido{s)
Fechs de Nac.: foodo ‘Esudo(.’mk l"n(:t‘l‘\:‘l'fﬁaﬂ. Sexo: M OF O
2. Domicilio del Solicitante
Calle y N® de casy
Locatidad {Barrio, Compafia, Colonia, etc):
Municipio {{iudad)
Departarrento Geografico!
Teléfono Fij ihn'-!’r:«o Mewils
Corroe Electronico:
3. Observaciones
4. Documentos Entregados.
Folladode: & .,
Manifieste bajo F€ de Juraments que Todos los detos © dos en evts sols o e tara dn verded,
Fecha: /. /. Firma: \é\@
-~ & 1Cq
=8
¥ = ly,
o
Requisitos: o &
3. Figha Personal, adiunte con dos fotos Goa carmet # solor de 3x3 ore —/p % ,{:«‘G
2. Fotocopia autenticada de la Tédula de identided (viperte} “\O )1" e OO0
£ 1Ot0c00M autertads del tituio habilitante v tertificado de eatudion joom samistro del Vonminittera de Tducacidn Supenar ¥ Slencas p Codes O/ 4’,05834 —\A\Q,g
o) (6] AN
Obervacidn: 5 ol ttulo ne Cuents con Formackdn Pedagdgios, Sebe i scompafads de Ia fototoms mrenticads del Curso de /V_ N S\d\:/
Mabiltacidn Pedagdpion o Posgrado rr Didacticn Universitaris, con ef centificada de estudins rorrespondients fooa registen del e
Viceministerio de Cducacién Superior y Clencias o Codigs QR}
4. Antecedente Pobicist lyeente),
3. Artecedente Jidicial {vigente)
Para flenado exclusivo de fa
Mess de Entradas
ExpodienteNe
Fecha: ' Hora .
Rocibido PO o rector Genweral
A s 2 5 i 1 Direcetn Gral. de Gestién y Desamolo debPersc
. .2 .2z
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
PROFESIONAL.

=il =
;_(' "uowouu TEMRR VAL ® TETA REKUA! rﬂ M?MA’
{§ ) Momiade, e # COBIERNO NACIONAL ,]e {L ?mh

I : - Ficha Personal para Matricula de Educador Profesional ]
1- DATOS PERSONALES

Nombre{s):

Apellido paterno:

Fotoerafia 354
Apelliido materno:
Apellido marital:
i SeND e Eotado OV Nacionalidad de Origen Nacionalidad actual

‘ MO £ O ] I ] l

Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento

Dia Mes Ado Deportemento Municipia/Ciudad Profesidn y oficio
[ — I l |
Domicilio Particutar
Departomento Municipio {ciudad) B¥/Citia /Dtto /lugar Cofle N? Teléfonofs
2- EDUCACION TERCIARIA|
Nivel Institucion Titulo obtenido
Universitario
Otros
Fecha : / f .

Apretate per Rumoludon DOTOP N° 35, 8¢ fachs 37 dw jutes e 2033,
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
PROFESIONAL.
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Instructivo para el llenado del Formulario: Matricula de Educador Profesional

El presente instructivo sirve como guia para el llenado del formulario de solicitud para
el siguiente tramite: Matricula de Educador Profesional.

Para el llenado del formulario, podra utilizar medios informaticos o completar en
forma manuscrita a boligrafo con letras de tipo imprenta, el color de la tinta debe ser
negro o azul, y seguir las siguientes recomendaciones:

1- IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE: Detalle los siguientes datos de
manera completa, sin abreviar y de acuerdo a como aparecen en su documento
de Identidad (Cédula de Identidad Civil paraguaya) Namero de Cédula de
Identidad Civil Paraguaya, Nombre(s), Apellido(s), Fecha de Nacimiento,
Estado Civil, Nacionalidad y Sexo.

2- UBICACION DEL SOLICITANTE: Detallar los siguientes datos referentes a la
ubicacion del personal: descripcion del domicilio actual sin omitir ninguno de
los campos, Ntmeros de teléfonos indicando los prefijos y la direccion del
correo electrénico, estos servirdn para los casos que se necesite realizar alguna
aclaracién sobre de los datos declarados y/o documentos presentados.

3- OBSERVACIONES: Puede indicar informacién adicional con relacién al tramite
solicitado.

4- DOCUMENTOS ENTREGADOS: Los documentos presentados deben estar
foliados a partir de la ficha personal.

5- FECHA: Indicar la fecha en que solicita el tramite.

6- FIRMA: El solicitante debe firmar el formulario en el lugar indicado como

aparece en su Cédula de Id a il.
l
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POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS FORMULARIOS
PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE LA MATRICULA DE EDUCADOR
PROFESIONAL.
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DE LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS: Los documentos deben ser
presentados respetando estrictamente el siguiente orden:

1. Solicitud de Matricula de Educador Profesional.
2. Ficha personal, adjunto con dos fotos tipo carnet a color de 3 x 3 cm.
3. Fotocopia autenticada por escribania de la Cédula de Identidad Civil (vigente).

4. Copias autenticadas del Titulo Habilitante y del Certificado de Estudios con
registro en el Viceministerio de Educacién Superior y Ciencias. Observacion: Si el
titulo no cuenta con Formacién Pedagogica debe ir acompafiada de la fotocopia
autenticada del curso de Habilitaciéon Pedagégica o el posgrado en Didéctica
Universitaria con el certificado de estudios correspondiente (con registro en
Educacién Superior).

5. Antecedente Policial (Vigente).
6. Antecedente Judicial (Vigente).

7. Copias autenticadas del Titulo de Bachiller y certificado de estudio. (Visado por
la Supervision Educativa) para los Titulos de Profesor Elemental.

INFORMACIONES A CONSIDERAR

- Las copias de los documentos presentados deberdn estar autenticadas por
escribania o juzgado de paz.

- En caso que la documentacién presentada esté incompleta, se notificard al
interesado a través del Sistema Unico de Gestién de Expedientes (SUGE).

- Se podrd acceder al formulario de solicitud en la pagina web
www.mec.gov/talento de la Direccion General. de Gestidon y Desarrollo del
Personal, del Ministerio de Educaetén-y Ciencias.
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