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PQR LA CIIAL SE APRIIEBA LA I¿ERSIÓN 7 DEL
PROCEDTMIENTO PARA TRAIUTITES DE SOLICITUD DE iIIBSIDI? FAMILIAR por
HTIOS, PARADACENTES DEL MINTSTERTO DE EDUCACTóN y CTENCTAS.

Asuncióru )O de rr1eCZO de20?3

VI§TO: El Memorándum DGGDP No 599 de fecha 8 de marzo
de2A?3, presentado por el señor Ca¡los Aguiler4 Director General de Gestión y Desarrollo del
Personal de este Ministerio, y;

CON§IDERANDO: Que, a través del mismo remite el proyecto
de ResoluciÓn <<Por la cual se aprueba el procedimiento para trámit¿s de solicitud de subsidio familiar
pot hijos, para docentes del Ministerio de Educación y Ciencias - Versión 12023";

Io L"y N" 1725/01 «Que establece el Estatuto dcl Educador)) y su
decreto reglamentatio;

lo Ley N' 4893/13, «Que modifica y amplía los artículos 28 y 36 de
la Ity N' 1,725/01 " Que establecc el Estatuto del Eduudor" , modificado por la Ley N, 2.0sg/a3»;

La Ley N" 5749/2ü17 "Que establece la Carta Orgánica det
Minísterio de Educación y Ciencias>>, en su arffculo 3" <<Competencia>> indica: <rEl Ministerio iie
Educación y Ciencias es el órgano rector del sistema educatiao naciafial y corno tal, es responsable de
establecer la política educatiaa nacional en contordsncia an las planes de desarolla nacional, confoftne
lo dispone la Constitucion Nacional y la Ley N' L264/98 "GENERA¿ DE EDUCACIÓN"; asimismo
en su artículo 38o menciona: <rSon funciones de la Dirección General de Gestión y Desarrollo del
Personal: ...c) ettaluar la ejecución ile los procesos de ingreso, reingreso, permnnencia, mooimientos,
deberes, d.erechos, régimen disciplinario, recursos administratiuos, catrera del seroicio y baja del
personal y formular prcpuestas de mejora; .. fl implementar y eaalunr la correcta aplicación del sistema
de pensiones, beneficios y otros mccanismos de segaridad y protección social. , .»;

L L"y N" 6562/202A «De la reducción dz la utilización de papel en
la gesüón pública y su reernplazo por el formato digital» y el Decreto Reglamentario N" 4845/2021,
a través de la sistematización y resguardo digital de las documentaciones;

El Decreto N" 674& de fecha 14 de marua de 2022 «Por el cual s
nombra al señor Ricardo Nicolas Zárate Rojas, coma Ministro de Educacion y Ciencias»;

La Resolución N" 11,ffi7 de fecha 29 de julio de 2074 <rPor la anal
se aprueba la irnplantacion del praceso de actualizacion dE datos personales, formación y ubicnción
labaral de los recursas humanos del Sistema Educatiao Nacional, a traz¡és del Sistema Integrado para la
Gestión ful Ministeio ile Educación y Cultura (SIGMEC)», en el artículo 5" expresa: ,rEstablecet
que la aetualización de datos personales y de la formacion §e a r e sp ons abili dnd e x clu siu a
del trabajador.,.»;
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La Resolución N" 708 de fecha 1"5 de septiembre de 2020 «Por ln

cual * adoptn la narma ile requisitos mínimos ?ata un sistema de control interno del modelo estándar
dc control interno para instituciones públicas dcl Paraguay MECIP: 20L5, en el Ministerio ile
Eilucaciín y Ciencias», y actualizaciones;

La Resolución No 978 de fecha 23 de diciembre de 2020 ,<Por la
cual x aprueba el plan.de adecuacién a la digitalización de trúmites del Ministerio de Eilucación y
Cintcias, efl el marco dc la Lcy N" 656T2020 dc ln reducción ile la utilización de papel en la gesüón
públicay su reemplazo por el formato digital";

La Resolución No 23L de fecha 31 de mayo de 2U21 <<Por la cual
x ayrueba la política de gestíon y control ilc doanmentos ilel Ministerio ile Educación y Cienciasrr, y
acfualizaciones;

La Resolución No 698 de Íer,ha 27 de setiembre de 2021. ,rPor la
caal se aprueba el Organigram"a del Ministerio dc Educación y Ciencias - Verción 3 y se abroga la
Resolución N, 348 de fecha 30 de junio de 2021";

La Resolución No 1034 de fecha 16 de diciernbre de 202'1. ,rPor la
cual se aprueban las Políticas de gestión del talento humano del Ministerio de Educación y Ciencias -
Versión 5r';

La Resolución No 97 de fecha 1 de febrero de 2022 ,,Por la cual
se aprueba la política de control interno del Ministerio de Educación y Ciencias - Versión 2" y
actualizaciones;

l^a Resolución AGPE No 326, de fecha 17 de octubre de 2019,
emanada por la Auditorla General del Poder Ejecutivo ,rPor la cual adopta la norma dc
Requisitos Mínimos y la Matriz de Eoaluación para un Sistema de Control lnterno del Modelo
Estándar fu Control Interno paru lnsütuciünes Públicas del Paraguay MECIP:20L5»;

La Resolución CGR N" 377/2076, emanada de la Contraloría
General de la Rephblica, <rPor la anal x adopta la norma dc requisitos mínimos para un sistema de
control interno del modelo estindar de control int¿rno para instituciones públicas del Paraguay
MECIP: 2A15rr,la misma dispone que cada institución debe determinar la extensión de la
documentación requerida y los medios a utilizar. Esto depende de factores tales como el tipo y
el tamaño de la organiz-ación,la complejidad e interacción de los procesos, la complejidad de
los productos y servicios, las necesidades y expectativas de los beneficiarios, los requisitos
legales y reglamentarios que sean aplicables, y la demoskada por los
funcionarios, entre otros;

SsceadaGffil
Gsad!¡Norl4s qi Albsd¡ - E¿l§cio Edh § pts
Té S9SA) 4l7489/!r.r2@
A8riüe - Eüngury

#tetaria.Affialam8w.py

ffi**.*
!{w'rK.g8.Pfffi

@

Digit l



TEKOMBO.E HATEMB¡KUAA
Motenondeha

Ministerio de

EDUCACIóNYCIENCTAS

x624Ü7.DE

,W,r TETÁ REKUÁ¡
r GOBIERNO NACIONAL

«§ff9&C&fElt&lA DE L4 mPm{ tdffiCI¿4L I W - 18fr¡¡

lilEc
frisiñ yYi!*t¡

Rs¡«iet§*S/r0A!

,iif,,/., rS¡*,a*

. )lüu.,*.,/" -'¡t lauq.n a 7i.t¿a¿

:: tin;.¡r*i,r, . t' 75J-
POR LA CIIAL SE APRIIEBA LA I¿ERSTÓN 1 DEL

PROCEDIMIENTO PARA TRANNTES DE SOLICTTUD DE SIIBSIDIO F&MILIAR POR
H$OS, PARADOCENTES DEL MINISTERTO DE EDUCACIÓN y CIENCI/1S.

-3-
Que, es necesario establecer lineamientos que permitan

disponer la adopción de procedimientos que conlleven al mejoramiento de los mecanismos de
actualización de datos familiares del personal docente, a través del registro en el sistema de
Información para la Gestión del Ministerio de Educación y Ciencias (SIGMEQ, tomando en
consideración los requerimientos de meior servicio y las disposiciones relativas a la
efectivización del beneficio por subsidio familiar por hijo para docentes del Ministerio de
Educación y Ciencias, contenidas en la Ley que aprueba el presupuesto general de la nación y
su correspondiente decreto reglamentario, para cada ejercicio fiscal;

Que, para el establecimiento de su sistema de información, la
institución debe determinar las fuentes de información internas y externas y garantizar que 1os

datos procesados se errcuentren ordenados, sistematizados y estructurados enforma adecuada
y oporhrna; en ese sentido, es pertinente implementar mecanismos para mantener la calidad
de la información, desde la obtención de los datos, asegurando que la misma sea: ... ..í)
Conseroable: la infonnaciñn debe mantenerse üsponible por el período de tiempo necesario, ile modo de

respaldar las acciones, permitir una apropiada rendición de cuentas y responder ante euentuales
revisiones o auditorías rr.

Por tanto, en eiercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO DE EDUCACIÓN Y CIENCIAS

RESUELVE:

1o.- APROBAR la versión 1 del procedimiento para trámites de solicitud de subsidio
familiar por hijos, para docentes del Ministerio de Educación y Ciencias, conforme con
el anexo que forma parte de la resolución.

2o.- AUTORIZAR a la Dirección de Registro de Datos y Sistemas. dependiente de la
Dirección General de Gestión y Desarrollo del Personal de este Ministerio, la
organización y delimitación de los reguerimientos, procedimientos del conhol y
validación de los registros de hijos declarados en el SIGMEC, asi como la verificación y
confirmación de los registros familiares, documentos anexos y consignados por los
docentes como requisito para su inclusión en la planilla de beneficiarios.

3o.- ESTABLECER que la actualización del regisko,la declaración de datos, legibilidad y la
autenticidad de las documentaciones presentadas a través del SIGMEC, para el proceso
de solicitud de subsidio familiar, tengan carácter de declaración jurad4 siendo
responsabilidad exclusiva del docente solicitante, quien deberá disponer y conservar en
sus archivos físicos los documentos en formato
por parte de los órganos competentes.
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POR LA CITAL SE APRIIEBA LA I¿ERSTÓN 1 DEL
PROCEDIMIENTA PARA Tr.ÁMTTES DE SOLICITUD DE STIBSIDIO FAMILIAR POR
HIIOS, PARA. DOCE¡üIES DEL MINTSTERTO DE EDUCACTóN y CIENCIAS.

4-
4o.- DISPONER la auditoría del SIGMEO en caso de que los datos registrados por el

docente solicitante, no coincidan con las imágenes en formato digital de los documentos
adjuntos u otras irregularidades detectadas, cuyos antecedentes serán remitidos a Ias
instancias administraüvas pertinentes, siendo los responsables pasibles de sanciones
conforme con las normativas vigentes.

5".- COMUNICAR a quienes coüesponda y cumplido archivar
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ANEXO

ss¡Éarla. genff at@tre.gov.py

PRoCEDTMIENTo p¡.nernÁurEs DE soLrcITUD DE sursrDro FAMILIAR poR HIJos, rARA DocENTEs
DEL MrNrsrmlo DE EDUCActóNy crrNcres -vrnsróu r¿oza

REclsrRoyDtcrenec¡óN DEDATos EN EL sIGMEC.

NO Actividades Tareas Regisko de
verificación Cargo Responsable

1
Consignación de

datos en eI SIGMEC

a) Registrar la información de1 híjo/a
conforme a requerimiento
institucional y en carácter de
declaración jurada-

b) Anexar el archivo escaneado y m
formato PDF de la cédula de
idenüdad civil paraguaya vigente y
el cerüficado de nacimiento del
hijor/a. Si fuese el caso, deberá
anexar también el archivo
escaneado y err formato PDF del
certificado de discapacidad vigenb
del hijo/a expedido por la
SENADIS;

c) Registrar el dato del 2o progenitor,
padre/madre que no sea solicitante.

SIGMEC Docmte solicitante

2 Verificación de datos
Proceder a la verificación de los datos

consignados en el SIGMEC. SIGMEC

Dirección de
Registro de Datos y
Sistemas de la
Dirección General de
Gestión y Desarrollo
del Persona| a fravés
del Departamento de
Registros Familia¡es.

J Validación de datos

a) Confirmar la infomración de la
regiskación de datos consignados en
SIGMEC, como única información
irutitucional oficial para tuamitar la
soücitud de subsidio familiar
docente del educador del Ministerio
de Educación y Ciencias.

b) Rechazar la información del registro
de datos consignados en SIGMEC m
caso de que estos no coincidan con
las imágenes de los documertos
adjuntos en el sisbma, en este caso e1

registro no será confirmado.

SIGMEC

Dirección de
Registro de Datos y
Sistemas de la
Dirección General de
Gestión y Desarrollo
del Personal, a &avés
del Departamento de
Regiskos Familiares.

4

Regishación de datos
institucionales

validados.

Habiütar el dato institucional oficial
pafa toamitación de la soücitud de
sub,sidio familia¡ docente del
Ministerio de Educación y Gencias.

,ffi ¿tlt

SIGMEC

Dirección de
Registro de Datos y
Sistemas de la
Di¡ección General
de Gestión y
Desarrollo del
Personal, a través
del Departamento
de Registros
Familiares.
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