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POR LA CUAL SE APRUEBA LA VERSION 1 DEL
PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE SOLICITUD DE SUBSIDIO FAMILIAR POR
HIJOS, PARA DOCENTES DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIAS.

Asuncién, A0 e mnac zo de 2023

o VISTO: El Memordndum DGGDP N° 599 de fecha 8 de marzo
de 2023, presentado por el sefior Carlos Aguilera, Director General de Gestién y Desarrollo del
- Personal de este Ministerio, y;

CONSIDERANDO: Que, a través del mismo remite el proyecto
de Resolucién «Por la cual se aprueba el procedimiento para tramites de solicitud de subsidio familiar
por hijos, para docentes del Ministerio de Educacion y Ciencias - Versién 1/2023»;

La Ley N° 1725/01 éQue establece el Estatuto del Educador» y su
decreto reglamentario;

La Ley N° 4893/13, «Que modifica y amplia los articulos 28 y 36 de
la Ley N° 1.725/01 “Que establece el Estatuto del Educador”, modificado por la Ley N° 2.059/03»;

La Ley N° 5749/2017 «Que establece la Carta Orgdnica del
Ministerio de Educacién y Ciencias», en su articulo 3° «Competencia» indica: «El Ministerio de
Educacién y Ciencias es el drgano rector del sistema educativo nacional y como tal, es responsable de
establecer la politica educativa nacional en concordancia con los planes de desarrollo nacional, conforme
lo dispone la Constitucion Nacional y la Ley N° 1264/98 “GENERAL DE EDUCACION»; asimismo
en su articulo 38° menciona: «Son funciones de la Direccion General de Gestion y Desarrollo del
Personal: ...c) evaluar la ejecucion de los procesos de ingreso, reingreso, permanencia, movimientos,
deberes, derechos, régimen disciplinario, recursos administrativos, carrera del servicio y baja del
personal y formular propuestas de mejora; ...f) implementar y evaluar la correcta aplicacion del sistema
de pensiones, beneficios y otros mecanismos de seguridad y proteccién social...»;

La Ley N° 6562/2020 «De la reduccion de la utilizacion de papel en
la gestion priblica y su reemplazo por el formato digital» y el Decreto Reglamentario N° 4845/2021,
a través de la sistematizaci6n y resguardo digital de las documentaciones;

El Decreto N° 6748, de fecha 14 de marzo de 2022 «Por el cual se
nombra al sefior Ricardo Nicolds Zdrate Rojas, como Ministro de Educacién y Ciencias»;

, La Resolucién N° 11607 de fecha 29 de julio de 2014 «Por la cual
se aprueba la implantacion del proceso de actualizacion de datos personales, formacién y ubicacion
laboral de los recursos humanos del Sistema Educativo Nacional, a través del Sistema Integrado para la
Gestion del Ministerio de Educacion y Cultura (SIGMEC)», en el articulo 5° expresa: «Establecer
que la actualizacion de datos personales y de la formacion en eLSIGMEC, sea responsabilidad exclusiva
del traba]ador o Al B
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La Resolucién N° 708 de fecha 15 de septiembre de 2020 «Por la
cual se adopta la norma de requisitos minimos para un sistema de control interno del modelo estindar
de control interno para instituciones publicas del Paraguay MECIP: 2015, en el Ministerio de
Educacion y Ciencias», y actualizaciones;

La Resolucién N° 978 de fecha 23 de diciembre de 2020 «Por la
cual se aprueba el plan de adecuacion a la digitalizacion de tramites del Ministerio de Educacién y
Ciencias, en el marco de la Ley N° 6562/2020 de la reduccién de la utilizacién de papel en la gestion
ptiblica y su reemplazo por el formato digital»;

La Resolucién N° 231 de fecha 31 de mayo de 2021 «Por la cual
se aprueba la politica de gestion y control de documentos del Ministerio de Educacion y Ciencias», y
actualizaciones; :

La Resolucion N° 698 de fecha 27 de setiembre de 2021 «Por la
cual se aprueba el Organigrama del Ministerio de Educacion y Ciencias - Versién 3 y se abroga la
Resolucion N° 348 de fecha 30 de junio de 2021»;

La Resolucién N° 1034 de fecha 16 de diciembre de 2021 «Por la
cual se aprueban las Politicas de gestion del talento humano del Ministerio de Educacién y Ciencias -
Version 5»;

La Resolucién N° 97 de fecha 1 de febrero de 2022 «Por la cual
se aprueba la politica de control interno del Ministerio de Educacién y Ciencias - Version 2» y
actualizaciones;

La Resolucién AGPE N° 326, de fecha 17 de octubre de 2019,
emanada por la Auditoria General del Poder Ejecutivo «Por la cual adopta la norma de
Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo
Estandar de Control Interno para Instituciones Piiblicas del Paraguay MECIP:2015»;

La Resolucién CGR N° 377/2016, emanada de la Contraloria
General de la Reptblica, «Por la cual se adopta la norma de requisitos minimos para un sistema de
control interno del modelo estindar de control interno para instituciones piiblicas del Paraguay
MECIP: 2015», la misma dispone que cada institucién debe determinar la extension de la
documentacion requerida y los medios a utilizar. Esto depende de factores tales como el tipo y
el tamario de la organizacion, la complejidad e interacciéon de los procesos, la complejidad de
los productos y servicios, las necesidades y expectativas de los beneficiarios, los requisitos
~ legales y reglamentarios que sean aplicables, y la competencia demostrada por los
funcionarios, entre otros;
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, Que, es necesario establecer lineamientos que permitan
disponer la adopcién de procedimientos que conlleven al mejoramiento de los mecanismos de
actualizacién de datos familiares del personal docente, a través del registro en el Sistema de
Informacién para la Gestién del Ministerio de Educacién y Ciencias (SIGMEC), tomando en
consideracién los requerimientos de mejor servicio y las disposiciones relativas a la
efectivizacion del beneficio por subsidio familiar por hijo, para docentes del Ministerio de
Educacién y Ciencias, contenidas en la Ley que aprueba el presupuesto general de la naciéon 'y
su correspondiente decreto reglamentario, para cada ejercicio fiscal; ‘

) Que, para el establecimiento de su sistema de informacién, la
institucién debe determinar las fuentes de informacién internas y externas y garantizar que los
datos procesados se encuentren ordenados, sistematizados y estructurados en forma adecuada
y oportuna; en ese sentido, es pertinente implementar mecanismos para mantener la calidad
de la informacién, desde la obtencién de los datos, asegurando que la misma sea: ... «i)
Conservable: la informacion debe mantenerse disponible por el periodo de tiempo necesario, de modo de
respaldar las acciones, permitir una apropiada rendicion de cuentas y responder ante eventuales
revisiones o auditorias».

Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO DE EDUCACION Y CIENCIAS
| RESUELVE:

1°- APROBAR la versién 1 del procedimiento para tramites de solicitud de subsidio
familiar por hijos, para docentes del Ministerio de Educacién y Ciencias, conforme con
el anexo que forma parte de la resolucién.

2°- AUTORIZAR a la Direccién de Registro de Datos y Sistemas, dependiente de la
Direccién General de Gestion y Desarrollo del Personal de este Ministerio, la
organizacién y delimitacién de los requerimientos, procedimientos del control y
validacién de los registros de hijos declarados en el SIGMEC, asi como la verificacién y
confirmacién de los registros familiares, documentos anexos y consignados por los
docentes como requisito para su inclusién en la planilla de beneficiarios.

3°.- ESTABLECER que la actualizacién del registro, la declaracién de datos, legibilidad y la
autenticidad de las documentaciones presentadas a través del SIGMEC, para el proceso
‘de solicitud de subsidio familiar, tengan caracter de declaracién jurada, siendo
responsabilidad exclusiva del docente solicitante, quien debera disponer y conservar en
sus archivos fisicos los documentos en formato impreso, ante el eventual requerimiento
por parte de los 6rganos competentes.

Secretarfa General
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4°.- DISPONER la auditoria del SIGMEC, en caso de que los datos registrados por el

docente solicitante, no coincidan con las imagenes en formato digital de los documentos

adjuntos u otras irregularidades detectadas, cuyos antecedentes seran remitidos a las

instancias administrativas pertinentes, siendo los responsables pasibles de sanciones

conforme con las normativas vigentes.

5°- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.

secretaria.general@mec.gov.py

e Digital @z«mcpy

WWW.IMec.gov.py

Secretaria General
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ANEXO
PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE SOLICITUD DE SUBSIDIO FAMILIAR POR HIJOS, PARA DOCENTES
DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIAS - VERSION 1/2023.
REGISTRO Y DECLARACION DE DATOS EN EL SIGMEC.
N° Actividades Tareas Regl .stro‘de Cargo Responsable
verificacion
a) Registrar la informacion del hijo/a
conforme a requerimiento
institucional y en caracter de
declaracion jurada.
b) Anexar el archivo escaneado y en
formato PDF de la cédula de
identidad civil paraguaya vigente y
Consignacién de el certificado de nacimiento del .
! datos er%nel SIGMEC hijo/a. Si fuese el caso, debera SIGMEC Docente solicitante
anexar también el archivo
escaneado y en formato PDF del
certificado de discapacidad vigente
del hijo/a, expedido por la
SENADIS;
¢) Registrar el dato del 2° progenitor,
padre/madre que no sea solicitante.
Direccion de
Registro de Datos y
) Sistemas de la
— Proceder a la verificacion de los datos Direccién General de
2 Verificacion de datos consignados en el SIGMEC. SIGMEC Gestién y Desarrollo
del Personal, a través
del Departamento de
Registros Familiares.
a) Confirmar la informacion de la
registracion de datos consignados en
SIGMEC, como tinica informacién . .
e . . . Direccién de
institucional oficial para tramitar la Reeistro de Datos
solicitud de subsidio familiar Sis%lemas dela y
docente del educador del Ministerio Direccién General de
3 Validacién de datos de Educaci6n y Ciencias. SIGMEC Gestion v D 1
b) Rechazar la informacion del registro delsg ny 1e sarrofio
de datos consignados en SIGMEC en de ersonal, a traves
- el Departamento de
caso de que estos no coincidan con Reei s
las imagenes de los documentos egistros Familiares.
gen
adjuntos en el sistema, en este caso el
registro no sera confirmado.
Direccién de
Registro de Datos y
Sistemas de la
Registracion de datos Habilitar .el d:ato insﬁtucif)r.lal oficial Direccié‘n General
4 ‘institucionales para.tr.anutagén de la solicitud de SIGMEC de Gestion y
validados subsidio familiar docente del Desarrollo del
’ Ministerio de Educacién y Ciencias. Personal, a través
del Departamento
de Registros
Familiares.
Secretaria General
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