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ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Para poder ingresar a la aplicacion se puede utilizar preferentemente uno de los
siguientes navegadores:

INGRESAR AL PORTAL DEL MEC

www.mec.gov.py y haga clic en el enlace <<SIGMEC>>

TEKOMBO E HA TEMBIKUAA - .
Motenondeha = TETA REKUAI

Misesgs . — m GOBIERNO NACIONAL

RUE Superior || Sigmec IntraMEC Webmail MECIP DATOS ABIERTOS

INICIAR SESION

= )

Nombre de usuario

iniciar sesion No cerrar sesion
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MODULO MiI CUENTA

PASO

[ micventa « Haga clic aqui

SUBSIDIO FAMILIAR/SUBSIDIO FAMILIAR DOCENTE

» Mi informacion

PASO » Matriculacion

5 | Subsidio Familiar |

# Subsidio Familiar Docente « Haga clic aqui

» Actualizacion documental

r Escalafon del Educador

b Gestion de Permisos

+ Concurso Piblico

b Evaluacion del Desempefio
+ Registros Personales

¢+ Configuracion

b Ayuda
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AGREGAR SOLICITUD
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: Nuevo Registro de Solictud de Subsidio Familiar

Cédigo Trabajador: 407055
Nombre Trabajador: ZULEMA SECOVIA FLORENTIN

1 Fecha Condici6n Solicitud Subsidio Familiar: 12/10/2022

Tipo Subsidio Familiar: v

Condicion Solicitud Subsidio Familiar:

Observaciones:

Nota: luego de crear la solicitud debe de registrar el hijo/a como lo indica el manual de usuario.

# Guardar +» Limpiar @ Cancelar

Al GUARDAR la solicitud queda en condicién ‘Solicitado’
IMPORTANTE leer la Nota para concluir el procedimiento.

Haga un clic para seleccionar la solicitud creada

Adcmren & Comsenén

e deltrabaador. ZULEWA SECOVA FLORENTN  Mimero g cidule 407032

“tudes de Subsidio Familiar
‘ & o
. Tieo
Fechs Sobraie & Fuca &
souone ontrmacin Sovcoud

i

Raisre
e yorss o

Al pintarse la fila en color amarillo haga clic sobre Agregar Hijo/a
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AGREGAR HIJO/A

CARGAR LOS CAMPOS SOLICITADOS Y GUARDAR

Adjuntar Documentos del Hijo

Cédula de Identidad del Hijo/a: * :] @ L2 cédula del hijo/a es abligatoria

Cédula de Identidad del Hijo:

Nota: La imagen en formato pdf.
No debe superar los 1 Mega byte.

[+ Aciuntar magen (cedu tdencidad) _

Certificado de Nacimiento: *

Nota: La imagen en formato pdf.
No debe superar los 1 Mega byte.

[+ Aciuntor magen (Certificado de Nacimicrio) -

Certificado de Discapacidad del Hijo:

Nota: La imagen en formato pdf.
No debe superar los 1 Mega byte.

[ + Adjuntar Imagen (Certificado Discapacidad) -

Cédula del 2do Progenitor:

[E3) L cédula del hijo/a es obligatoria La cédula del hijo/ es obligatoria

111111

CREADO CON EXITO

El Sistema permite registrar sélo un hijo/a por Solicitud. Si quiere registrar mas hijos haga clic en

volver a Subsidio Familiar
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AGREGAR OTRA SOLICITUD

Correo Bectronico: df5mecaov oy

En esta imagen ya se visualiza el primer hijo/a registrado.

Observacion: CLIC hace referencia a la accion de pulsar alguno de los
botones del mouse

ESTADO DE LA SOLICITUD

Si el procedimiento realizado no presenta inconvenientes la solicitud queda en estado
CONFIRMADO por la dependencia responsable de la verificacion.

worn NS @ €90

i ca
Contemats ey el ot

Queda visualizado de esta manera al ingresar al modulo de SUBSIDIO FAMILIAR DOCENTE
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Si el registro y/o los documentos adjuntados presentan algin inconveniente la solicitud queda

en estado RECHAZADO

awige Atmcken o Cemysasin

Solicitudes de Subsidio Familiar

S ]

Comeo tictrénico: drtsmec.qon py

 Descarsar Manuat de Usearo Subsidio Famiar

Para visualizar el motivo del rechazo haga clic para seleccionar la solicitud (se pinta en amarillo)

y otro clic en Detalle Hijo/a

Al ingresar al Detalle Hijo/a se hace clic para seleccionar el registro y otro clic en DETALLE para

visualizar la observacion. . _
F e Fa (7]

127102020741
Sobetads

szs
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12/100022.055

Al identificar cual fue el inconveniente haga clic en

g dn e ot s gl

volver y tiene la opcidn de editar el registro.
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EDITAR REGISTROS
Para editar un registro de Hijo/a haga clic en EDITAR ‘ - ‘ . ‘

Realice los cambios y haga clic en GUARDAR
Tiene la opcidon de CANCELAR si no quiere realizar ningin cambio en ese momento.

REGISTRO ACTUALIZADO

En el sistema se visualiza un mensaje ACTUALIZADO CON EXITO cuando el cambio se procesé y
gueda para una nueva verificacion por la dependencia responsable.
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ELIMINAR REGISTROS
Haga clic sobre el registro para seleccionarlo (se pinta en amarillo) vaya a la opcién
eliminar y el sistema le preguntara si estd seguro; podra eliminar o cancelar.

s |2 | [+ | 4um

;Esta seguro gue desea eliminar el Documento Solicitado: 1349454206586895337

@ Eliminar @ Cancelar

Un registro sélo puede ser Eliminado cuando no tiene el estado CONFIRMADO o RECHAZADO

UTILIDADES DE LOS BOTONES EN LA PANTALLA

- Ver el detalle del registro cargado (si el registro del hijo tiene la Condicion
RECHAZADO también se visualiza la fecha y el motivo).

- Editar el registro cargado.

- Eliminar el registro cargado.
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