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ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET 
Para poder ingresar a la aplicación se puede utilizar preferentemente uno de los 

siguientes navegadores: 

 

 

 

 

 

INGRESAR AL PORTAL DEL MEC 
www.mec.gov.py y haga clic en el enlace <<SIGMEC>> 

 

 

                                               INICIAR SESIÓN 
 

 

PASO 

1 

PASO 

2 

PASO 

3 
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MÓDULO MI CUENTA 
 

 

 

 

 

 

 

                 SUBSIDIO FAMILIAR/SUBSIDIO FAMILIAR DOCENTE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 

4 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 

PASO 

5 
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AGREGAR SOLICITUD 
 

 

 

             

GUARDAR 
 

 

 

 

 

 

 

          

Al GUARDAR la solicitud queda en condición ‘Solicitado’  

IMPORTANTE leer la Nota para concluir el procedimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

Al pintarse la fila en color amarillo haga clic sobre Agregar Hijo/a 

PASO 

6 

PASO 

7 

PASO 

8 

Haga un clic para seleccionar la solicitud creada 
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AGREGAR HIJO/A 
 

      

 

 

CARGAR LOS CAMPOS SOLICITADOS Y GUARDAR 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  CREADO CON ÉXITO 
 

 

 

 

El Sistema permite registrar sólo un hijo/a por Solicitud. Si quiere registrar más hijos haga clic en 

volver a Subsidio Familiar 

1. número de cédula de identidad civil 
paraguaya del hijo/a. 
 

2.  imagen de la cédula vigente del hijo/a. 

3. imagen del Certificado del Acta de 
Nacimiento del hijo/a. 
 
4.  imagen del Certificado de Discapacidad 
vigente de la SENADIS si fuera el caso (de 
lo contrario no se carga nada). 
 
5.  número de cédula del 2do. Progenitor. 
 
6.   Guardar. 

PASO 

9 

PASO 

10 

PASO 

11 
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AGREGAR OTRA SOLICITUD 
 

 

 

 

  

En esta imagen ya se visualiza el primer hijo/a registrado. 

 

Observación: CLIC hace referencia a la acción de pulsar alguno de los 

botones del mouse  

 

 

 
  

ESTADO DE LA SOLICITUD 
Si el procedimiento realizado no presenta inconvenientes la solicitud queda en estado 

CONFIRMADO por la dependencia responsable de la verificación. 

 

 

 

 

 

Queda visualizado de esta manera al ingresar al módulo de SUBSIDIO FAMILIAR DOCENTE 

 

 

PASO 

12 
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Si el registro y/o los documentos adjuntados presentan algún inconveniente la solicitud queda 

en estado RECHAZADO 

 

 

 

 

 

Para visualizar el motivo del rechazo haga clic para seleccionar la solicitud (se pinta en amarillo) 

y otro clic en Detalle Hijo/a 

 

Al ingresar al Detalle Hijo/a se hace clic para seleccionar el registro y otro clic en DETALLE para 

visualizar la observación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al identificar cual fue el inconveniente haga clic en volver y tiene la opción de editar el registro. 
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EDITAR REGISTROS 
Para editar un registro de Hijo/a haga clic en EDITAR  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Realice los cambios y haga clic en GUARDAR  

Tiene la opción de CANCELAR si no quiere realizar ningún cambio en ese momento. 

 

 

REGISTRO ACTUALIZADO 
 

 

 

 

 

En el sistema se visualiza un mensaje ACTUALIZADO CON ÉXITO cuando el cambio se procesó y 

queda para una nueva verificación por la dependencia responsable. 



                                         
 
 
 
 

 
                    Solicitud de Subsidio Familiar Docente 

12 
 

 

ELIMINAR REGISTROS 
Haga clic sobre el registro para seleccionarlo (se pinta en amarillo) vaya a la opción 

eliminar y el sistema le preguntará si está seguro; podrá eliminar o cancelar. 

  

 

 

 

Un registro sólo puede ser Eliminado cuando no tiene el estado CONFIRMADO o RECHAZADO 

 

 

UTILIDADES DE LOS BOTONES EN LA PANTALLA  
 

 

 

- Ver el detalle del registro cargado (si el registro del hijo tiene la Condición 

RECHAZADO también se visualiza la fecha y el motivo). 

 

- Editar el registro cargado. 

 

- Eliminar el registro cargado. 

 


