TEKOMBO E HA TEMBIKUAA _ . "
Motenondeha M TETA REKUAI W?"A‘?
B (4 e

S A v CIENCIAS m GOBIERNO NACIONAL

Misién: Garantizar a todas las personas una educacidn de calidad como bien publico y derecho humano a lo
largo de la vida.

Asuncién, 27 de septiembre de 2022
CIRCULAR DGGDP N° 13/2022

El Director General de Gestién y Desarrollo del Personal y la Directora de Bienestar
del Personal saludan cordialmente a todos los educadores profesionales y
funcionarios administrativos del Ministerio de Educacién y Ciencias, a fin de
brindar las siguientes informaciones re-erentes a tramites jubilatorios:

1. Lostrabajadores que hayan iniciado sus tramites jubilatorios en el periodo
2021, a través del Médulo de Gestién Digital de Tramites Jubilatorios del
SIGMEC y que a la fecha se enctentran pendientes de finalizacién, tendran
habilitado el mencionado médulo a partir del dia miércoles 28 de
septiembre del afio en curso, a fin de verificar las observaciones registradas
por el Departamento de Jubilaciones y finalizar sus tramites documentales.

A la fecha, se encuentran listas para su remisién a la Direccién General de
Jubilaciones y Pensiones del Ministerio de Hacienda (DGJP-MH) un total de
1373 solicitudes, que en el Médu_o tienen la condicién de “CONFIRMADO”.
En el Anexo III de la presente se detalla la némina ordenada segun fecha y
hora de registro del Formulario'FL-DGJP-17 por parte del interesado. Dicho
orden seré el considerado para la remision de las solicitudes al Ministerio de
Hacienda, segtin los cupos habilitados mensualmente por dicha institucién.

Asimismo, se encuentran perdientes de finalizacién un total de 866
solicitudes, cada una de las cuales tiene la correspondiente observacion en el
mencionado Médulo. Una vez subsanadas las observaciones por parte de los
interesados y verificadas por el Departamento de Jubilaciones pasardn a
estado CONFIRMADO, suméandose a la némina de solicitudes listas para la
remision al Ministerio de Hacienda.

2. Los educadores profesionales y funcionarios administrativos que, hasta el

31 de diciembre del 2022 adquieran la antigiiedad y/o edad para el inicio

de tramites jubilatorios, segtn el régimen correspondiente, podrén ingresar

sus respectivas solicitudes en el Médulo de Gestién Digital de Tramites

Jubilatorios del SIGMEC, el cual serd habilitado a partir del dia lunes 10

hasta el viernes 21 de octubre de 2022. En este periodo de inscripcién no

Wf\"\q‘ podran iniciar sus tramites jubilatorios aquellos trabajadores que, al 31 de
diciembre de 2022, no cumplan‘¢on los afios de servicios y /o edad requerid

en la normativa Vigente.
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En el Anexo I de la presente se encuentra disponible el “Procedimiento para
el inicio de tramite jubilatorio” con el detalle de los requisitos segtin tipos
de jubilacion, y en el Anexo I el “Manual del Usuario” del Médulo de
Gestion Digital de Tramites Jubilatorios del SIGMEC.

Se recuerda que serdn de exclusiva responsabilidad del solicitante: la
autenticidad y legalidad de los datos declarados y su registro en los
formularios correspondientes, el contenido de los documentos adjuntos en
formato PDF y registrados en el modulo, asi como la disposicion y guarda de
los formularios y demas requisitos documentales en formato impreso,
exigidos para el tramite de jubilacién. El solicitante debera conservar las
documentaciones impresas, ya que las mismas podran ser requeridas por la
Direccion General de Jubilaciones y Pensiones del Ministerio de Hacienda.

3. Los trabajadores que ya cusnten con Resoluciones Particulares de
Jubilacién, emitidas por la Direccion General de Jubilaciones y Pensiones del
Ministerio de Hacienda y registradas en el Médulo de Gestién Digital de
Trémites Jubilatorios del SIGMEC, seran desvinculados de forma planificada
para no afectar la continuidad del servicio educativo.

Es importante aclarar que, la remision de las solicitudes de inicio de tramites
jubilatorios, la emisién de las Resolucicnes Particulares de Jubilacién y el ingreso de
las solicitudes para inclusion en planilla fiscal de pagos, se rigen conforme a los
procedimientos y plazos dispuestos por el Ministerio de Hacienda en las
Resoluciones Generales N° 52/2021, N° 03/2022 y N° 04/2022.

La cantidad de solicitudes de inicio de tramites jubilatorios y de inclusién en planilla
fiscal de pagos, a ser ingresadas a la D:reccion General de Jubilaciones y Pensiones
del Ministerio de Hacienda, estaré sujeta a los cupos habilitados de forma mensual
por dicha dependencia.

La gestion documental y el seguimiento del estado de las solicitudes iniciadas es
totalmente GRATUITA, y debe ser rzalizada por cada trabajador ingresando al
Médulo de Gestion Digital de Tréamites Jashitatorios del SIGMEC a través de su
cuenta/usuario. 7
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Misién: Garantizar a todas las personas una educacién de calidad como bien publico y derecho humano a lo
largo de la vida.

Para consultas se encuentra habilitada la linea telefénica N° (021) 444-807 y el correo
electrénico  institucional: jubilaciones@mec.gov.py  del Departamento de
Jubilaciones, en el horario de 07:00 a ~5:00 horas. Toda informacién relacionada a
este proceso sera comunicada a través de los canales institucionales oficiales.

Lic. Mm\{&n R\

Directora Interina
Direccién de Bienestar del Direccion General de Gestiéon y Desarrollo
Personal el Personal

Elaborado por: Jorge Chaparr
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