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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Acceder a cualquiera de los siguientes navegadores, para navegar por la aplicacion;
(Preferentemente utilice Chrome).

PASO *

INGRESE AL PORTAL DEL MEC
Ingrese a la siguiente direccidon: www.mec.gov.py

cuadro de personal



http://www.mec.gov.py/

SIgmec

k@hr‘ .wus,&@.mghﬁ, ;

GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

INGRESE A LA SIGUIENTE OPCION
Ingrese a la siguiente

» | = Cuadro de Personal

PASO
3  Por Institucion Educativa
r? Por Dependencia Administrativa
o
Trabajadores con Superposicion de
Cargos/Rubros
 Oferta Educativa - RUE
! Secciones - RUE
- Excepcion de Asistencia
ILl Excepcion de Asistencia Trabajador
EXCEPCIONESIDE ASISTENCIA DEL PERSONAL
Al ingresar el Director de la institucién accederd directamente al registro de su
institucion educativa; mediante un rol asignado automaticamente conforme al cargo del
mismo >>RegistradorExcepcionesAsistencia
PASO
‘ oy FREN @ M o3
T o ——— moT
o et S | s—— .
* - | M—
» Debera seleccionar previamente el registro y luego hacer clic en el enlace
Se desplegarad la siguiente pantalla donde indica el periodo de la excepcidn de asistencia
PASO

orr) D e a3

s s = . Ex Regisira Fecha Registra
W Codige Mentificaciin Bblorato ¢ Fecha inicial s Fecha Final Periodo Cerrado £5 Rewictzo =

v 164626200281136525 02-2022:5E o1/02/2022 28/02/2022 E a
o) S8 @)

et s petercs ] ) ) ) )
* — ‘ Debera seleccionar previamente el registro y luego hacer clic en el enlace
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

REGISTRAR EXCEPCION DE ASISTENCIA EN INSTITUCION
EDUCATIVA

Excepcién de Asistencia de ESC. BAS. 162 VICENTE IGRACIO ITURTE

[Tl Bl o |

¢ o Codigo Wentficacin Bibliorate ¢ Fecha icial o Facha Final Periodo Carado £ Reaistio Eecla heoterrs
|  16as26200281138525 02202258 o1/0272022 2810272022 x x El
ety RN @ PRED

Seleccions un Brocess = procesar | o tmprinir

> Detalle Excepcidn de Asistencia

f Seleccione la fila y luego haga clic en el enlace >>Detalle Excepcion de Asistencia

Detalle Extepeion Asistencia de ESC. BAS. 162 VICENTE IGNACIO ITURBE

T
W Coduia re——

Puesio Funcidn Especialidad Grado/Curso Cantidad Turne Fecha Mo Trabajsda

No e encontrarcn resultados

tefn OO RO X

Clic para agregar un nuevo registro

Il>

REGISTRAR DATOS DEL TRABAJADOR

Nueva Excepcidn de Asistencia ®
Cédula: » Ingrese el nUmero de cedula v luego presione la tecla enter
Nom bre:

Dependencia:
» Clic para seleccionar el puesto afectado
Tipo Excepcidn de Asistencia: * Jornada inasistencia docente - » C||C para Se|eCCi0nar el tIDO de aSIStenCIa
Fecha Excepcidn Asistencia: * 02/03/2022 o]
Cantidad Dia/Hora(e - ' Clic para seleccionar la fecha
Clic para cancelar

Observaciones: Indigue la cantidad de dias

B Guardar 2 Cancelar

Clic para guardar

El puesto seleccionado debera ser el afectado para el

descuento para seleccionar




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

SELECCIONAR EL PUESTO

Seleccionar Puesto x
ten 0 000 O
4+Codigo 2 Nom bre Dependencia Puesto % Denominacién del Cargo 2 Grado/Afno Categ Cant. Asignacion 4Turmno 4 Curriculo
Catedratico de Educacion - . o
tos7o | BCENS 2103 SACRADO CORMION | 753745 | anistica (Artes Plésticas- 79 Grado 28 zzz | o | 245457.00 M | Educacion Escolar Basica 3 5 Seleccionar
Misica Teatro-Danza)
ESC. BAS. 2103 SAGRADO CORAZON Catedratico de Formacion Educacion Escolar Basica 3° .
tos70 | BCES 5520 ey it 8° Grado E2B zz2 | 9 | 245457.00 M| Hduc £ Seleccionar

Catedratice de Educacién

. N
10570 Esﬁéfﬁ 2103 SAGRADO CORAZON 157 | Aptictica (Artes Plasticas- 9° Grado EEB 222 0 | 245457.00 M E‘fc“h"f“‘”” Escalanissials 0 Seleccionar
Misica-Teatro-Danza)
10570 | ESCLEA. 2103 SAGRADD CORRZON | 55,7 Gateirao ce Historiay e 222 | 13 | 35454000 w | Educacion Escolar Basica3° | | eteccionar
ESC. BAS. 2103 SAGRADO CORAZON Bibliotecario :
10570 DE JESUS 842549 (Dinam izador/z de CRA) (] M O Seleccionar
10570 EDSECJEEGg E10SESCEEDUICOR 20N 1035285 Catedratico zzz2 g 245457.00 T O Seleccionar
10570 | (O ENS 2103 SAGRADO CORRZON. | 1035285 | caredratico 2 o | 245457.00 T O Seleccionar
10570 | B ENS 2103 SAGRADO CORRZON. | 1035284 | caredratico zz2 | 22 | 600006.00 T O Seleccionar
ESC. BAS. 2103 SAGRADO CORAZON Catedratico de Historia y Educacion Escolar Basica 3° i
o570 | BCES 352182 | Saededte 3 Grado E28 zzz | 13| 35454000 M ue O Seleccionar
COLEGIO NACIONAL EMILIANO R. " " P Bachillerato Cientifico con :
21169 FERNANDEZ 132643 Catedratico de Estadistica 2° Afo Media zzz g 245457.00 M énfasis en Ciencias Sociales O Seleccionar

wern 0 OO0 B3

Donde:

1- Deberd seleccionar la fila correspondiente al puesto “afectado”
2- Clic en el botdn seleccionar

Ejemplo; para seleccionar el tipo de excepcidn de asistencia tener:
Jornada inasistencia -> para rubros categorizados y administrativos

Horas catedras inasistencia -> para horas catedras

Moo ]
Cédula: * | )

Nom bre:

Dependencia:

Codigo Puesto: *

Tipo Excepcién de Asistencia: * Seleccione el tipo de excepcion| -

ys)
Fecha B> id i far

| seleccione el tipo de excepcion |

Cantidad Dia/Hora(s) : Haoras catedra inasistencia

Jornada inasistencia

Observaciones:

B Guardar @ Cancelar
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Una vez que registren todas las excepciones del correspondiente periodo deberdn confirmar
el periodo de excepcion de asistencia

# Volver  Excepcion Asistencia 8 Mend 0 Consulias ~

Nombre Trabajador

Puesto Funcién Espe Grado/Curso Tumo Fecha No Trabajada
[ 11 amne | ouRoEs st Mores0 caan | seam | rferde G i il | | E | camon ERE
3260505 ALEXIS MILCIADES RODRIGUEZ AMARILLA| 241400 o de Educacidn Fisica 39 Afio Media 1 N 04/02/2022 s L]

(Mof1)

) creado con éxito & dewlle de excepcion se ha creado exitosamente

# Nuevo

Clic para volver a la pantalla de periodo de asistencia para “confirmar” el periodo

$0
CONFIRMAR PERIODO EXCEPCION  ASISTENCIA POR
INSTITUCION

= Filtros.

Filtro general: 17515 o aplicar

(10f1)
cédigo Local Departamento Distrito
(—<2digo Local —tiombre LI T —_[Snim Es Confirmado .
Cuadro Inactiva
17515 7739 1103049 ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER CENTRAL FERNANDOC DE LA MORA ITA KAAGUY OFICIAL x No T

> Ofertas Educativas > Secciones > Servicios > Cuadro Personal > Excepcién de

tencia del Personal

Seleccionar el periodo de excepcion de Asistencia

Excepcibn de Asistencia de ESC- BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER

Filiro general 5 Aplicar
iiros generales o
P ] o Identificacion Bibliorato IS Fecha Inicial o Fecha Final Periodo Cerrado | £5 REATSUO. e Regie

164622555150877155 03.20225¢ MARZO-2022 01/03/2022 31/03/2022 * No x No o
134945420402526652 042015-5€ Asco 20/03/2015 16/04/2015 No No »
134945420630642053 03-2020¢ 03202058 11/02/2020 15/03/2020 No 2
134945420622486975 11201958 112019:5E 18/10/2019 1571172019 No 2
134945420608722385 05-2010¢ 06201058 20/05/2019 18/08/2019 No 2
134945420502457753 05-20105¢ Mavo- 2019 22/04/2019 17/05/2019 No 2
134945420553883497 0320108 MARZ02010 11/03/2019 15/03/2010 02/03/2022 P
134945420535225041 12201758 DICIEMSRE 2017 1sA1/2017 05/12/2017 No -
134945420523800278 10201758 ocTusRe 2017 18/00/2017 1371002017 No

Confrmar Excepcion Asitenca secor educatvo | = | procesar | (g Tmprimir




S5 Romanis

GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Y seleccionar el proceso >>Confirmar Excepcion de Asistencia sector
educativo y luego haga clic en el botén <Procesar>

Se actualizara conforme se visualizar en la siguiente interfaz

Excepcién de Asistencia de ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER

Filtro general;

£ Aplicar

(of1)

. o N - N n B Es Registro Fecha Registro
P i Codigo Identificacién Bibliorato P Fecha Inicial S Fecha Final Periodo Cerrado | £5 REGISITO

164622585180877155 03-2022-5E MARZO-2022 01/03/2022 31/03/2022 x No 02/03/2022 pel
‘ ‘ 134045420402526682 ‘ 04-2015-5E ABCD 26/03/2015 16/04/2015 ‘ Pl

IMPRIMIR PERIODO EXCEPCION ASISTENCIA POR INSTITUCION

N

Excepcion de Asistencia de ESC. BA:

Filtro general:

5 Aplicar

(ef1)

s Ccadigo Identificacién Bibliorato ES Fecha Inicial B Fecha Final Periodo Cerrado  E5 Registro. chalh

164622585180877155 03202258 MARZO-2022 01/03/2022 31/03/2022 X No vsi 02/03/2022 l
134045420402526682 04201558 A8CD 26/03/2015 16/04/2015 s
134945420639642053 03202058 03-20205E 11/02/2020 15/03/2020 r
134945420622486075 11201958 1120105 18/1012019 151172019 o
134045420608722385 06201958 06-20195E 20/05/2019 18/06/2019 s
134945420592457783 05201958 MaY0 - 2019 22/04/2019 17/05/2019 o
134945420563863497 03201958 MARZ02019 11/03/2019 15/03/2019 02/03/2022 o
134045420535225041 12201758 DICIEMERE 2017 151172017 05/12/2017 o
134945420523809278 10201758 OCTUBRE 2017 18/00/2017 1371072017 o

(1of1)

10 v

Seleccione un proceso

> Detalle Excepcion de Asistencia

= rprocesar | gl tmprimir

10
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

REPORTE GENERADO DE EXCEPCION DE ASISTENCIA

TEKOMBO E HA TEMBIKUAA = r
— ® TETA REKUAI
Mmde L es » GOBIERNO NACIONAL 4,_,{,‘, ?"‘“’

DETALLE DE EXCEPCION DE ASISTENCIA DE DEPENDENCIA POR PERIODO

02-2022-SE Departamento: CENTRAL

Distrito: ~ FERNANDO DE LA MORA Localidad: ITA KAAGUY

Cadigo: 17515 Institugion: ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER
Direccion:  ISLA PO'I Cf AYOLAS [ITA CAAGUY] Teléfono: 0213381144

Organizacion: Asociada Zona: Urbana

Gestién.  Oficial Region:

%Jmlf ’ APELLIDO(S) ; NOMBRE(S) CARGO I%Eg ‘ﬂ&"&ﬂ?" |7uRMD TIPO DE EXCEPCION DE ASISTENCIA}-!DRA% SECHADE ‘
3942616 ANDREA ELIZABETH GARCIA ALFONSO Profesor de Grade (Educacion Inicial) LCE 3.000.000 M Jomada inasistencia docente 07022022
3255440 LIDA RAQUEL FERNANDEZ CABRERA Profesar de Grado (1° y 2° ciclos de la EEB) LCE 3000000 M Jomada inssistancia docente 07022022
1206023 LUZ MARINA CABRAL DE IBERBUDEN Catadratico de Matematica. prr] 668,006 T Horas citedra inasistencia. 1 07022022

Es registro confirmado por la Institucién 17515 ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER: No Fecha Registro Confirmacién Por Institucin:
07/03/2022 326 PM

Pagina 1de 1

PASO REPORTE GENERADO SIN EXCEPCION DE ASISTENCIA

’ Se confirma el periodo de excepcidn de asistencia y se imprime el reporte

Excepcion de Asistencia de ESC. EAS. 1823 SAN VICENTE FERRER

EA N |

P Id cédigo Identificacién Bibliorato o Fecha Inicial S Fecha Final Periodo Cerrado

E5 Registro cha
Confirmado Confi
164626201507881375 02-2022'5¢ 01/02/2022 28/02/2022 % No % N

Goft) T RO

1- Se selecciona la fila

2- Selecciona el proceso “Confirmar Excepcidn de Asistencia Sector Educativo”
3- Clicen el Botdn Procesar
4-  >>imprimir

11
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

; Fuinguny
» LoaS NacionaL de fm r,lk,

DETALLE DE EXCEPCION DE ASISTENCIA DE DEPENDENCIA POR PERIODO

Periodo de E: ién de Asi ia: 02-2022-SE Departamento: CENTRAL
Distrito: ~ FERNANDO DE LA MORA Localidad: ITA KAAGUY
Codigo: 17515 Institucion: ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER
Direccién:  ISLA PO’ | C/ AYOLAS [ITA CAAGUY] Teléfono: 0213381144
Organizacion: Asociada Zona: Urbana
Geslion:  Oficial Region:
"gﬁf APELLIDO(S) ; NOMERES) CARGO e *ﬂ&"&ﬂ?‘ IRNO| TIPO DE EXCEPCION DE ASlSTENC\A}iDRA% b
no existen registros de detalle de excepcion de asistencia
Es registro confirmado por la Institucién 17515 ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER: NO Fecha Registro Confirmacion Por Institucién:
oBmaZ022 2.40AM Pagina 181

DESCONFIRMAR \PERIODO EXCEPCION ASISTENCIA POR
INSTITUCION

'o Para poder desconfirmar un periodo de excepcion de asistencia el registro debera estar

“confirmado”

Filtro general: 2 Aplicar

(ofl) N gR

Es Registro Fecha Registro

s ] cédigo Identificacién Bibliorato o Fecha Inicial £y Fecha Final Periodo Cerrado 5 K290 il
» 164622585189877155 03-2022-5E MARZ0-2022 01/03/2022 31/03/2022 * No v 02/03/2022 Pl
134045420402526682 04-2015-5E ABCD 26/03/2015 16/04/2015 o
134045420630642053 03-2020-SE 03-2020-SE 11/02/2020 15/03/2020 Pl
134045420622436075 11201058 11-2019-58 18/10/2010 15/11/2010 Pl
134045420605722385 06-2019-SE 06-2019-SE 29/05/2019 18/06/2019 el
134045420502457783 05-2010-58 MAYO - 2010 22/04/2010 17/0s/2019 o
134045420553883497 03-2019-5€ MARZO2019 11/03/2019 15/03/2019 02/03/2022 Pl
134045420535225041 12201758 DICIEMERE 2017 15/11/2017 05/12/2017 o
134045420523800278 10201758 OCTUBRE 2017 18/08/2017 13/10/2017 Pl

aefn TN @ T

Desconfirmar Excepcion Asistencia Sector Educativo| v || » Procesar Q Imprimir

Y seleccionar el proceso >>Desconfirmar Excepcion de Asistencia

¥

sector educativo y luego haga clic en el boton <Procesar>

12



GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Se actualizard conforme se visualizar en la siguiente interfaz

Excepeion do Asistencia de ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER
of1y
S o cadigo \dentificacién Bibliorato s Fecha Inicial s Fecha Final Periodo Cerrado ek o
164622585180877155 03-2022-5E MARZO-2022 01/03/2022 31/03/2022 % No x No p
134945420402526682 0a-2015-58 ABCD 26/03/2015 16/04/2015 ‘ »
134945420630642053 03-2020-58 03-2020-5E 11/02/2020 15/03/2020 p
134045420022486075 11201058 11-2010:58 18/10/2010 15/11/2010 »
134945420605722385 06-2019-58 06-2018-5E 20/05/2019 18/06/2019 £
134045420502457783 05-2010-58 MAYO-2010 22/04/2010 17/05/2010 »
134045420583883497 03-2019-52 MARZO2019 11/03/2019 15/03/2019 02/03/2022 p
134945420535225041 12201 7:5E DICIEMBRE 2017 1571172017 05/12/2017 »
134945420523509278 10-2017-5€ GCTUBRE 2017 18/08/2017 13/10/2017 s
(of 1y a 0 v
o Desconfirmado con éxito La excepeion d st ha ds firmado exitosaments M

PASO CONSULTAR REGISTROS DESDE SUPERVISION EDUCATIVA
Una vez que las instituciones confirmen la excepcion correspondiente al periodo; las

" supervisiones podran consultar datos correspondientes a su zona ingresando a:

N

+ Cuadro de Personal

= Excepcion de Asistencia

Il Excepcidn de Asistencia Trabajador

A Consulta Por Periodo Supervision
|
» -

Consulta Por Periodo Direccian
Departamental

IMPRIMIR EXCEPCIONES DE ASISTENCIA

Consulta Por Periodo - Supervision Administrativa

ef1y { 1] 10 v
o Cidigo Dependencia o Nombre i I3 o Distrito o Localidad I3 Tipo
id Periodo de Excepcién de Asistencia a— Mes  Afio 4 Fecha
164623234595377305 03-2022-5E 17515 ESC. 5AS. 1323 SAN VICENTE FERRER CENTRAL FERNANDO DE LA MORA ITA KAAGUY INSTITUCION EDUCATIVA
(Hof 1y [ 1] 10 v

[y merimir

@
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

REPORTE GENERADO DE EXCEPCION DE ASISTENCIA

EKOMBO'E HA TEMBIKUAA - N r
— ® TETA REKUAI
o T—— » GOBIERNO NACIONAL 4‘, fm 3"‘10
DETALLE DE EXCEPCION DE ASISTENCIA DE DEPENDENCIA POR PERIODO
Periodo de Excepcion de Asistencia: 02-2022-SE Departamento: CENTRAL
Distrito: ~ FERNANDO DE LA MORA Localidad: ITA KAAGUY
Codigo: 17515

Institucién; ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER
Direcgién:  ISLA PO'| Cf AYOLAS [ITA CAAGUY]

Teléfono: 0213381144
QOrganizacion: Asociada Zona: Urbana
Gestion: Oficial Region:
NUMERO CATEG |ASIGNACION| FECHA DE
CEDULA APELLIDO(S) ; NOMBRE(S) ‘CARGO RUBRO| MENSUAL TURNO| TIPO DE EXCEPCION DE AS‘STENCIA}"ORAS{ EXCEPCION ‘
38982616 ANDREA ELIZABETH GARCIA ALFONSO Profesor de Grado (Educacion Inicial) LCE 3.000.000 M Jomads inasistencia docente 07022022
3255440 LIDA RAQUEL FERNANDEZ CABRERA Profesor de Grade (1° y 2° ciclos de |a EEB) LCE 3000000 M Jomads inasistancia docents 0710272022
1206023 LUZ MARINA CABRAL DE IBERBUDEN Catedratico de Matemética 72 866006 T Horas citedra inasistencia 1 071022022
Es registro confirmado por la Institucién 17515 ESC. BAS. 1823 SAN VICENTE FERRER: Fecha Registro Confirmacian Por Institucién:

07032022 326 PM Pagina 1da 1
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