Sistema Integrado para la Gestion del MEC

MANUAL DE USUARIO DE
OPCION Y/O RENUNCIA AL

POSTULANTES
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ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Acceda al navegador preferentemente en el Chrome para navegar por la aplicacion:

. @

INGRESE AL PORTAL DEL MEC

Ingrese a la siguiente direccion: www.mec.gov.py y luego haga clic en el enlace SIGMEC
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

PANTALLA DE ACCESO AL SIGMEC

PASO —
Donde:

3 Mombre de usuario
] 1- Ingrese su usuario

2- Ingrese su contrasefia

Contrasefia
q’ 3- Clic en iniciar sesion

No cerrar sesidn

MODULO MI CUENTA
PASO
1 -

El médulo Mi Cuenta es “personal” esto
significa que con el usuario que ingresa esta
relacionado la informacion contenida en el
mismo.

Haga clic aqui

BT —p

Ejemplo:

Donde:

Nombre de usuario

dollylujan
1- Usuario (dollylujan)

2- Contrasefia (***)
3- Iniciar sesidn (click)

Contrasefia

Mo cerrar sesidn

iniciar sesion

Iniciar sg m
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Vera la siguiente pantalla; referenciando a los datos del usuario que ingresa:

Inicio .
, DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA
.
» Mi informacion

Seleccione una de las opciones, de acuerdo a lo que necesite hacer

‘ Accede a tu cuenta » Configuracién

Mi informacion

Actualizacion documental

-

» Curso de Gestion

Escalafén del Educador

» Concurso Pablico #

» Evaluacion del Desempefio

-

+ Registros Personales

» Ayuda

5

Actualizacion documental

5

Curso de Gestion

-

Escalafon del Educador

5

[ Concurso Pablico
# Inscripcidn
[ Constancia de Inscripcion
B Puntajes Obtenidos

B
Expediente de opcidn y/o renuncia al
cargo

B
Formulario Opcién a Puesto y/o
Renuncia

—

3

Evaluacién del Desempefio

-3

Registros Personales

Configuracién

-

Ayuda

-3

1- Haga clic sobre el Modulo mi cuenta
2- Seleccione la pestafia “Concurso Publico”
3- Seleccione “Formulario Opcidn a Puesto y/o Renuncia”




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

OPCION A PUESTO Y/O RENUNCIA

Siingresa al formulario y le aparecera la siguiente ventana;

ACEPTACION DE PUESTO(S) PARA POSTULANTE GANADOR EN
PLANILLA PRELIMINAR

Cédigo Concurso: | CPO-01/2016  ~

Nombre trabajador : DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA Cédula del rabajador : 2601208

de Puesto(s) para Postulante ganador en Planilla Preliminar (debe marcar los puestos ganados que va a tomar posesion)

(1of1)

Pucsto  Detalle = Departamento Distrito Dependencia/Institucion Cargo Tumo | Categoria Rubro  Cantidad Rubro  Asignacién | Confirmo/Acepto Tomar posesién Cod. Supervisién Cod. Expediente
108283 p Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
227978 p-l Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana T 751 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350030 | & Capital Santisima Trinidad COL NAC.D.C.1 Casedritico de Lengua y Literatura Castellana T 351 18 331850 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350031 Pl Capital Santisima Trinidad COL.NAC.D.C. 1 Catedrético de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331050 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350032 a2 Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedrético de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331850 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2

(1of1)

Seleccione un proceso ~ | » Procesar

Seleccione un proceso

Confirmar Opcién al Cargo

Descenfirmar Opcién al Cargo

OBS: Automaticamente luego de realizar el
proceso el sistema actualiza el cédigo del
expediente; el cual es un cddigo Unico por
postulante; asi también queda tildado el

1- Seleccione la fila que va a confirmar campo de confirmo/acepto posesion

Donde:

2- Seleccione el Proceso “Confirmar Opcién al Cargo”
3- Hagaclic en el botén Procesar

Ejemplo: *

Nombre trabajader : DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA Cédula del trabajador : 2601203

—_—
Cédigo Concurso: | CPO-01/2016 =

Aceptacién de Puesto(s) para Postulante ganador en Plarilla Preliminar (debe marcar los puestos ganados que va a tomar posesion)
{1 of 1)
Puesto  Detalle  Departamento Distrito Dependencia/Institucién cargo. Tumo  CategoriaRubro  Cantidad Rubro  Asignacién  Confirmo/Acepto Tomar posesién Cod. Supervisién Cod. Expediente
108283 2 Capital Santisima Trinidad COL. NAC.DC.1 ‘Catedratico de Lengua v Literatura Castellana T zs1 18 331050 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYQ ADMINISTRATIVO - R2
227978 | | B Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrétice de Lengua v Literatura Castellana | T 51 13 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
350030 | | o Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrtico de Lengua y Literatura Castellana | T 51 13 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
350031 | | B Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrtico de Lengua y Literatura Castellana | T 51 13 331650 —— | SUPERVISON DECONTROLY APOYO ADMNSTRATIVO - R2

350032 p Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana, T 251 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL ¥ APOYO ADMINISTRATIVO -

{1of 1)

——
Confirmar Opcion al Cargo » Procesar

ro Confirmado




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

RENUNCIA A PUESTO(S) VIGENTE PARA EVITAR

SUPERPOSICION

Renuncia a Puesto(s) Vigente para evitar superposicion. (debe
(1of2)

Puesto Detalle Departamento Distrito Dependencia/Institucién Cargo Cantidad Rubro Asignacién Confirmo/Acepto renuncia a puesto Cod. Supervisién Cod. Expediente
226008 Pl Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50140 51 18 331650 40267
226837 o Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 51 18 331650 40267
240213 Pl Capital San Rogue CENTRO 1 PROF. RAMON INDALECIO CARDOZO 90567 zs1 o 165825 40011
253727 Pl Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERD 50058 zs1 o 165825 40266
253728 Pl Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 251 9 165825 40266
318158 B Capital La Catedral ‘COL. NAC. E.M.D. PRESIDENTE FRANCO 50564 zs1 22 405350 40011
27651 B Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 zs1 18 3316850 40267
052 o2 Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 s 18 3310850 40207
el Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50504 87 22 407214 40207
Capial San Roque COL. NAC. REPUSLICA DE COLOMEIA 50601 51 12 221100 40267

(1of2)

el
= Imprimir Detalle de! trabajados

[seleccione un process ~ | Procesar

Seleccione un proces

Confirmar Renuncia Puesto

Desconfirmar Renuncia Puesto

OBS: Automaticamente luego de realizar el
proceso el sistema actualiza el cddigo del
expediente; el cual es un cédigo Unico por
postulante; asi también queda tildado el

campo de confirmo/acepto renuncia a
puesto

1- Seleccione la fila que va a “confirmar renuncia”

2- Seleccione el Proceso “Confirmar renuncia”

3- Haga clic en el botén Procesar
4- Imprimir Detalle de Trabajador

onunciaCargo2 xhtm!

Direccion General de Gestion del Talento Humano

Cartificado de Trabato
APELLIOO(S), NOMARES) | DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA

 Grado D
7 Ao Mo v oo
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Renuncia a Puesto(s) Vigente para evitar superposicion. (debe marcar los puestos que va a renunciar para tomar posesion de los puestos ganados)

Puesto Detalle Departamento Distrito Dependencia/Institucién Carge | Turno Categoria Rubro Cantidad Rubro Asignacién Confirmo/Acepto renuncia a puesto Cod. Supervisién Cod. Expediente
226098 el Capital San Roque COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMBIA 50140 M zs1 18 3316850 40267
226837 pel Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T 51 18 331650 40267
249213 Pl Capital San Rogue CENTRQ 1 PROF. RAMON INDALECIO CARDOZO 90567 T s 9 165825 40011
253727 el Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M zs1 Q 165825 40266
253728 Pl Capital La Recoleta C.N.E.M.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M s 9 165825 40209
318158 el Capital La Catedral COL. NAC. EM.D. PRESIDENTE FRANCO 50564 T zs1 22 405350 40011
327651 pel Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T 51 18 331650 40267
327652 el Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T zs1 18 3316850 40267
763051 el Capital San Roque (COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMBIA 50564 M 57 22 467214 40267
|z‘ 708003 Pl Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50001 M zs1 12 zz1oe - 40207 °

(1 of2)

Registro Confirmado

Luego de realizar la confirmacion del puesto ganado y/o renuncia; deberd imprimir

IMPRIMIR{PROPUESTA DE OPCION A PUESTO Y/O RENUNCIA

Imprimir

Propuesta

Aceptacidon — Imprimir
de opcidn ; Modelo
a puesto Contrato
Eﬁu"cm — Haga clic aqui

Tl s )
Tarea de todos. @{,i;
Paraguay Katupyry

Formulario
ACEPTACION DE OPCION A PUESTO ¥/0 RENUNCIA

Elque suscribe. DELIA ALMADA ALVARENGA con Cé tidad numero 3707818 , ganador en el
01/2016 , acepto tomar posesion y firmar el contrato laboral corrspondients, como s estipula en la normativa, para los siguientes puestos:

[[Pommo | o [ oo T oo rom] T
[ | s o o smomcomovse mmormms | 1 oo oo |

Al mismo tiempo, presento mi renuncia a los siguientes puestois vigentels 0 de nubro
[[Pormo [ owuo rmmr cmtisn [ cemooterssJrure] e

[ o e SE

Coardinacién Departamental de Sup.
Firma del suscripto [rachdo o

wma
Fechn

.- Este documento dobe estar fimado por el postulante
suscrpio conforme a la C.1. y eriregarse en la Coardinacion
Degartamental de Sup. comespondiente




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

EXPEDIENTE DE OPCION Y/O RENUNCIA AL CARGO

» Mi informacion
»  Actualizacion documental
» Curso de Gestion

» Escalaféon del Educador

~ Concurso Piblico
#* Inscripcidon
] Constancia de Inscripcion

M@ Puntajes Obtenidos

B
Expediente de opcidn y/o renuncia # Seleccione la opcidn
al cargo

@
Formulario Opcidn & Puesto v/o
Renuncia

» Evaluacion del Desempeiio
+ Registros Personales
» Configuracién

v Ayuda

CONFIRMAR EXPEDIENTE INTERESADO

Para culminar el proceso el postulante debera realizar la confirmacién del expediente.

cédige Concurso: | CPO-01/2016

Nombre trabajador:  DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA
Cédula del trabajador : 2601208

Gof) T @ C i O

Expedientes de Opcion a Puesto ganado y/o Renuncia

Expediente Supenisién Confirmacién Coordinacién Direccién Movimiento
Cédula de Identidad Nombre y Apellido Confirmacién Interesado
Codigo Concurse Codige Regién Estado Fecha Estado Fecha
DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA

9 CPO-01/2016 40010 2 2601208
. s & axa
: Haga clic en el botdn procesar
seleccione un proceso
s m— Confirmar Expediente Interesado
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

DOLLY LUJAN FERNANDEZ VES

aoin  ENEN @ SN X1

o= | »procesar | [ 1mprime

La funcionalidad de las opciones de proceso:

- Confirmar Expediente Interesado
- Desconfirmar Expediente Interesado

Obs: Para confirmar debera seleccionar la fila y luego realizar el proceso; para desconfirmar
debera estar confirmado previamente.

>>Fin del proceso para los postulantes una vez que confirmen su
expediente.




