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CIRCULAR DGGTH N° X0 12017

La Direccién General de Gestién del Talento Humano y la Direccién de Control de
Personal, saludan cordialmente a Viceministros, Directores Generales, Directores de Niveles,
Coordinadores Departamentales de Supervisiones Educativas, Supervisores de Control y Apoyo
Administrativo, Supervisores de Apoyo Técnico Pedagégico, Directores de Instituciones
Educativas, y Educadores en general, a fin de proporcionar directivas referentes a las
documentaciones a ser presentadas, para la movilidad laboral en el periodo 2018, conforme a Ia
Resolucion 21.729/14.

Y

1) PARA LA RENOVACION DEL TRASLADO TEMPORAL:

* Planilla de Renovacion de traslado temporal con la firma del Director de la Institucion de
destino o receptora.
» Fotocopias simples de la cédula de identidad de los afectados.

2) PARA NUEVAS SOLICITUDES DE TRASLADO TEMPORAL:

¢ Formulario de nuevos traslados con las firmas de las autoridades zonales, de la Institucién de
Origen y de Destino o Receptora.
» Fotocopias simples de la cédula de identidad de los afectados.

3) TRASLADOS DEFINITIVOS:

* Planilla de Traslado Definitivo con las firmas del Director de la Institucion de Destino o
Receptora, Supervision de Control y Apoyo Administrativo y Coordinacion Departamental (para
los casos que hayan salido por 3 afios 0 mas de su Institucién de origen).

» Fotocopias simples de la cédula de identidad de los afectados.

* En casos de cierre de Instituciones Educativas o cierre de secciones, se debera adjuntar copia
de la Resolucién Ministerial de cierre emitida por el nivel respectivo.

4) ACTUALIZACION DE DATOS (cambio de turno, desglose y/o agrupamiento de horas
catedras)

* 2(dos) Formularios de actualizacién de datos.

* 2(dos) Fotocopias simples de la cédula de identidad.

* Planilla de Renovacion de traslado temporal con la firma del Director de la Institucion de
Destino o Receptora (en el caso (yue el solicitante cg‘r_ngmunciones fuera del origen).
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Conforme al procedimiento establecido, estd permitido el procesamiento de hasta
1(un) traslado temporal por persona por afio (Art. 6 Res. 21.729/14); asimismo se recuerda que,
No seran procesadas las solicitudes con documentacion incompleta y/o que no rednan
los requisitos establecidos, las mismas seran canceladas en el sistema y archivadas sin mas
tramites. La presentacion de la solicitud de traslado temporal o definitivo no implica la
aceptacion del mismo, debiendo los afectados y/o interesados interiorizarse del estado del
expediente presentado.

Hasta tanto este aprobada la resolucion ministerial que autoriza Ia movilidad, los
afectados deberan permanecer en su institucién, so pena de sancién.

Las solicitudes seran recepcionadas en la Direccion de Control del Personal
a partir del lunes 11 de diciembre de 2017 hasta el jueves 31 de marzo del 2018.

Para la movilidad del personal, se debers tener en cuenta las disposiciones legales
que rigen la materia, y en ningtin caso los responsables podran extralimitarse en sus funciones,
procediendo a la reasignacion de funciones o movilidad del personal por medio de cualquier
otra documentacion que no sea la Resolucion debidamente firmada por la autoridad competente
para el efecto, con excepcion de los casos debidamente contemplados en Ia norma.

Se insta a los responsables a cumplir 'y hacer cumplir las normas y
procedimientos establecidos para Ia movilidad, ajustando su proceder a las mismas y
respetando la ubicacion y funcién del personal que fue designado por Acto Administrativo valido
(Resolucion).

Abog. Juli ¥César Arévgllss Prieto
cargado de Despacho
ir. Gral. de Gestion del Talento Humano
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Cronograma de recepcioén de carpetas para movilidad del personal de
Instituciones Educativas.

El Director de Control de Personal saluda cordiamente a los Sefiores/as
Coordinadores/as Departamentales Yy por su intermedio a los Supervisores/as, Técnicos Pedagoégicos y
Administrativos, Directores y Docentes de Instituciones Educativas, a fin de comunicar el cronograma de
recepcién de solicitudes de movilidad para el periodo 2018,

Departamento Fecha de ir]i'cio de Fecha de fin de

recepcion recepcion

Funcionarios de

Coordinaciones Supervisiones 111217 9/02/18

Administrativas y Pedagdgicas

Capital

Pte. Hayes 12/02/18 16/02/18

Alto Paraguay

Central

Boquerén 19/02/18 23/02/18

Paraguari

Itapia 26/02/18 02/03/18

Cordillera

Caaguazu 05/03/18 9/03/18

Guaira

Canindeyua

Amambay 12/03/18 16/03/18

Neembucu

San Pedro

Concepcién 19/03/18 23/03/18

Alto Parana

Misiones 26/03/18 30/03/18

Caazapa

Observacion: Para la presentacién de solicitudes de movilidad se tendran en cuenta los siguientes
articulos de la Res. 21.729/14:

Art. 35 Las solicitudes de traslados definitivos y/o traslados temporales de los educadores profesionales
y funcionarios administrativos serén presentadas desde el mes de diciembre hasta el mes de marzo,
como fecha limite.

Art. 38 Todas las reasignaciones de funciones por situaciones especiales, debidamente justificadas y
posterior al cierre de recepcién del calendario establecido en esta disposicién; deberén ser comunicadas
por los Coordinadores Departamentales de Supervisiones Educativas a la Direccién de Control del
Personal dependiente de la Direccién General de Gestién del Talento Humano.

denoviembre de 2017.
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Direccién de Control del Personal
Chile 636 Casi Gral Diaz (Edif. Alana, 2°. Piso)
Tel: (595.21) 498.736

ACRATAE &
N direccioncontroldepersonal @gmail.com




