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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A DATOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y CERTIFICACION ACADEMICA DE
ALUMNOS/AS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA (SIGMEC).

Asunci6n, 8 de Q@OE)“'Ode 2012.-

VISTO: el memorandum DGPE N° 661
de fecha 06 de agosto de 2012, presentado por la Lic. Mirna Vera Notario, Directora
General de Planificacién Educativa de esta cartera de Estado; y

CONSIDERANDO: Lo estipulado en la
Resolucion N° 9521, de fecha 15 de julio de 2010, “Por la cual se conforma el equipo
responsables de la implantacion del Sistema de Gestion de Recursos Humanos, Financieros
y  Certificacion Académica de alumnos/as del Ministerio de Educacion y Cultura.
(SIGMEC)";

Que, la necesidad de ajustar lo estipulado
en la Resolucién N° 9521 de fecha 15 de julio de 2010, y precisar procedimientos,
tramites, requisitos y términos que permitan mejorar la prestacién de los servicio y
agilizar los procedimientos;

Que, ¢l Sistema de Gestién de Recursos
Humanos, Financieros y Certificaci6én Académica de alumnos/as del Ministerio de
Educacion y Cultura (SIGMEC) se encuentra implantando y en uso en varias
dependencias del nivel central del Ministerio de Educacién y Cultura como
sistema integrado, y es necesario establecer los procedimientos para la habilitacién
de cuentas de acceso al mismo para dependencias tanto de en el nivel central del
Ministerio de Educacién y Cultura como en las instancias desconcentradas,
conforme a funciones especificas de cada instancia;

Que, el Articulo 91 de la Ley N° 1264/98
“General de Educacion” establece que “La autoridad superior del ramo es el Ministro,
responsable de la organizacién y funcionamiento del Minjsteria de Educacién y Cultura...”

RESUELV
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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A DATOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y CERTIFICACION ACADEMICA DE
ALUMNOS/AS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA (SIGMEC).
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1°- ENCOMENDAR a la Direcci6n General de Planificacién Educativa del
Ministerio de Educacién y Cultura, la gesti6n de usuarios y el soporte
técnico en coordinacién con los responsables de los procesos incluidos en el
Sistema de Gestibn de Recursos Humanos, Financieros y Certificacién
Académica de alumnos/as del Ministerio de Educacién y Cultura
(SIGMEC), conforme a los Anexos,

2°.- ESTABLECER la exclusiva responsabilidad de los usuarios habilitados por
el uso correcto de la informacién contenida en el Sistema de Gestién de
Recursos Humanos, Financieros y Certificacién Académica de alumnos/as
del Ministerio de Educacion y Cultura (SIGMEC).

3°- DISPONER que los funcionarios que incurran en la utilizacién de la
informacién contenidas en el Sistema de Gestién de Recursos Humanos,
Financieros y Certificacién Académica de alumnos/as del Ministerio de
Educacién y Cultura (SIGMEC) para fines distintos a las funciones para los
que fueron habilitados seran pasibles de sanciones conforme a las
normativas vigentes que rigen la funcién publica. |

4°.-  APROBAR el Procedimiento de Habilitacién de Usuarios y los Formularios
de Habilitacién e Inhabilitacién de Usuarios del Sistema de Gestién de
Recursos Humanos, Financieros y Certificacién Académica~de alumnos/as
del Ministerio de Educacién y Cultura (SIGME2) que se anexip y forman
parte de la presente Resolyci6n Ministerial
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5°.- COMUNICAR vy archivai
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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A DATOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y CERTIFICACION ACADEMICA DE
ALUMNOS/AS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA (SIGMEC).

ANEXO I: PROCEDIMIENTOS.

- PROCEDIMIENTO DE HABILITACION DE USUARIO:

1.- Las dependencias que administran procesos incluidos en el Sistema de
Gestién de Recursos Humanos, Financieros y Certificacién Académica de
alumnos/as del Ministerio de Educacién y Cultura (SIGMEC) deberan
solicitar la habilitacién de los usuarios a través de una nota firmada por el

- maximo responsable de la dependencia a la Direccibn General de
Planificacién, incluyendo la nomina de funcionarios a ser habilitados
conforme al ANEXO II que forma parte de la presente resolucion.

2.- La solicitud de habilitacién de acceso para las instancias que no administran
procesos en el SIGMEC, se realice a través de nota dirigida a la Direccién
General de Planificacién Educativa, quien, previo parecer favorable de la
maxima autoridad de este Ministerio, otorgara lo peticionado. La nota de
solicitud debera contener la nomina de funcionarios conforme al ANEXO
Il que forma parte de la presente resolucién.

- PROCEDIMIENTO DE INHABILITACION DE USUARIO;

L.- Los responsables de las dependencias deberdn solicitar por una nota a la
Direccion General de Planificacién Educativa (DGPE), la inhabilitacién de
las cuentas habilitadas con anterioridad, de aquellos funcionarios que ya no
pertenecen a la dependencia 0 no cumplen los roles con los cuales fueron
habilitados o desempefian funciones que no justifican la habilitacién
incluyendo la nomina de funcionarios a ser inhabilitados conforme al
ANEXO IV que forma parte de la presente resolucién, a fin de que la DGPE
proceda a la inhabilitacién de las cuentas para impedir el acceso a los
sistemas y revocar los roles asignados.

solicitudes aprobadas y pendientes de pProcesamiento de }as instancias que
no administran procesos en el SIGMEC; cudndo se produZzca un cambio del
responsable.
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