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Instructivo para el llenado del formulario: :
F I :
Solicitud Docente para: Matricula — Certificacion — Escalaféon ormulario: RIS

El presente formulario sirve para realizar solicitudes para los siguientes tramites: Matricula Docente, Certificacion
Documental Docente y Escalafén Docente.

Para el llenado del formulario, puede utilizar medios computacionales o completar en forma manuscrita a boligrafo con
letras de tipo imprenta, el color de la tinta debe ser negro o azul, y seguir las siguientes recomendaciones:

MARQUE con X la casilla del tramite que desea realizar, puede marcar mas de un tramite.

1- Identificacion del Solicitante: Detalle los siguientes datos de manera completa, sin abreviar y de acuerdo a
como aparecen en su documento de Identidad (Cédula de Identidad Civil paraguaya).
Numero de Cédula de Identidad Civil Paraguaya, Nombre(s), Apellido(s), Fecha de Nacimiento, Estado Civil,
Nacionalidad y Sexo.

2-Ubicacion del Solicitante: Detallar los siguientes datos referentes a la ubicacién del personal: Direccion del
domicilio actual sin omitir ninguno de los campos, Numeros de teléfonos indicando los prefijos y la direccion del
correo electronico, estos serviran para los casos que se necesite realizar alguna aclaracion sobre de los datos
declarados y/o documentos presentados.

3- Observaciones: Puede indicar informacion adicional con relacion al tramite solicitado.

4- FECHA: Ponga la fecha en que solicita el tramite.

5- FIRMA: El solicitante debe firmar el formulario en el lugar indicado como aparece en su Cédula de Identidad
Civil.

DE LAPRESENTACION DE LOS REQUISITOS:
Los documentos deben ser presentados respetando estrictamente el siguiente orden:

1. Solicitud MCEO1, adjunto con una fotocopia de la Cédula de Identidad Civil.

2. Ficha personal, adjunto conunafototipocarnéde3x3cm

3. Copias autenticadas del titulo habilitante y del Certificado de Estudio con registro en Educacion Superior.

4. Copias autenticadas del titulo de Bachiller y certificado de estudio. (visado por la Supervision)

5. Copias autenticadas de Titulos de: Formacion Profesional, Formaciéon Docente, Especializacién Docente, de
Gradosy Posgrados, con Certificados de Estudios (con firmay sello de registro en Educacion Superior).

6. Copias autenticadas de las Constancias de Capacitacion, con y sin evaluacion.

7. Copias autenticadas de los Certificados de Cursos de Formacion Profesional.

8. Experiencia laboral en la docenciay en los niveles avalados por documentos expedidos por El Director o Supervisor
Administrativo.

9. Constancia y/o certificados de méritos posteriores a su ultima calificacion.

INFORMACIONES ACONSIDERAR:
- Para Educadores que solicitan Matriculacién Docente: deben presentar la solicitud adjunto con la fotocopia de la Cédula de
Identidad Civil, la ficha personal adjunto con la foto tipo carné y la copia autenticada del titulo habilitante y el certificado de estudios.

- Para Docentes que solicitan Escalafon del Educador por primera vez: deben estar matriculados, solo necesitan presentar la
solicitud adjunto con la fotocopia de la Cédula de Identidad Civil.

- Para Docentes que solicitan Re—inscripcion al Escalafén del Educador: deben presentar la solicitud adjunto con la fotocopia de
la Cédula de Identidad Civil, ademas de la documentacién adicional conforme a la Ultima calificacion.

- Para Educadores que solicitan Certificacion Documental Docente - Primera vez : deben presentar los documentos requeridos
del1al9.

- Para Educadores que solicitan Certificacion Documental Docente - Ampliacién: deben presentar la solicitud adjunto con la
fotocopia de la Cédula de Identidad Civil, ademas de la documentacion adicional conforme a la anterior presentacion (requisitos del
4al9).

- Las copias de los documentos presentados deberan estar autenticadas por escribania o juzgado de paz.

- Los docentes deben entregar la solicitud de Escalafon en la Coordinacion Departamental a la cual pertenece, durante el periodo de
convocatoria.

- La Direccién General de Gestion del Talento Humano publicara en la pagina web www.mec.gov.py/talento, la némina de
inscriptos al Escalafén del Educador con sus respectivos nimeros de expedientes, a fin de que el docente pueda hacer el
seguimiento de su solicitud a través del Sistema de Gestion de Expedientes (XILEMA).

- En caso que la documentacion presentada esté incompleta, se notificara al interesado a través del Sistema de Gestion de
Expedientes (XILEMA).

- Se podra acceder al formulario de solicitud en la pagina web de laDDGTH www.mec.gov.py/talento.






