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CIRCULAR N° 3 72012

La Direccion de Movimiento de Personal, dependiente de la
Direccion General de Gestidn del Talento Humano, saluda cordialmente a las
siguientes Direcciones Generales: de Fortalecimiento para el Proceso Educativo, de
Educacion Media, de Educacion Inicial y Escolar Bésica, de Educacion Superior, de
Educacion Permanente, de.Educaciéon Escolar Indigena y de Educacién Inclusiva; asi
mismo, a las Coordinaciones Departamentales de Supervisiones Educativas y a las
Supervisiones de Control y Apoyo Administrativo, y les comunica a través de la
presente, *la ampliacién de la circular N° 2 de fecha 20 de enero del cte., referente a
los requisitos y procedimientos para la presentacion de documentos para su

procesamiento a partir del mes de marzo.

En caso de Nombramientos:

» Hoja de Propucsta en triplicado; que deberd contener las
firmas correspondientes (Director/a de la Institucién,
Supervisor/a Administrativo/a, Supervisor/a Pedagogico/a,
‘Coordinador/a Departamental), deben estar correctamente
llenados (Motivo, Accién, Codigo de Institucion, ctc.),
discriminadas por Nivel Educativo.

» Contrato de Nombramiento (Interino v de ganador
respectivamente), correctamente completados, firmados por el

Docente y el Coordinador Departamental pem
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* Copia de Planilla de Ganador de Cancurso (autenticada).
* Copia de Cédula de Identidad (autenticada).

r

» Certificado de trabajo (actualizado).
¢ Certificacion (actualizada desde octubre de 2009}, en caso de
carecer de docentes con perfil, se aceptaran proponerites sin
perfil en el érea,'“con Declaracion Jurada firmada por el/la
Supervisor/a Administrativa  (s6lo para zonas alejadas,
exceptudndose por tanto, Capital y las ciudades aledafias a la
misma, Central).

+ Copia autenticada de Antecedentes Policial y Judicial, en
caso de tratarse de primer nombramiento, deberan ser
Originales (no vencidos), ademéas del Certificado de de
Nacimiento Original y Fotocopia autenticada de libreta de Baja
Militar u Constancia o Cédula de Objetor de Conciencia para
docentes varones.

* Copia de Cuadro de Personal actualizado (autenticado), para
nombramientos en rubros vacantes (ya sea por renuncia

simple o jubilacion),

En caso de Renuncias:

Simple y condicionada:

¢ Hoja de Propuesta (triplicado).

* Hoja de Movimiento (duplicado), correctamente llenada
segun certificado de trabajo y firmada por el/la renunciante,
el/la directora/a de la Institucion vy el/la Supervisor/a
Administrativo/a de la zona (deberd detallarse la materia,
curso, seccion, énfasis, turno, categoria y cantidad en caso de
tratarse de horas céatedras) eln caso de tratarse de renuncia por

pasar a ocupar otro cargo, deberad ser condicionada detallando

Chile ¢/ Gral. Diaz y Haedo
Asuncion - Paraguay
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el nombre vy la localidad de la Iastitucién a la que pretende

acceder.
» Fotocopia de Cédula de Identidad (autenticada).

o Certificado de Trabajo.

Por Jubilacion:

e Hoja de Propues‘ta (triplicado) discriminada por niveles.
¢ Hoja de Movimiento (duplicado).

» Fotocopia de Cedula de Identidad (autenticado).

» Copia de Resolucion de Hacienda.

¢ Certificado de Trabajo.

En caso de Fallecimiento:

» Hoja de Propuesta (triplicado) discriminada por niveles.
 Fotocopia de Cédula de Identidad (autenticado).

o Certificado de Defuncion (original), en caso de que el/la
fallecido/a tenga rubros en varias instituciones o en diferentes
niveles, se presentard un original en una carpeta v en las
demaés copia autenticada. '

e Certificado de Trabajo.

En caso de Permiso:

» Hoja de Propuesta (triplicado) discriminada por niveles.

* Fotocopia de Cédula de Identidad (autenticado).

» Hoja de Movimiento (duplicado), especificar motivo (si es
particular, por enfermedad o por becas y el periodo
respectivamente, segiin la Ley 1.725)

¢ Certificado de Trabajo.

Chile e/ Gral, Diaz y Haedo
Asuncion - Paraguay
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o Hoja de Propuesta (triplicado) discriminada por niveles.

» Fotocopia de Cédula de Identidad (autehtiéado) del/los
reemplazante/s v del/la titular (el docente debe reponerse al
fenecer su permiso en tiempo y forma, caso contrario el cargo
se declarara vacante y sera llamado a concurso segun lo

dispone la Resolucién N° 5.008 de fecha 22 de julio del 2004).

» Hoja de Movimiento (duplicado).

Importante: Todo lo que no este establecido por la presente serd regido por la
Resolucion N° 5008/04.

Los documentos serdn presentados por los Supervisores
Administrativos y/o Técnicos de Supervisiones, en caso contrario, con autorizacién

escrita del/la Supervisor/a.

14 de febrero de 2012

Directors de Movimiento del Personal

Chile &/ Gral. Diaz y Haedo
Asuncion - Paraguay
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