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POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y RENDICION DE
CUENTAS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA.

Asuncién, A2 de Tebrero  de2015

VISTA: La Nota N° 133 de fecha 09 de febrero de 2015,
presentada por la sefiora Mirna Beatriz Vera Notario, Directora General de
Administracién y Finanzas de este Ministerio, y;

CONSIDERANDO: Que, a través de la misma remite el
proyecto de Resolucién “Por la cual se aprueba el reglamento interno de otorgamiento de
viaticos y rendicion de cuentas del Ministerio de Educacion y Cultura”;

Que, la Constitucién Nacional en sus Articulos 92 y 102
consagran estos beneficios a favor de los trabajadores, equiparando al funcionario
publico en el goce de sus derechos al trabajador privado; y asf mismo, el Articulo
235 del Codigo Laboral, prevé el procedimiento para el pago de estos beneficios;

La Ley N°2.597/05 “Que regula el otorgamiento de vidticos
en la Administracion Publica” y su Decreto N° 7.264/06;

La Ley N° 2.686/05 “Que modifica los Articulos 1°, 7° y 9°
y amplia la Ley N° 2597/05” y 1a Ley N° 3.287/07 “Que modifica el Articulo 1° de la Ley
N° 2.686/05”;

La Resolucion CGR N° 418/05 “Por el cual se aprueba el
formulario de Rendicion de Cuenta de Vidticos y la Planilla de Registro Mensual de
Vidticos en el marco de las Leyes N° 2.597/05 y N° 2.686/05”; como las demads
resoluciones y recomendaciones emanadas de la Contraloria General de la
Republica, en uso de sus atribuciones legalmente reconocidas;

Que, para dar cumplimiento a las normativas
reglamentarias vigentes, deben unificarse los tramites para la concesién de viticos
a funcionarios de esta institucién y de esa forma obtener mayor control en las
rendiciones de cuentas efectuadas; a ese efecto, se ha determinado la necesidad de
poner en vigencia un Reglamento Interno para la autorizacion, concesién y pago

de vidticos, y por otro lado, de procedimientos para la rendicién de cuentas,

correspondientes;
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Que, el Articulo 18 de la Ley N° 1264/98 “General de
Educacion”, establece: “...Las funciones del Estado, en el dmbito de la educacién, se
efercen por medio del Ministerio de Educacion y Cultura...”, concordante con su
Articulo 91 que establece: “...La autoridad superior del ramo es el Ministro responsable
de la organizacion y funcionamiento del Ministerio de Educacién y Cultura...”.

Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legales,
LA MINISTRA DE EDUCACION Y CULTURA
RESUELVE:

1°.- APROBAR el reglamento interno para el otorgamiento de viaticos y
rendicién de cuentas del Ministerio de Educacién y Cultura; conforme al
anexo que forma parte de la presente Resolucion.

2°.- DISPONER que la vigencia del presente reglamento como de sus anexos B,
C, D yE, se computen a partir de la firma de esta Resolucién; quedando como
encargada de su publicacién y amplia difusién, la Direccién General de
Administracién y Finanzas de esta Secretaria de Estado.

3°.- ENCOMENDAR a la Direccién de Presupuesto, dependiente de la Direccion
General de Administracién y Finanzas, la expedicién de certificados “de
contar con los créditos presupuestarios necesarios para el otorgamiento de vidticos”.

4°.- DEJAR sin efecto todas las disposiciones anteriores y contrarias a la presente
Resolucién.

5°.- COMUNICAR y archivar.

M uente
INISTRA
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ANEXO A
TITULO I
REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS
CAPITULO I
DE LA NORMATIVA DE APLICACION GENERAL

Art.1° Objeto y &mbito de aplicacién

Este reglamento tiene por objeto disponer y unificar los tramites y procedimientos
administrativos para la solicitud, autorizacion, concesitn y pago de viaticos y pasajes
a funcionarios permanentes, personal contratado, personal contratado sin relacién de
dependencia, personal comisionado o trasladado, personal con funciones policiales,
militares y especiales en comisién de servicios o de seguridad en este Ministerio;
ademas, a todo el personal que cumple funciones en el Ministerio de Educacién y
Cultura y a las personas particulares que formen parte de la comisién, estableciendo
un mecanismo eficaz de rendici6n de cuentas en el marco de la normativa vigente.

Art. 2° Definiciones
A los efectos del presente reglamento se define como:

Funcionario: La persona nombrada (personal permanente), el personal contratado,
las personas contratadas sin relacion de dependencia, el personal comisionado o
trasladado, el personal con funciones policiales, militares y especiales de seguridad
en comision de servicios o de seguridad en este Ministerio, asf como, todo personal
que cumple funciones en o para el Ministerio de Educacién y Cultura.

Persona Particular: La persona que sin ser funcionario publico forme parte de las
comisiones oficiales por la necesidad de contar con su concurso para el correcto
cumplimiento de la comisién, misién o delegacién de la Institucion en el interior o
exterior de] pais.

Incluye alumnos o particulares menores de edad, con los permisos del menor,
otorgados por los padres o tutores que formen parte de la comision o delegacion,
autorizadas en la Resolucion del Ministerio.

Viatico: Monto de dinero que se concede al funcionario y particulares para atender
los gastos personales que les ocasione el desempefio de una comisién de servicios en
los lugares alejados de su asiento ordinario de trabajo, en el interior o exterior de la
Repblica.

Pasaje: El importe a ser pagado a las empresas de transporte o agencias de viajes, por
el traslado del funcionario, en cumplimiento de funciones laborales y/ o oficiales. M
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Sede o Lugar Habitual de Trabajo: Ciudad o localidad en que se encuentra ubicado

el asiento de la institucién o dependencia, donde el funcionario realiza su actividad
laboral habitual.

Gasto Personal: Gasto realizado por el funcionario en el cumplimiento de funciones
oficiales y/o labores fuera de su lugar habitual de trabajo, siempre que se adecuen a
la naturaleza del gasto descripto en el Objeto del Gasto 232 “ Vidticos y movilidad” del
Clasificador Presupuestario del Presupuesto General de la Nacién en vigencia; tales
como: Hospedaje o estancia, alimentacién, peajes, tasas, combustible, movilidad
urbana e interurbana, y otros relacionados con el objeto del vitico.

Documentos Respaldatorios: Facturas, Notas de Venta y Ticket, que cumplan con las
formalidades previstas en la legislacion tributaria vigente.

TITULO II
- SOLICITUD, AUTORIZACION Y CALCULO DE VIATICO
CAPITULO 1
DE LAS SOLICITUDES DE VIATICO
Art. 3° Solicitud y Autorizacion de Pasajes y Viaticos.

El comisionamiento v la asignaciéon de Viaticos y Movilidad, y en los casos
requeridos los correspondientes Pasajes para el Exterior del pais a los
funcionarios de la Institucion, alumnos y/o personas particulares que formen
parte de la comisi6én, deberan ser solicitados expresamente por las Direcciones
Generales de los Viceministerios o por las Direcciones Generales y Direcciones
que dependan directamente de la Ministra.

Art.4° Elaboracién - Formalidades.

Toda solicitud de pago de vidticos v movilidad deberd ser elaborada
reuniendo basicamente las siguientes formalidades:

a) Fecha de la Solicitud.

b) Nombre y Apellido, cargo y namero de cédula de identidad civil del
funcionario.

c) Dependencia donde presta servicios.

d) Datos del Viaje: Motivo del viaje y/o comisién, dia de inicio y fin del
mismo, destino o localidad de comisién y/o traslado, fecha de salida y de
retorno.

e) Kilometros de traslado estimado.

f) Forma de traslado: Aéreo o terrestre, si se realizard en vehiculo de 1
institucién, particular, transporte publico, etc. W
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g) Firma del solicitante.

h) Nombre y Apellido, firma y sello del responsable del comisionamiento.

i) Fotocopia de cédula de identidad.

j) Listado de Instituciones donde se realizard la comisién de servicio, cuando
fuesen vidticos al interior.

k) Fotocopia de invitacion cuando fuesen viaticos al exterior.

1) Fotocopia de la solicitud para el Trabajo Fuera de la Institucién que
contenga el sello de recepcién de la Direccién de Control del Personal de la
Direccion General de Gestién del Talento Humano, para el periodo solicitado.

m) Informe de Comision de Servicio, el cual debera ser presentado a la
Direccién General de Administracién y Finanzas dentro de los 3 dias de
haberse culminado la comisién de servicio, individualizando el expediente de
la Direccién General de Administracién y Finanzas, al cual corresponde dicho
informe; en el marco de la Ley N° 5.189 del 20 de mayo de 2014 “Que establece
la obligatoriedad de ln provision de informaciones en el uso de los recursos piiblicos
sobre remuneraciones y otras retribuciones asignadas al Servidor Publico de la
Repiiblica del Paraguay”.

n) Deberan ser confeccionadas con letra imprenta o a mano, sin enmiendas.

Art. 5° Presentacion.

Reunidas las formalidades dispuestas en el articulo anterior, las solicitudes de
pagos de viatico y movilidad, seran presentadas en la Direccién General de
Administracién y Finanzas dentro de los 5 (cinco) dias habiles, antes del viaje
del funcionario, salvo casos especiales que imposibiliten la presentacién en el
tiempo indicado, indefectiblemente debe presentarse en el mes de comisién
de servicio; en ningtn caso, seran recepcionadas una vez vencido el mes. La
Direccién General de Administracion y Finanzas verificara las mismas y la
disponibilidad presupuestaria, a través de la Direccién de Presupuesto para
su autorizacion correspondiente.

La solicitud de viaticos y pasajes formulada, debera estar autorizada por el
superior jerarquico encargado del comisionamiento, quien sera responsable
del fiel cumplimiento de los requisitos exigidos, y que a su vez, las
comisiones de servicios sean realizadas los dias para los cuales fueron
solicitadas. Dentrc de los 3 dias de realizarse la solicitud de Viatico y
Movilidad, el Superior Jerarquico debera informar a la Direccién General de
Administracién y Finanzas, el cambio de fecha; debiendo solicitar la
anulacién del mismo y la elaboracién de nuevos Anexos C, con las fechas
correctas, asi como también, informar el incumplimiento de la comisién m
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servicio, de modo a realizar la devolucién del vidtico por el importe
percibido.

Cumplidas las formalidades, la asignacién de Viaticos al Exterior, y en los
casos requeridos los correspondientes Pasajes, para proseguir los tramites,
debera estar previamente autorizada por Resolucién de la Ministra o por la
Direccion General de Administracién y Finanzas.

Art. 6° Incumplimiento de formalidades establecidas.

La falta de cumplimiento de alguna de las formalidades mencionadas en el
presente CAPITULOQ, ser4 causal de rechazo de la solicitud y facultaré a la
Direccién General de Administracién y Finanzas, a ordenar la devolucién del
formulario al solicitante.

CAPITULO 11
DE LAS AUTORIZACIONES
Art. 7° Traslado y desplazamiento dentro del territorio nacional.

A los efectos de dar cumplimiento a una comisién de servicios dentro del
territorio nacional, se establece que los actos administrativos que impliquen
erogaciones presupuestarias financieras, con cargo al Ministerio de Educacién y
Cultura, en concepto de Viaticos y Pasajes, deberan contar con expresa
autorizacion de los Viceministros, cuando las solicitudes provengan de las
Direcciones Generales a sus cargos y las Direcciones Generales que dependan
directamente de la Ministra, serdn autorizadas por la Direccién General de
Administracion y Finanzas.

El importe de los Viaticos al Interior del pais, sera asignado conforme a la
“Tabla de Vidticos al Interior del Pais”, adjunta como Anexo B de este reglamento,
siempre que los traslados y desplazamientos del personal sean dentro del
territorio nacional y estos superen los 50 km del lugar ordinario de trabajo, de
Asuncién al Interior del pais o viceversa.

Art. 8° Traslado y desplazamiento fuera del territorio nacional.

Si el viaje para la comisién de servicios fuese al exterior del pais, se requerira la
autorizacién previa por Resolucién de la Ministra. Cuando el traslado del
funcionario sea al exterior del pais y esté financiado totalmente por organismos
internacionales, gobiernos extranjeros o entidades privadas y/otras personas
sean fisicas o juridicas, publicas o privadas, se podra otorgar la autorizacién
para el pago en forma proporcional a las necesidades reales de la comisién, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 3° de la Ley N° 2.597/05, reglamentado por el
Art. 6° del Decreto N° 7264/2006, con la aplicacion supletoria de las normas y
tramites administrativos establecidos en los convenios y reglamentos intemosJaK
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de los respectivos gobiernos o entidades.

En el caso de las personas fisicas o juridicas privadas, serda en forma
proporcional a las necesidades reales de la comisién, conforme a la Tabla de
Valores de Viaticos dispuesta en la reglamentacion de la Ley Anual del
Presupuesto General de la Nacioén.

Art. 9° Contenido de las autorizaciones.

De acuerdo a lo expresado en los articulos anteriores, las autorizaciones
correspondientes deberan contener: Condiciones, plazo de duracién, nombre y
apellido del o los funcionarios o particulares que formen parte de la Comisién,
namero de cédula de identidad civil, lugar de destino, dias y montos asignados
de acuerdo a lo mencionado en este reglamento y el pasaje correspondiente.

Cuando la comision, requiera de la participacién de funcionarios o personal
publico de otra institucién publica, debera estar incluida y autorizada en la
disposicion legal emitida por la institucion.

En caso de que la comisién esté integrada por alumnos o personas menores de
18 anios, los mismos deberan contar con permisos del menor, autorizados por el
juez competente, y la asignacion de Viaticos seran autorizados a nombre del
funcionario, jefe o encargado de la comisién, 0 a nombre de los padres o tutores,
quienes seran responsables de la rendicién de cuentas establecida en la Ley N°
2597/2005 y en el Decreto N° 7.264/2006.

Las personas particulares, padres, tutores o beneficiarios del viatico otorgado
por el Ministerio de Educacién y Cultura, antes de percibir el vidtico para la
comision, deberén firmar una “Declaracidn Jurada de Compromiso Personal” de
rendicién de cuentas, de acuerdo a las normas y procedimientos legales en
vigencia y-a las disposiciones establecidas en la presente Resolucién.

Art. 10°.- Origen y pago de viiticos.

Toda autorizacién que implique desplazamiento del funcionario o particulares
que formen parte de la comisién, para el cumplimiento de una comisién de
servicio dentro del territorio nacional o en el exterior, dara origen al pago de
una suma de dinero para cubrir gastos personales en concepto de viaticos, la
cual serd calculada y liquidada sobre la base de lo establecido en este
reglamento; quedando obligado el funcionario a presentar la rendicién de
cuenta y liquidacion respectiva y, en su caso, devolver los saldos no utilizados
de acuerdo a las disposiciones del 6rgano de aplicacién de la Ley de Viaticos.

En la comisi6n, se podra incorporar a funcionarios o personal publico de otra
institucion publica, que debera estar autorizada en la disposicion legal emitid
por la institucion. jK
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Cuando la comisién esté integrada por alumnos o personas menores de 18 afios,
deberén regirse por lo expuesto en el Art. 9° del presente reglamento.

En los casos de otorgamiento de comisiones de servicio para atender
invitaciones de organismos internacionales, de gobiernos extranjeros o
entidades privadas, la asignacion de vidtico se autorizardA en forma
proporcional, de acuerdo a lo establecido en el Decreto N° 2.929/2015, que
reglamenta el Presupuesto General de la Nacién, cuando los gastos para la
manutencion, alojamiento y pasajes o para cualquiera de ellos sean sufragados
por el respectivo gobierno o entidad.

Art. 11°.- Pasajes al Exterior.

Con la asignacién de vidticos y movilidad al exterior del pais, correspondera
asignar pasajes (aéreos), necesarios para el desplazamiento de los funcionarios
publicos o de las personas particulares. Cuando el costo de pasajes en el lugar
de destino (ida y vuelta), no sean financiados totalmente por los organismos
internacionales, gobiernos o entidades privadas extranjeras, entidades privadas
nacionales y otras personas, ya sean fisicas o juridicas, pablicas o privadas.

El otorgamiento de pasajes en el exterior, sera a través de empresas o agencias
de viajes, adjudicadas o contratadas por la Institucién, en la clase econémica
establecida en la Ley anual de Presupuesto. No se podréd autorizar reembolso
en concepto de pasajes al exterior.

CAPITULO III

DEL CALCULO DE VIATICO, DE LOS REEMBOLSOS, LAS
INCOMPATIBILIDADES Y DEVOLUCIONES DE VIATICOS NO UTILIZADOS

Art. 12° Calculo del viatico

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 14 del Decreto N° 7.264/06, la
asignacion y el pago en concepto de Viaticos a funcionarios o particulares que
formen parte de la Comision, para gastos personales dentro del territorio nacional o
en el exterior del pais, deben ser calculados, obligados y pagados de acuerdo al
Objeto del Gasto 232 “Vidticos y Movilided” dispuesto en el Clasificador
Presupuestario y hasta el monto maximo fijado en la “Tabla de Valores de Vidticos para
el Interior y Exterior del Pais” dispuesto en la reglamentacién de la Ley Anual de
Presupuesto.

La tabla de valores y montos a ser utilizados para los calculos de vidticos para
actividades dentro del territorio nacional, sera el establecido en el Anexo B que forma
parte de este reglamento, el cual deber4 superar los (cincuenta) 50 km del lugar
ordinario de trabajo. Cuando la persona participe de una comisiéon de servicios en

varios departamentos del interior del pais, se realizara un promedio para establecef)
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el monto a cobrar, debiendo ser presentado en un solo Anexo C.

Se establece que la suma a ser abonada a tripulantes del Edecan Aeronéutico de la
Presidencia de la Reptblica por servicio de vuelo prestado al Ministerio de
Educacién y Cultura sea la suma de 50 $ (cincuenta dolares americanos) por dia en
cualquier lugar de comisionamiento dentro del territorio paraguayo. Segun lo
estipulado en el Orden General N° 40/2010 de la Fuerza Aérea. En ningtn caso
debera superar el monto méximo fijado en la Tabla o Escala de Valores fijada en la
reglamentacion de la Ley anual de Presupuesto.

A los efectos de los célculos en concepto de vidticos en el exterior, deberan
considerarse los dias efectivos de estadia en el pais de referencia mas el dia de viaje
de ida y retorno del funcionario.

Para viajes al exterior se utilizara la escala de valores aprobada en el Anexo B-03-02
“Tabla de Valores de Vidticos para el Exterior del Pais”, del decreto reglamentario de la
Ley anual de Presupuesto.

Para la asignacion de viaticos al exterior del pais, en caso de que el lugar de destino
no esté expresamente consignado en la tabla de valores (Exterior), se utilizara la tabla
correspondiente a la ciudad, pueblo o localidad mas cercana del lugar de destino.

Art. 13° Conceptos de gastos de Viaticos y Movilidad.

Los viaticos y movilidad asignados a los funcionarios o particulares comisionados,
estaran destinados exclusivamente para la atencién de los siguientes gastos del
Objeto del Gasto 232, del Clasificador Presupuestario:

a) Gastos de hospedaje o estancia.
b) Gastos de alimentacion.

c) Gastos de pasajes o movilidad en la ciudad o el lugar de destino, pasajes urbanos
e interurbanos en la zona o lugar de comision.

d) Gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor ocasionados como
consecuencia de la comisién o mision.

Art. 14° Reposicién o reembolso de viaticos

Se podra autorizar el reintegro o reposicion de Viaticos a los funcionarios de la
Institucion, por gastos eventuales en concepto de impuestos, tasas, peajes, taxis,
pasajes y otros gastos menores o de fuerza mayor, financiados por cuenta
propia del funcionario en el cumplimiento de una comisién de trabajo para la
institucion dentro del territorio del pafs.

Constituira gasto de reintegro de Viaticos, en concepto de imprevistos originados por
motivos de fuerza mayor, cuando de acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de

destino, se incurra en sobrecosto de los gastos en concepto de hospedaje o estan(:ﬂ(
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alimentacién o movilidad urbana, debidamente justificadas en la rendicion de
cuentas. En tal caso, se podré reintegrar la asignacion de viaticos promedio pais o
hasta un 30% mas sobre la tabla de valores de viaticos para el exterior (B-03-02 “Tabla
de Valores de Vidticos para el Exterior del Pais”), dispuesta en la reglamentacién de la
Ley anual del Presupuesto General de la Nacion.

Para proceder al reembolso de los gastos en que incurri6 el funcionario, en
comisiones de servicios, se realizard conforme a los documentos respaldatorios
presentades, los cuales deberan necesariamente estar a nombre del Ministerio de
Educacién y Cultura y/o del funcionario comisionado, con fecha de emisién
correspondiente al periodo de comisionamiento.

La Direccion General de Administracion y Finanzas, podra rechazar los documentos
para reembolso en el caso de inconsistencia que surgieran en relaciéon al pedido, las
fechas de comisionamiento, lugar de destino, kilometraje recorrido y demais
circunstancias que a criterio de la Direccién General de Administracion y Finanzas
sean causales de rechazo.

Art. 15° Incompatibilidades

Los viaticos otorgados con el Objeto de Gasto 232, Viaticos y Movilidad, no seran
compatibles con los gastos de pasaje, traslado o de movilidad dispuestos en el Objeto
del Gato 239, Otros Gastos de Pasajes y Viticos, simultdneamente en el mismo dia,
salvo casos en que sean asignados por comisioén o misién de trabajo en dias y horas
diferentes para cada concepto.

Art. 16° Devolucién de viaticos no utilizados

En el marco de la aplicacion del Articulo 4 de la Ley N° 2597/05 y sus
reglamentaciones vigentes, a través de la Direccion General de Administracién y
Finanzas del Ministerio de Educacién y Cultura, se debera remitir a la Direccién
General de Contabilidad del Ministerio de Hacienda, la correspondiente solicitud
para el registro contable de las devoluciones de Viaticos (Interior o Exterior del pais),
realizadas en el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF), dentro de
los plazos legales dispuestos para cada caso en la reglamentacién de la Ley anual de
Presupuesto.

TITULO III
RENDICION DE CUENTAS
CAPITULO UNICO
Art. 17° Rendicién de cuentas

De conformidad a lo dispuesto por los Articulos 4°, 8° y 9° de la Ley N° 2.597/2005
(modificada por la Ley N° 2.686/05), Articulos 7°, 9° y 10° del Decreto N°
7.264/2006 y las disposiciones vigentes de la Contraloria General de la Repﬁblica,!h
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sera obligatorio para todo funcionario o personas particulares que percibieron
asignaciones en concepto de Viaticos, la presentacién a la Direccién General de
Administracién y Finanzas de la Institucién, dentro del plazo de cinco (5) dias
siguientes de finalizada o retorno de la misién y/o comisién, los documentos
probatorios de pago que respalden los gastos realizados en el territorio nacional o
exterior del pais en donde cumplié la comisién o misién, hasta un minimo del
cincuenta por ciento (50%) del monto utilizado.

La obligacién de presentar documentos para los traslados dentro del territorio
nacional, regira toda vez que el monto asignado en viaticos y movilidad, supere los
cuarenta (40) jornales minimos para actividades diversas no especificadas en la
Repiblica.

Art. 18° Presentacion de las Rendiciones de cuentas ~ Formalidades

A los efectos del Articulo anterior, el funcionario beneficiado debers presentar a la
Direccién General de Administracién y Finanzas su Rendicién de Cuenta, con los
documentos respaldatorios de pagos efectuados en el lugar de misién y/o comision,
acompariado del FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
APROBADO POR RESOLUCION CGR N° 418/2005 DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA, consignado en el Anexo D de esta Resolucion.

Documentos que deben ser anexados a la Rendicién de Cuentas de viaticos al
exterior:

a) Fotocopia de cédula de identidad.

b) Fotocopia de invitacion recibida para la comision de servicio.
c) Fotocopia de Resolucién de autorizacién de Viatico al Exterior.
d) Informe de Comisién de Servicio.

Documentos que deben ser anexados a la Rendicion de Cuentas de viticos al
interior:

Se debera presentar boleta de pasaje (ida y vuelta), cuando los traslados se realicen al
interior del pais, en transporte publico. Ante la falta de justificacién de los mismos,
corresponderé la devolucién del monto del vitico.

Art.19° Documentos respaldatorios que seran objeto de rendicién de Cuentas

La presentacién de las rendiciones de cuentas con los respectivos documentos
probatorios de pagos por lo gastos de alojamiento o estancia, alimentacién, pasajes y
movilidad en el lugar de destino o pasajes urbanos e interurbanos en la zona o lugar
de comisién, incluyendo las tasas de embarques de salida y retorno del pais y los
gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor ocasionados como

consecuencia de la comisioén o misién (En el Interior o Exterior del Pais). La rendiciém
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debera superar como minimo el cincuenta por ciento (50%) del monto acreditado, si
no supera dicho monto, se deberd devolver la diferencia, los vidticos al interior
deberan ser rendidos si superan los cuarenta (40) jornales minimos para actividades
diversas no especificadas en la Repiiblica, de acuerdo a lo dispuesto en el Anexo “D”

de esta Resolucion, adecuado a la Resoluciéon CGR N° 418/2005, de la Contraloria
General de la Republica.

Art. 20° Documentos respaldatorios que no seran objeto de rendicién de cuentas

La Direccién General de Administracion y Finanzas, rechazara los documentos
respaldatorios de gastos en los siguientes casos:

a) Cuando los mismos se encuentren visiblemente adulterados, enmendados y/o
tachados.

b} Cuando estén a nombre de persona distinta a la beneficiaria del viético.

c) Cuando los comprobantes se encuentren en idioma extranjero y no estén
acompariados de una traduccién simple al idioma espafiol de cada uno de los
items o' articulos adquiridos y citados en dichos comprobantes. A los efectos de
este inciso se entenderd por traduccién simple a la realizada por el propio
beneficiario del viatico.

d) Cuando Ios mismos sean de fechas y/o lugares no comprendidos en la comisién.

e) Cuando los gastos efectuados sean por vicios, apuestas y/o juegos de azar.

f) Cuando no corresponda a la Naturaleza del gasto descripto en el Clasificador
Presupuestario y en la reglamentacién de la Ley anual de Presupuesto, salvo casos
fortuitos o fuerza mayor debidamente justificada.

g) Cuando los gastos sean por bienes y/o servicios, cuyo proceso de adquisicién se
halle enmarcado dentro de la Ley N° 2.051/03 “Contrataciones Piblicas”.

Los demas casos que a criterio de la Contraloria General de la Republica y/o este
Ministerio considere pertinente.

Art. 21° Devolucién de Viaticos

Cuando no se presenten los documentos probatorios de pago en la fecha establecida
en la presente reglamentacién o no se cuente con los documentos probatorios de
pago exigidos hasta el 5¢ % del monto asignado al funcionario o particular, se debera
devolver el 100 % de lo percibido, o en caso de que tenga comprobantes pero no
supere el 50%, se proceder4d a devolver la diferencia existente entre los documentos
respaldatorios y el minimo del cincuenta por ciento (50%) del monto del Vidtico
utilizado o efectivamente gastado, debera ser depositado en la cuenta de origen por
el Departamento de Tesoreria de la Direccion General de Administracion y Finanzas,
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dentro de los cinco dias posteriores del termino de comision de servicio.

El monto de la devolucién sera calculado y comunicado por la Direccién General de
Administracién y Finanzas,

El funcionario asignadc con Viatico, que por cualquier motivo no haya realizado el
viaje en el lugar de destino, por incumplimiento de la misién y/o comisién, o en todo
caso que no cuente con los documentos respaldatorios de pagos de viatico asignado,
debera depositar en cuenta de origen el cien por ciento (100%) del monto entregado,
dentro del plazo de diez (10) dias establecido.

Las solicitudes de vidtico al interior, cuyo monto supere los 40 jornales minimos,
deberan presentar rendicién de cuenta de los gastos realizados como minimo del 50%
o devolucion de la diferencia. La cual debera ser presentada dentro del plazo de diez
(10) dias.

Art. 22° Descuento compulsivo y automatico en caso de no proceder a la
devolucion del viatico percibido

De no verificarse el depoésito al que se hace mencién en el articulo anterior, la
Direccion General de Administraciéon y Finanzas, proceder4 al descuento compulsivo
y automatico del veinticinco por ciento (25%) del sueldo, siempre y cuando,
sumando a otros descuentos porcentuales del salario, no superen el cincuenta por
ciento (50%) de la remuneracién mensual, hasta completar el monto del viitico a
devolver mds un recargo del diez por ciento (10%) en concepto de multa. La
Direccion General de Gestion del Talento Humano, procedera a la inclusién de esta
irregularidad como falta leve en el legajo del funcionario. En caso de reincidencia, se
aplicard el mismo procedimiento, siendo sustituida la multa por falta grave, que
podra dar inicio a un sumario administrativo, con la remisién de los antecedentes a
la Secretaria de la Funcién Piblica, de conformidad a lo establecido en el Articulo 9
de la Ley N° 2.597/05 (con la redaccién dada por la Ley N° 2.686/05).

En caso de incumplimiento de las devoluciones por los particulares que han formado
parte de una Comision, se remitiran los antecedentes a la Asesoria Juridica de la
institucién, para tramitar las acciones legales administrativas y/o ante los érganos
jurisdiccionales del Estado.

Art, 23° Planilla de Registro Mensual de Vidticos

De conformidad a las disposiciones emanadas de la Contraloria General de la
Republica, érgano de aplicacién de la Ley de Vidticos; el Ministerio de Educacién y
Cultura, remitird mensualmente a la Contraloria General de la Republica, en forma
impresa y en formato electrénico, la Planilla de Registro Mensual de Viaticos,
acompanada de las fotocopias autenticadas de los comprobantes legales de los gastos

efectuados.

Art.24°  Dela verificacién de la Comisién de Servicios. M
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De conformidad a las disposiciones emanadas de la Direccién General de Gestién del
Talento Humano, en materia de presentacion de permisos para realizar tareas
oficiales fuera del lugar ordinario de trabajo, la Direccién General de Administracién
y Finanzas, realizara la verificacién de la presentacién de dichos permisos, antes del
pagoe correspondiente a las solicitudes realizadas para tareas oficiales; la no
presentaci6n de las mismas, imposibilitaré el pago de dichas solicitudes, de acuerdo
al reporte emanado de la Direccién de Control del Personal, dependiente de la
Direccién General de Gestién del Talento Humano,

TITULO IV
DE LA RACIONALIZACION DEL GASTO
CAPITULO UNICO
Art. 25° Medida de Racionalizacion del Gasto en Viaticos

La financiacién para la capacitacién y adiestramiento, tanto en el territotio nacional
como en el extranjero de cada funcionario permanente y personal contratado,
designado por su reparticién se regira de acuerdo a los siguientes porcentajes:

a) 5i no dispone de ningtin tipo de financiacién, se le asignara los pasajes y el vi4tico
de acuerdo a la tabla de Viaticos aprobada en el Decreto reglamentario de la Ley
anual de Presupuesto.

b) Si dispone de pasajes y alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la tabla de
Valores de Viatico y Movilidad dispuesto en el Decreto reglamentario de la Ley
anual de Presupuesto.

c) Si tiene cubierto los pasajes y la alimentacion, el setenta por ciento (70%) de la
tabla de Valores de Viatico y Movilidad dispuesto en el Decreto reglamentario de
la Ley anual de Presupuesto.

d) Si dispone de los pasajes, alojamiento y la alimentacién, el veinte por ciento (20%)
de la tabla de Valores de Viatico y Movilidad dispuesto en el Decreto
reglamentario de la Ley anual de Presupuesto.

e) Si dispone de los pasajes, el viatico de acuerdo a la tabla de Valores de Viatico y
Movilidad dispuesto en el Decreto reglamentario de la Ley anual de Presupuesto.

Art. 26° Organo de Aplicacién e Interpretacién

La Direccién General de Administracién y Finanzas, ser4 el 6rgano de aplicacion e
interpretacion del presente reglamento, tendra a su cargo emitir instructivos y
circulares, de cardcter reglamentario y de cumplimiento obligatorio, con el objeto de

asegurar el fiel cumplimiento de estas disposiciones. J\/
Art. 27° Vigencia de normas anteriores
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Las solicitudes de pasajes y viaticos presentadas en fecha anterior a la vigencia de

este reglamento, se sujetaran a las disposiciones vigentes al momento de la
presentacion de dichas solicitudes.
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ANEXO B

TABLA DE VIATICOS PARA EL INTERIOR DEL PAIS

Depammentd: Concepelon 1 dia
[ernal diario: 70.156

Jornal Importe Monto

Concepto Dia Dlarlo Diarlo Total Total
Alimentacion 1 2 . 70156 2 140.312
Movilidad 1 1 70.186; 1 70.156

Otros Gastos 1 1 7015 1 © 70186
200.624

100% 280.624 ‘Minlstro

95% 266.593 Viceministro

90% - 252.562 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
B.S% 238:530 Jefes de D.epanam.entus

B0% 224499 Functonarios en General

Departamento: Concepclon 2 dias
Jornal diarle: 70.156

Noche/ - Jornal Importe Monto
Concepto Dia  Diario Diarlo Total  Total

100% 420,936 Ministra

95% 399.889 Viceministro

909 375,542 Directores, ¥ Coord.de UOCy de Unidades
859 357.796 Jefes de Departamentos

B0% 336.749 Funclonarios en General

Hospedaje 1 2 70156 2 140.312| { 100% 280.624 Ministro 336.749 Ministro
Alimentacion 1 2 70156 2 140.312] 95% - 266.533 Viceministro 319.911 Viceministro
Movilidad 1 1 70156 f 70.156 90% 252.962 303.074
Dtros Gastos 1 1 70156 1 70.156] Directores, y Coord.de
UGCy de Unidades Directores, y Coord.de
Ejecutaras de Proyecios UOCy de Unidades
[ 420936 . Fecutoras de Proyectos

Departamento: Concepclon mas de 2 dlas
Jornal diario: 70,156

: 3diaso
1Dia mas Por dia

B5%: 238,530 Jefes de Departamentos 286,236 :Jefes de Departamentos
B0% 224499 Funcionarios enGeneral 269.399 Funcionarios en General

Departamento: San Pedro 1 dla
jornal diarfo: 70,156

100% 210468 Ministro
95% - 199,945 Viceminlstro

90% - 169,421 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
850 178.898 |efes de Departamenitos
80% 168.374 Funcionarias en General

Jotnal [mporte Monto
Concepte Dia Diario Diario Total Total |
Alimentacion 1 1 70156 1 70.156
Movilidad 1.1 7015 1 70.156)
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.15]
i 210,468

Departamento: San Pedro Z dias
Jornal diario: 70,156

Importe Monto

"100% 350,780 Minlstro.
95% 333.241 Yiceministro

859% 298.163 Jefes de Departamentos
B0% 260.624 Funcionarios en General

Noche/ Jornal
Concepta Dia  Diario Diario Total  Total
Hospedaje 1 2 70156 2 140312 |
Alimentacion 1 1 70156 1 70156
Movilidad 1 1 70156 1 70156
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156
5 s ... 380780

90% 315.702 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades

ll)rpammento: San Pedro mas de 2 dias
[ornal diarie: 70,156

3diaso

1Dla mas Por dia
100%’ 210.468_ Ministro 280.624 Ministro
95% 199.945 Viceministro :266.593 Viceministro
909 199.421 252.562
[ Directores, y Cocrd.de .
UOC y de Unidades Directores, y Coord.de

Ejecutoras de Proyectos UOC y de Unidades

) Ejecutoras de Proyectos
8586 178.896 Jefes de Departamentos  238.530 efes de Departamentos
80% 168.374 Funcionarlos enGeneral 224.49% Funcionarios en General

Departamento: Cordillera 1 dia
fornal diario: 70.156

fornal Importe Monta

Concepto Dia  Diario ;| Diarlo_ Total ! Total
Alimentacion 1.1 70156: 1 70.156
Mavilidad 1 1 7015 1 . 70156
Otros Gastos 1 Lo 70186 1 70,156
210.468

100% 210468 Ministro.

(95%. 199945 Vieeminisro o
90% ‘ 189.421 Directores,y Coord.de UGCy de Unidades
85% 178858 Jefes de Departamentos

Departamento: Cordillera Z dias
Jornal diario: 70.156

Noche/ Jornal Importe Monto

Concepto Dia Diarle  Diarle Totai  Total
|Hospedaje 1 3 70156 3 210.468]
Alimentacion 1 1 70156 1 70.156]
Movilidad 1 1 70.156 1 70.156
Otros Gastos 1 1 70.156 1 70.156|
6 420938

~ 100% 420.936 Ministro
95% 399.889 Viceministro

90% 378.842 Directores, ¥ Coord.de UOC y de Unidades
85% 357.796 Jefes de Departamentos

BI% 168.374 .Funcionarics en General

B0% 336.749 Funcionarios en General

Departamento: Cordillera mas de 2 dias
[ornal diarlo: 70.156

3dlaso

1Dia mas . Pordia
100% 210.468 Ministro 336.749 Ministro
95% 199.945 Viceministro 319,911 Viceministro
90% 189.421 303.074
Directores, y Coord.de
UOCy de Unidades

Directores, y Coord.de
UOC y de Unidades

) ) Ejecutoras de Proyectos
85% 179.898 Jefes de Departamentos  286.236 Jefes de Departamentos
80% :‘ 168374 Funclonarios en General 269.399 Funcionarlos en General

Elecutoras de Proyectos
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100% 210468 Ministro

95% 199.945 Viceministro
90% 189.421 Directores, y Coorilde UOCy de Unidades
85% 178.898 Jefes de Departamentos
80% 168,374 Funcionarios en General

100% 420936 Mittstro
95% 399.889 Viceministro
90% 378.842 Directores, y Coord de UDCy de Unidades
85% 357.796 ||efes de Departamentos
80% 336.749 fFuncinnarios enGeneral ©
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Departamento: Guaira 1 dia Depariamento: Guaira 2 dias Dcparhlﬁ ento: Guaira mas de 2 dias

Jornal diarie: 70.156 } Jornal diario: 70.156 Jornal diario: 70.156

Jornal  Importe Monto Noche/ Jornal  Importe Monto Jdlaso:
Concepto Dia 'Diaric  Diarlo  Total Total Concepto  Dia  Diarle Diario  Total = Total 1Dia mas Por dia

Alimentacion 1 1 7015 1 70,156 |Hospedaje 1 3 7015 2 140.312) | 100% 210.468 Ministro 336.749 Ministre

Movilidad 1 1 70156 1 70,1581 {Alimentacion i 1 70,156, 2 M0312F | 95% 199945 Viceministro 319.911 Viceministro

Otros Gastos 1 1 015 1 70.156| IMovilidad 11 70356 1 70156 | 90% 189421 303.074

210.468| |0tros Gastos 1 1 70.156; 1 70.156 Directores, y Coord.de Directores, y Coord.de
UOCy de Unidades UOCy de Unidades
Becutoras de Proyectos Ejecutoras de Proyectos
6 420936

85% 178898 Jefes de Departamentos
B0% 168.374 Funcionarios en General

286,236 Jefes de Departamentos
269.399 Funcionarios en General

95% 199.945 Viceministro

50% 18%.421 -Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
85% 178.898 .Jefes de Departamentos

809% 168.374 Funcionarios en General

95% 333.241 Viceministro

85% 298.163 '|efes de Departamentos
B80% 280.624 Funcionarios en General

Departamente: Caaguazu 1 dla Departamento: Caaguam 2 .;ligs_ Departamento: Caaguazu mas de 2 dias
Jornai diarie: 70.156 Jornal diario: 70.156 Jornal diario: 70.156
fornal  Importe Monto Noche/ Jornal  Importe Monto 3diaso
Concepto Dia - Diarie Diarfe  Total Total Concepto  Dia  Diario Diario  Total Total 1Dia mas Por dia
Alimentacion 1 1 70156 1 70.156{ [Hospedaje 1 2 70156 2 140.312| | 100% 210.468 Ministro 280.624 Ministra
Movilidad 1 1 70156 1 70.156] |Alimentacion 1 1 70156 1 70.156] 95% 19%.945 Viceministro 266.593 Viceministro
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156) [Movilidad 1 1 70156, 1 70.15¢] 90% 189.421 252.562
210.46;1 OtrosGastos 1 : 1 0156 1 70156 Directores, y Coordde
: UOCy de Unidades Directores, y Coord.de
Fjecutoras de Proyectos 0Cy de Unidades
T 350780 . Hjeculorasde rayecos
100% 210468 Ministo' 1009 -350.780: Ministro 85% 178,898 Jefes de Departamentos  238.530 [efes de Departamentos

80% 168374 Funcionarios en General

224,499 Funcionarios en General

Departamento: Caazapa 1 dia Departamento: Caazapa 2 dias Departamento: Caazapa mas de 2 dias
Jornal diarie: 70.156 Jornal diarie: 70.156 ) fornal diario: 70.156 N

“Jornal ~ Importe Monto Noche/: Jornal  Importe Monto 3diaso

Concepto ~ Dia : Diario Diario  Total. Total Concepto  Dia  Diario Diario  Total . Total 1Dia ] mas Por dia
Alimentacion 1 1 70456 % 70.156] |Hospedaje 1 2 70156 2 140312 | 100% 210-468 Ministo 280.624 Ministro
Movilidad 1 1 15 1 70158 |Alimentacion 1 1 70156 1 70.156) | 95% 199.945 Viceministro 266,593 Viceministro
O_tros Gastos 1 1 70.156 1 : 70.156] |Movilidad 1 .1 70.156- 1 70.158] 90% 189.421 252562
: 210.468] |Otros Gastos 1 1 70456 1 70156 Directores, y Coord.de
[ UOCy de Unidades Directores, y Coord.de
Bjecutoras de Proyectns UOCy de Unidades
5 350,780 Ejecutoras de Proyectos
100% 210.468 Ministro

95% 199.945 Viceministro :

90% 189.421 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
85%_178.898 Jefes de Departamentos ;

80% 168.374 ‘Funciorarics en General

100% 350,780 Ministro
95% 333.241 Viceministro :
90% 315.702 :Directores, y Coord.de UOC y de Unidades
85%298.163:Jefes de Departamentos
80% 280.624 :Funcicnarios en General

B5% 176,898 Jefes de Departamentos
80% 168374 Funcionarios en General

238.530 Jefes de Departamentos
224499 Funcionarios en General

J
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100% 2B0.624 Ministra

93% 266.593 Viceministro

90 252.562 Directores, y Coord.de UGCy de Unidades
85% 238530 |efes de Departamentas

80% 224499 Funcionarios en General
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Departamento: [tapua 1 dia Departamente; [tapua 2 dias Departamento: ltapuamasde 2dias
fernal dlarie: 70,156 Jornal diarie: 70,156 Jornal diario: 70.156
fornai  Importe Monte Noche/  Jornal  Importe Monto 3 diaso
Concepto Dla  Diarlo Diaric  Total Total Concepto  Dia  Diarlo Diario  Total  Total 1Dk mas Por dia_
Alimentacion 1 2 70156 2 140312] fHospedaje 1 35 _701s6° 35 245.546] | 100% 280,624 Ministro 420.936 Ministro
Movilidad 1 1 70156 t  70.156] [Alimentacion 1 2 70156 2 . 140312 | 95% 266593 Viceministro 399.889 Viceministro
Qtros Gastos 1 1 70156 70,156 |Movilidad 1 1 0156 1 70.156] | 90% 252.562 378.842
280.624] |Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156 Directores, y Coord.de
UOCy de Unidades
Eecutras de Proyectos Directores, v Coord.de
UOCy de Unidades
75 526.170)

100% 526.170 Ministro

95% 499.862 Viceministro
90% 473,953 Directores, y Coord de UOCy de Unidades
B85% 447.245 Jefes de Departamentos
80% 420.936-Funcionatios en General

: Ejecutoras de Proyectos
85% 238530 Jefes de Departamentos ~ 357.796 Jefes de Departamentos
 B0% 224499 Funcionarios enGeneral 336.74% Funcionarios en General

Departamento: Misiones 1 dia
Jornal diarie: 70.156

Jornal Monto

Importe
Concepto Dia  Diario Diario  Total Total
Alimentzcion 1 1 70156 1 70.156
Movilidad 1 1 70156 1 70.156)
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156
210.468]

100% 210468 Ministro

95% 199.945 Viceministro

90% 189.421 Directores,y Coord.de UOCy de Umdades
85% 178.898 Jefes de Departamentos

80% 168.374 Funcionarios en General

_|Departamento: Misiones 2 dias
Jornal diario: 70.156

Importe Monto

Noche/ Jornal
Concepto Dia Diario Diario Total  Total
Hospedaje 1 2 7015 2 140.312
Alimentacion 1 1 70,156 1 70.156]
Movilidad 1 1 70156 1 70.156]
Otros Gastos 1 1 70.15% 1 70.158|
5 350.78¢

100% 350.780 Ministro
§5% 333.241 Viceministo ]
§0% 315.702 Directores, y Cocrd.de UOC y de Unidades
85% 298,163 Jefes de Departamentes
80% 280.624 Funcionarios en General

Departamento: Misiones mas de 2 dias
Jornal diario: 70.156

3diasa

1Dia mas

100% 210468 Ministro
95% 139.945 Viceministro

Por dia
280,624 Ministro

266.593 Viceminisoro

90% 189.421 252.562
Directores, y Coord.de ‘
UDCy de Unidades Directores, y Coord.de
Fecutoras de Proectos UOCy de Unidades
Ejecutoras de Proyectas

85% _liﬁ;ﬁ?ﬂ efes de Departamentos  238.530 Jefes de Departamentos
80% 166.374 Funcionarics en General 224.499:Funcionarios en General

Departamento: Paraguari 1 dla Departamentos Paraguari 2 dias Departamento: Paraguari mas de 2 dias
Jornal diario: 70.156 Jornal diario: 70,156 Jornai diarie: 70,156
Jornal  Importe Monte Noche/ - jornal  Importe Monto 3diaso
Concepto Dia  Diario Diario  Total | Total Concepto Dia ' Diaria Diario Total  Total 1Dl * mas Pordia
Alimentacion 1 1 70156 1 70.156) {Hospedaje 1 15 70.156 15 - 105.234] | 100% 210.468 Ministro o 252.562 Ministre
Mevilidad 1 1 70156 1 70.156] |Alimentacion 1 1 70156 1 70.156) 95% 199.945 Viceministro 239.934 Viceministro
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156) [Movilidad 1 1 70156 1 70.156) 90% 189.421 227.305
210468] |Otros Gastos 1 1 70156 1 70,158 Directores, y Coord.de
’ UOC y de Unidades Directores, y Coord.de
Ejecutoras de Proyectos UOCy de Unidades
45 315.702) _ _ Ejecutoras de Proyectos
100% 210468 Ministro 100% 315.702 Ministro B5% 178.898 Jefes de Departamentos  214.677 [efes de Departamentos
95% 199.945 \__l_i;eminislm 95% 299.917 Viceministro B0% 168.374 Funcionarios en General 202.049 Funcionarios en General
50% 189421 D_ir_ect_m_‘es,y(bord.de U0Cy de Unidades 90% 284.132 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
B5% 178898 [efes de Departamentos 85% 268.347 Jefes de Departamentos . |}
B0% 16B.374 Funcicnarios en General 80% 252.562 Funcionarios en General
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100% 280,624 Miniswo .

95% 266.593 Viceministro

908 252562 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
85% 238.530 Jefes de Departamentos

80% : 224.499 ‘Funcionarios en General

-19-

Departamento: Alto Parana 1 dia Departamente: Alto Parana 2 dias Departamento: Alto Parana mas de 2 dlas

Jornai diarie: 70.156 Jornal diario: 70.156 Jernal diario; 70,156

Jornal - importe Monto Noche/ Jornal = Importe Monto 3 dias o’
Concepto Dia  Diarie Dlaric  Total Total Concepto  Dia  Diario Diario Total Total 1Dia o . mas Por dia

Alimentacion 1 2 70156 2 140.312] |Hospedae 1 - 35 70156 35 . 245.546] | 100% 280624 Minisoro 420,936 Ministra

Movilidad 1 1 70.156" 1 70.156| |Alimentacion 1 2 701560 2 1403121 | 95% 266593 Viceministo 399.989 Viceministro

Qtros Gastos I 70156, 1 70.156( |Movilided 1 1 . 70d56. 1 . 70156 | 90% 252562 378842

280.624| |Otros Gastos 1 1 70156, 1 70.156) Directores, y Coord.de
UOCy de Unidades Directores, y Coord.de
Ejecutoras de Proyectos UOCy de Unidades
75 526170 Ejecutoras de Proyectos

100% 526170 Ministro

95% 499.862 Viceministro

90% 473.553 Directores, y Coord.de UOCY de Unidades
85% 447,245 [efes de Departamentos

80% 420936 Funcionarios en General :

B85% 238.530 Jefes de Departamentos  357.796 Jefes de Departamentos
BO0% 224.49% Funcionarios en General 336.749 Funcionarios en General

Departamento: Neembucu 1 dia

Jornal diario: 70.156
Jornal . importe Mouto
Concepto Dia  Diario Diarjo Total  Total
Alimentacion 1 2 70156 2 140312
Movilidad 1 1 T70156 1 70,158
Otros Gastos 1 1 70.156° 1 70156
280.624

 100% 280.624 Ministro
95% " 266,593 Viceministro )
$0%: 252.562 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
85%: 238.530 Jefes de Bepartamentos
80% ; 224,499 Funcionarios en General

[Departamento: Reembucu 2 dias

Jornal diario: 70.156
Noche/ jormal  Importe Moato

Concepto  Dia  Diario Diatie  -Total Total
Hospedaje 115 70156: 15 105.234
Alimentacion i 2 70156 2 140.312
Movilidad 1 1 70.156: 1 70.156
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156

55 . 385.858

100% 385.858 Ministro

95% 366.565 Viceministro

90% 347.272 Directores, y Coord.de UOC y de Unidades
85% 327.979 Jefes de Departamentos

80% 308686 Funcionarios en General :

Departamento: Neembucu mas de 2 dias

Jornal diario: 70,156 o

3 diaso
1Dia B ) mas Por dia
100% 280.624 Ministre 308.686 Ministro

95% 266.593 Viceministro 293.252 Viceministro
90% 252.562 277.818
Directores, y Coord.de
UOC y de Unidades

Directores, y Coord.de
Ejecutoras de Proyectos

UQCy de Unidades

e Ejecutoras de Proyectas
85% 238.530 Jefes de Departamentos 262,383 Jefes de Departamentos
80% 224.499 Funcionarios en General 246,949 Funcienarios en General

Depaﬂamenfn: Amambay 1 dia

280624

100%  280.624 Ministro

95% . 266.593 Viceministro

90% 252,562 Directores, y Coord,de UOC y de Unidades
85%: 238.530 |efes de Bepartamentos

80% : 224.499 Funcionarios.en General

Jornal diario: 70.156
Jornal . Importe Monto
Concepto Dla  Diarlo Diarie  Total Total |
Alimentacion i 1 2 7015 2 140312
Mavilidad 1 1 70156 1 70.154
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156)

Departamento: Amambay 2 dias

Jornal diarlo: 70,156

Noche/ Jornal Importe ° Monto

Concepto  Dia  Diarie Diarle Total  Total
{Hospedaje 1 2 701861 2 140312
Alimentacion 1 2 70156 Z 140312
Movildd 1 1 0156 1 70158
Otros Gastos 1 1 70156 1 70.156)
s 420936

100% 420936 Minisoo
95% 399.889 Viceministro

B5% 357.796 jefes de Departamentos
80% 336,749 Funcionarios en General :

90% 378,842 Directores, y Coord.de UOC y de Unidades T

Departamento: Amambay mas de 2 dias
Jornal diario: 70,156

3 diaso
1D mas Por dia
100% 280.624 Ministro 336,749 Ministro
95% 266.593 Viceminisro 319,911 Viceministre

50% 252.562 303.074
Directores, y Coord de
Uprde Unidades Directores, y Coord.de
Ejecutoras de Proyectos UDCy de Unidades
Ejecutoras de Proyectos

. 85% 238,530 Jefes de Departamentos 286,236 Jefes de Departamentos
80% 224.499 Funcionarios en General  269.399 Funcionarios en General
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Departamenta: Canindeyu 1 dia

Departamento: Canindeyu 2 dias

Departamento: Canindeyu mas de 2 dias

95% -
90%:
8%
0%

266,593 Viceministro

252.562 Directores, y Coord.de UOCy de Unidades
238.530 ‘Jefes de Departamentos

224.499 ‘Funcionarios en General

b5

[ornal diario: 70.156 o Jornal diario: 76,156 Jornal diario: 70.156 o
Jornal . Importe Monto ‘Noche/ Jormal  Importe Monto 3 diasn;
Concepto  Dia  Diario  Diarie  ‘Total: Total || Concepto - Dia :Diario Diario  Total . Total 11D =~ = mas | Por dia
Alimentacion 1 2 70156, 2 - 140312 [Hospedaje : 1 . 2 70156 2 140.312] | 100%: 280.624 Ministro. :336.749 Ministro
Movilidad 1 1 70186: 1 70.156¢ [Alimentacion 1 2 J0.156: 2 140312 | 95%: 266,393 Viceministro 319,911 Viceministro
O1ros Gastos i 1 70156. 1 - 70156} |Movilidad 1 r 70156 1 70.156 | 90%  252.562 303.074
280.624| |Otros Gastes 1 1 701560 1 70,158 Directares, y Coord.de
UOCy de Unidades
i 6 420936 ¢ Blecutoras de Proyectos
100% 280.624 Ministro 100% '420.936 Ministro : B5%: 238,530 sJefes de Departamentos

286. 236 Jefes de Departamentos

95% 399,889 Viceministro
90% 378,842 Dlrectnres y Coord.de UOCy de Umdades
85% 357,796 .]e_fgs de Departamentos

80% :336.749 Funcionarios en General

B80%: 224,499 Funcionarios en General 269.399 Funcionarios en General

Departamento: Pdte Hayes 1 dia

100% - 210468 Ministro

|Departamento: Pdte Hayes 2 dias Departamento: Pdte Hayes mas de 2 dias
fornal diarfo: 70.156 ... | Hommal diario: 70.156 Jornal diarie: 70,156
Jornal  Importe Monto Noche/ : jornal  Importe ' Monte 3 diaso:

Concepte ~ Dia  : Diario Diario Tatal | Total Concepto | Dia Diarlo .  Diarlo “Total :  Total 1Dia L omas Por dia
Alimentacion = 1 1 701560 1 70.156 |Hospedaje 1 z 70156 2 140.312| | 100%  210.468 Ministro (280624 -Miniswo
Movilidad -~ 1 1 70.1561 1 70.156] [Alimentacion 1 1 704560 1 . 70456f | 95%: 199,945 Viceministro | 266.593 Viceministro
Otros Gastos 1 i 70456 1 70.156] |Movilidad 1 1 70.456. 1 70.156] | 90%: 189.421 252,562

210.468| |Otos Gastos 1 1 186 1 70.156) . irectores, y Coordde
UOGy de Unidades
Ejecutoras de Proyectos Directores, y Coord.de
: UOCy de Uinidades
5 : 350,780 ‘Fjecutoras de Proyectos

100% 350.780 Ministro

95% 199.945 Viceministro
90%  189.421 3D?_re__cmres.y(:oord.de UOCyde Unidades
85% 178.898 Jefes de Departamentos
80% 168.374 Funcionarios en General

95%:333.241 Viceministre

90%315.702 Directores, y Coord.de LOCy de Ideades
 B5%298.163 [efes de Departamentos

80% :280.624 Funcionarios en General

_B5% 178.898 Jefes de Debartamenms k238 530 Jefes de Departamentos

_80%: 168,374 Funcionarios en General .224.499 Funcionarios en General

Departamento; Alto Paraguay 1 dia
Jernal diario: 70,156

Departamento; Alto Paraguay 2 dlas

Departamento: Alto Paraguay mas de 2 dias

. Jornal diarfo: 70.56 : : Jornal diarlo: 70156
Jornal -~ Importe Monto Noche/ : jornal  Importe . Monto 3diasa
Concepto Dia Diario*  Diario Total Total Concepto  Dia Diario; Diario Total  Total ||1Dla - _mas . Pordia
Mlimentacion 1 1 70156 1 7056| |Hospedae 1.2 70456: 2 - 140312) | 100%:210.468 Ministo 280.624 Ministro
Movildad  © 1 1 1 70456. 1 70.156] |Alimentacion © 1 1 70156: 1 70156 | 95%: 199.945 Viceministro 266,593 Viceminist
OtosGastos - 1 - 1 70056 1 ¢ 70156 |Movilidad 1.1 70156: 1 70156 | 90% 189.421 252562
210468 |ozosGastes 1 1 7015 1 - 70154 7 Eggﬁ:’;g:::de .
Fjecutoras de Proyectos Divectore, y Cootd de
U0Cy de Unidades
: ) 5 350,780 n i Fjecutoras de Proyectos
100% 210.468 Minismo 100% 350,780 Ministro 85%: 178,898 |efes de Departamentos  238.530 Jefes de Departamentos
95% - 199.945 Viceministro 95%:333.241 Viceministro 80%  168.374 ‘Funcionarios en General 224,499 ‘Funcionarios en General
90% 189.421 ‘Directores, y Caord.de UOCy de Unidades " 90% 315,702 Directores, y Goord.de U0Cy de Unidades .
85% 176.898 “Jefes de Departamentos  85%.298,163 jefés de Departamentos I T
80% 168.374 Funcionarios en General 80% :280.624 Funcionarios en General
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Departamento; Hoqueron 1 dia

Jornal diario: 70.156 o
Jornal ©  Importe Mento {
Concepto  Dia  Dlarlo  Diario  Total Total
Mmeratn 1 2 016 2 0L
Movilidad 1 1 70156 1 70.156)
OmosGastos 1 1 156 1 70156
280,624

. J00% 28064 Miniswo v
95% 266583 Viceministro .
904 252562 Directores,y Coordde UOCy de Hnidades
B3% 238,530 fefes de Departamentos

95% 466537 Viceministro
90% 441,983 Directeres, y Coord.de UOCy de Unidades
5% ;417.428 Jefes de Departamentos

80% 224499 ‘Funcionarios en General

21-
Departamente: Boqueron 2 dias Departamento; Boqueron mas _c_ié 2dias
Jornal diario: 70.156 ) Jornal diario: 70.156
Noche/: Jornal  Importe ~ Monto ' 3 dias o
Concepto - Dia ‘Diario - Diario  Total Total ([1Dla. o mas Por dia
[Hospedde 1 3 70156 3 210468 | 100% 280624 Miiswo, 392874 Mirsto
Alimentacion -~ 1 2 70156 2 140312 | 95% 266.593 -Viceministro 373.230 Viceministro
Movilidd . 1 - 1 70156 1 70156 | 90% 252,562 353,586
OmosGastos 1 1 7015 1 70156 Directores, y Coord de
U0Gy de Unidades Directores, y Coord.de
Ejecutoras de Proyectns UOC y de Unidades
Y 491.092 Ejecutoras de Proyectos
| 100% 91092 Ministe

80% 392.874 Funcionarios en General
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ANEXO “C" ANEXO C FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICO

REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS.-

SOLICITUD DE VIATICO Y MOVILIDAD (INTERIOR)

Funcionario: Fecha:
TELEFONQ PARTICULAR:; CI N°
Dependencia:
Cargo:
DIRECCION LABORAL:
DIRECCION PARTICULAR: TELEFONO LABORAL:

Comision Asignada (Datos del viaje):

Destino / Localidad:

Kilometraje aproximado de traslado:

Fecha Inicio Fecha Finalizacién

/

/ A4

Forma de Traslado Movil de la Institucion

Transporte Pablico

]

Aéreo ( ) terrestre ( )

Alojamiento:

| Dia y Hora de traslado:

USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION FINANCIERA

MONTO APROBADO: Vidtico: G ..ooovveveiniiiiii i

Pegje: G. ..o

TasAS: G veiiiiii e s

Combustible: G...oocoovviiiieeee e,

TOTAL:......cccoevveennen

Firma del/la Solicitante

Firma del/la Responsable de la
Comisién de Servicios

AUTORIZADO
DIRECTOR/A GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

X

Secretaria General
Estrelia N° 443 casi Alberdi ~ Edificio Estrella 3° piso
Tel: (593 21) 447-989/442-035

Asuncion — Parasusav

secretariamecpvi@gmail.com

ﬁ MEC Digital i.j @MECpy

WWW med /v nv



X.19802, OS

@2&4&% @'e&(m
Hlinistorio de @(é(m«b%y Cutrura

G de Resolciin NV __&:‘l’_
3.

ANEXO “C”

ANEXO C FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICO
REGLAMENTQ INTERNO DE VIATICOS.-

SOLICITUD DE VIATICO Y MOVILIDAD C-1 (EXTERIOR)

Funcionario: Fecha
TELEFONO PARTICULAR: CILN®°
Cargo: Dependencia:
DIRECCION LABORAL:
DIRECCION PARTICULAR: TELEFONO LABORAL:
Comisién Asignada (Datos del viaje):
Pais / Ciudad: Fecha Inicio Fecha Finalizacion
ro /ot
PASAJES:
Con cargo para el
Forma de Traslado MEC D Aéreo ( } Terrestre { )
Sin cargo para el
wec [ ]
USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION FINANCIERA
Cargo para el MEC

MONTO AFROBADO: SIONO (R

Vidtico: G, .....oocoovvivneimviiniiiirceneeions

Complemento de Vidtico: G......................

Embarque: G. .......ccooviiiiiinnninnnnernnnenee

Olros: G. oo TOTAL........ccoveiinnnne

Firma del/la Responsable de la Comisién de Autorizado
Firma del/la Solicitante Servicios MINISTRO/A

5
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ANEXO “D”

FORMULARIO DE “RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS, POR BENEFICIARIO”
(Para montos superiores a 40 jornales minimos)
RESOLUCION C.G.R. N” 418 /05

LEYES Nos. 2597/05, 2686/05

INSTITUCION:
1. |Beneficiario JC.L N ‘ |Planilla N°
2. [Funcicnario: N Iss: INo:
3. |Cargo o Funci6n que desempefia:
4. [Resolucion de Vidtico N ) Fecha : I
5. |Monto del Vidtico asignado:
6. |Destino de la Comision de Servicio:
7. |Motivo de la Comisién de Servicio:
8. |Perfodo de la Comisién Desde: [/ [/ Hasta: [/ /[
9. [Medio de traslado Institucional: Particular:
10. |Detalles de Gastos Incurridos:
Concepto Comprobante Tipo Cotizacion Total G. Observacién
a) |Alojamiento Tipo N° Fecha M/E Cantidad
b) |Alimentacién
c) |Pasaje
Urbano/Interurbano
d) |Tasa de Embarque
e) |Otros (Justificados)
Total de Gastos incurridos (a+b+c+d+e):
11. [Monto total asignado
12. |Monto Rendido
13. |Monto sin Rendicién
14 [Mento Devuelto
Observacion:
Ley 276/94, Art. 40: "La persona ;Tue proporcionare dutos o informes falsos a In Contratoria General, sent sancionnda conforme a lus disposiciones penales vigentes (...)”
Firma del Beneficiario Firma del Beneficiario
Aclaracién de Firma: Aclaracion de Firma:
C.I. N° C.I. N®

¢
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ANEXQ “C"

ANEXO C FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICO
REGLAMENTO INTERNQ DE VIATICOS.-

SOLICITUD DE VIATICO Y MOVILIDAD C-2 (INTERIOR)
PROGRAMA ESCUELA VIVA IT - CONVENIO DE PRESTAMO N° 1880/ BL-PR

Funcionario: Fecha;
TELEFONO PARTICULAR; CL N
Dependencia:
Cargo:
DIRECCION LABORAL:
DIRECCION PARTICULAR: TELEFONO LABORAL:

Comisi6én Asignada (Datos del viaje):

Destino / Localidad:

Kilometraje aproximado de traslado:

Fecha Inicio Fecha Finalizacién
/7 JA

Forma de Traslado

Movil de la Institucion D

Transporte Pablico |

Aéreo ( ) terrestre( )

_Alojamiento: I Dia y Hora de traslado:

OTROS GASTOS: Vidtico: G, ..oooovviiinniiiiiini st
Peaje: G.ovovvivviiii
Tasas: G ..oovveienini
Combustible: G. ...........covovveviimiiiiiiiinervnenn, TOTAL:.......cccoivernee
2 T T T

AUTORIZADO
Firma del/la Responsable de la DIRECTOR/A GENERAL DE EDUCACION
Firma del/la Solicitante Comision de Servicios INICIAL Y ESCOLAR BASICA
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ANEXOE

ANEXO “E”
FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICO

REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS.-

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO PERSONAL
{(Para personas particulares, padres, tutores o beneficiarios de viiticos)

Por la presente, y en mi caracter de........cooooiiiiiiiiiiiiiii

..................................................... , que en la fecha he recibido la suma de G.
................. (sremmrrrr i) €0 concepto de  Vidtico al
..................... , de acuerdo a la Solicitud de Viaticos y Movilidad del Anexo C-....... de la
Resolucién N° ............. de fecha ..................... “POR LA CUAL SE APRUEBA EL

REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y RENDICION DE
CUENTAS DE ESTE MINISTERIO”, me comprometo a presentar el Formulario del Anexo
“D” “RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS, POR BENEFICIARIO”, de acuerdo a

las normas y procedimientos legales en vigencia y las disposiciones de la presente

Resolucion. J&

Nombre y Apellido
C.I N°
Secretaria General secretariamecpy@gmail.com
Estrella N° 443 casi Alberdi — Edificio Estrella 3° piso
Tel: (595 21) 447-989/442-053 ﬁ MEC Digital iﬁ @MECpy
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