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ACCEDER AL NAVEGADOR DE INTERNET

Acceda al navegador preferentemente en el Chrome para navegar por la aplicacion:

2 @

INGRESE AL PORTAL DEL MEC

Ingrese a la siguiente direccion: www.mec.gov.py y luego haga clic en el enlace SIGMEC
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

PANTALLA DE ACCESO AL SIGMEC

PASO —
Donde:

3 Mombre de usuario
] 1- Ingrese su usuario

2- Ingrese su contrasefia

Contrasefia
q’ 3- Clic en iniciar sesion

No cerrar sesidn

MODULO MI CUENTA
PASO
1 -

El médulo Mi Cuenta es “personal”; esto
significa que con el usuario que ingrese
visualizard el contenido de toda la informacion

del mismo.
o d Hagaclicaqui
Ejemplo:
Donde:

Nombre de usuario

dollylujan
1- Usuario (dollylujan)

2- Contrasefia (***)
3- Iniciar sesidn (click)

Contrasefia

Mo cerrar sesidn

iniciar sesion

Iniciar sg m
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Vera la siguiente pantalla; referenciando a los datos del usuario que ingresa:

Inicio .
, DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA
.
» Mi informacion

Seleccione una de las opciones, de acuerdo a lo que necesite hacer

‘ Accede a tu cuenta » Configuracién

Mi informacion

Actualizacion documental

-

» Curso de Gestion

Escalafén del Educador

» Concurso Pablico #

» Evaluacion del Desempefio

-

+ Registros Personales

» Ayuda

5

Actualizacion documental

5

Curso de Gestion

-

Escalafon del Educador

5

[ Concurso Pablico
# Inscripcidn
[ Constancia de Inscripcion
B Puntajes Obtenidos

B
Expediente de opcidn y/o renuncia al
cargo

B
Formulario Opcién a Puesto y/o
Renuncia

—

3

Evaluacién del Desempefio

-3

Registros Personales

Configuracién

-

Ayuda

-3

1- Haga clic sobre el Modulo mi cuenta
2- Seleccione la pestafia “Concurso Publico”
3- Seleccione “Formulario Opcidn a Puesto y/o Renuncia”




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

OPCION AL PUESTO Y/O RENUNCIA

Siingresa al formulario y le aparecera la siguiente ventana;

ACEPTACION DE PUESTO(S) PARA POSTULANTE GANADOR EN
PLANILLA PRELIMINAR

Cédigo Concurso: | CPO-01/2016  ~

Nombre trabajador : DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA Cédula del rabajador : 2601208

de Puesto(s) para Postulante ganador en Planilla Preliminar (debe marcar los puestos ganados que va a tomar posesion)

(1of1)

Pucsto  Detalle = Departamento Distrito Dependencia/Institucion Cargo Tumo | Categoria Rubro  Cantidad Rubro  Asignacién | Confirmo/Acepto Tomar posesién Cod. Supervisién Cod. Expediente
108283 p Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
227978 p-l Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana T 751 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350030 | & Capital Santisima Trinidad COL NAC.D.C.1 Casedritico de Lengua y Literatura Castellana T 351 18 331850 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350031 Pl Capital Santisima Trinidad COL.NAC.D.C. 1 Catedrético de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331050 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - RZ
350032 a2 Capital Santisima Trinidad COL.NAC.DC.1 Catedrético de Lengua y Literatura Castellana T zs1 18 331850 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2

(1of1)

Seleccione un proceso ~ | » Procesar

Seleccione un proceso

Confirmar Opcién al Cargo

Descenfirmar Opcién al Cargo

OBS: Automaticamente luego de realizar el
proceso el sistema actualiza el cédigo del
expediente; el cual es un cddigo Unico por
postulante; asi también queda tildado el

1- Seleccione la fila que va a confirmar campo de confirmo/acepto posesion

Donde:

2- Seleccione el Proceso “Confirmar Opcién al Cargo”
3- Hagaclic en el botén Procesar

Ejemplo: *

Nombre trabajader : DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA Cédula del trabajador : 2601203

—_—
Cédigo Concurso: | CPO-01/2016 =

Aceptacién de Puesto(s) para Postulante ganador en Plarilla Preliminar (debe marcar los puestos ganados que va a tomar posesion)
{1 of 1)
Puesto  Detalle  Departamento Distrito Dependencia/Institucién cargo. Tumo  CategoriaRubro  Cantidad Rubro  Asignacién  Confirmo/Acepto Tomar posesién Cod. Supervisién Cod. Expediente
108283 2 Capital Santisima Trinidad COL. NAC.DC.1 ‘Catedratico de Lengua v Literatura Castellana T zs1 18 331050 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYQ ADMINISTRATIVO - R2
227978 | | B Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrétice de Lengua v Literatura Castellana | T 51 13 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
350030 | | o Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrtico de Lengua y Literatura Castellana | T 51 13 331650 SUPERVISION DE CONTROL Y APOYO ADMINISTRATIVO - R2
350031 | | B Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedrtico de Lengua y Literatura Castellana | T 51 13 331650 —— | SUPERVISON DECONTROLY APOYO ADMNSTRATIVO - R2

350032 p Capital Santisima Trinidad COL. NAC.D.C. 1 Catedratico de Lengua y Literatura Castellana, T 251 18 331650 SUPERVISION DE CONTROL ¥ APOYO ADMINISTRATIVO -

{1of 1)

——
Confirmar Opcion al Cargo » Procesar

ro Confirmado




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Mensajes del Sistema

Mensaje del Sistema

e iSe ha confirmado exitosamente el puesto seleccionado!

Recuerde que debe de Confirmar el Expediente y adjuntar los siguientes reportes firmados: Aceptacién de
puestos optados y/o renuncias y el Contrato en formato pdf. Como también Adjuntar la Cédula escaneada y

las Constancias de Antecedentes Policial y Judicial

@ Cerrar

El sistema valida en caso de tener exceso de horas

Mensaje del Sistema

No puede confirmar el puesto seleccionado ya que presenta excese de horas o superposicion de

rubros/cargos

RENUNCIA A PUESTO(S) VIGENTE PARA EVITAR
SUPERPOSICION

Renuncia a Puesto(s) Vigente para evitar superposicién. (debe marcar los puestos que va a renunciar para tomar posesion de los puestos ganados)

(1of2)

00 896

@ Imprimir Detalle del trabajador

Seleccione un proceso

Confirmar Renuncia Puesto

Desconfirmar Renuncia Puesto

Seleccione un procesa ~ | » Procesar

Donde:

1- Seleccione lafila que va a “confirmar renuncia’

(1of2)

Puesto  Detalle Departamento Distrito Dependencia/Institucion Cargo | Turno Categoria Rubro Cantidad Rubro Asignacién Confirmo/Acepto renuncia a puesto Cod. Supervisién Cod. Expediente
220098 o2 Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50140 M s 18 3310850 40207
220837 o2 Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T s 18 3310850 40207
240213 | | p capital San Roque CENTRO | PROF. RAMON INDALECIO CARDOZO 90567 T 51 o 165525 40011
253727 Pl Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M 51 o 165825 40266
253728 o Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M 51 o 165825 40266
318158 o Capital La Catedral COL. NAC. E.M.D. PRESIDENTE FRANCO 50564 T 51 22 405350 40011
27651 Pl Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T zs1 18 331650 40267
652 Pl Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T zs1 18 331650 40267
3951 Pl Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50564 M 257 22 467214 40267
768693 Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 221100 40267

OBS: Automdticamente luego de realizar el
proceso el sistema actualiza el cédigo del

expediente; el cual es un cddigo Unico por
postulante; asi también queda tildado el
campo de confirmo/acepto renuncia a

4

2- Seleccione el Proceso “Confirmar renuncia”

3- Haga clic en el botén Procesar

puesto




GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Puesto

226008

226837

240213

253727

253728

318158

327651

327652

763051

768603

Detalle

el

o

4- |mprimir Detalle de Trabajador

ormularia_OpcionRenunciaCargo2. shim

Il de Gestion del T:

Certificad de Trabato
APELLIOOYS), NOMARE(S) :  DOLLY LUJAN FERNANDEZ VERA CEDULA DE IDENTIDAD W, 2601300
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Renuncia a Puesto(s) Vigente para evitar superposicion. (debe marcar los puestos que va a renunciar para tomar posesion de los puestos ganados)

tofz  ENEN DO E3E X

Departamento Distrito Dependencia/Institucién Carge | Turno Categoria Rubro Cantidad Rubro Asignacién Confirmo/Acepto renuncia a puesto
Capital San Roque COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMBIA 50140 M zs1 18 3316850 40267
Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T 51 18 331650 40267
Capital San Rogue CENTRQ 1 PROF. RAMON INDALECIO CARDOZO 90567 T s 9 165825 40011
Capital La Recoleta C.N.EM.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M zs1 Q 165825 40266
Capital La Recoleta C.N.E.M.D. DR. EDUARDO ALVARIN ROMERO 50058 M s 9 165825 40209
Capital La Catedral COL. NAC. EM.D. PRESIDENTE FRANCO 50564 T zs1 22 405350 40011
Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T 51 18 331650 40267
Capital La Catedral COL. PRIV. SUBV. F. ACUNA DE FIGUEROA 50140 T zs1 18 3316850 40267
Capital San Roque (COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMBIA 50564 M 57 22 467214 40267
Capital San Rogue COL. NAC. REPUBLICA DE COLOMEIA 50001 M zs1 12 zz1oe - 40207

(1 of2)

Registro Confirmado

El sistema valida el proceso arrojando un mensaje al usuario

Mensajes del Sistema

Mensaje del Sistema

Se ha confirmado exitosamente la renuncia al/Tos puesto/s

i Cerrar
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Luego de realizar la confirmacion del puesto ganado y/o renuncia; debera imprimir

IMPRIMIR PROPUESTA DE OPCION A PUESTO Y/O RENUNCIA Y
CONTRATO

Niimero de Expediente: 27700 Ingrese el numero de expediente antes de imprimir

Para imprimir la Propuesta y el Contrato Ingrese el NOmero de Expediente de la opcion al Cargo.
Imprimir
Propuesta -
P/ Aceptacion g;ﬁ:'r;"t'é
Lmpef de opcion a e Laboral
puesto y/o
Renuncia

“dydacion
Tarea de todos.
Paraguay Katupyry

Formulario God Expediente
ACEPTACION DE OPCION A PUESTO Y/0 RENUNCIA

Elque suscribe: DELIA ALMADA ALVARENGA con Cé lidad numero 3707818 , ganador en el
0172016 , acepto tomar posesion y firmar el contrato laboral corspondiente, como se estipula en Ia normativa, para los siguientes puestos

[P | o e iosn [ ceeuns [rom] =

[ | s o e suncomaonos e | 1 i oo o

PO, pr renuncia a los sk 1! 1 nlels " N de rubro:
[(rueso ] come Jruminotomion [ crentis o] e

s J sosez }:Emnnm o2 Parsqun bt a

Coardinacitn Depariamental de Sup.
Recitico por
Fima:

Firma del suscripto

Ots.: Este documento debe estar femado por el postulants
suscrpto conforme 4 1a C.. y entregarse en fa Coordinacion
Depanamentsl de Sup. comespondients

Donde:

1- Seleccione el botdén para guardar el reporte generado
2- Seleccione el botén para imprimir el reporte generado
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CONTRATO DE TRABAJO
(En cumplimiento al art. 22 de la Ley N° 1725/01 "Estatuto del Educador”)

En la ciudad de Asuncion a los 10 dias del mes de Noviembre del afio 2020 el Ministerio de Educacion y Ciencias, con domicilio 15 de Agosto 729
entre Gral. Dfaz y E.V. Haedo representado por este acto por el Ministro de Educacion y Ciencias y refrendado por el/la Director/a Departamental
de Educacion Sefior/a LIDIA CONCEPCION BARRIOS GONZALEZ con C.I. N° 931924 y el/la Docente Sefior/a CLAUDIA NOEMI PARRIS
ORTIZ con C.I. N° 2513877, en adelante denominado/a Educador/a , celebran este contrato de condiciones de trabajo que regiran por un periodo
de un afio atendiendo las clausulas siguientes.

PRIMERO: El presente contrato forma parte del Concurso Publico de Oposicién, Convocatoria, para los cuales regira el periodo de prueba
establecido en el art. 22 de la Ley N° 1725/01 "Estatuto del Educador".A cobrarse por mes vencido segln lo contemplado en el Presupuesto
4

General de la Nacién, asi como i y i i por la Ley, por los siguientes cargos:

Cod. Puesto: 1462184 Institucion:  ESC. BAS. 19 REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY-Capital

[cargo [ ormdocuso ] Tum [seccion] Enfasis [categ | cant. | asignacien |
;Czledrﬂlwo de Educ. Artistica - Misica | 9° Grado EEB | T | A [Educacion Escolar Basica 3° Ciclo 222 | 9 | 245.457 |

Los demas detalles de cada puesto se dan por conocido, por el Cédigo de Puesto publicado en los concursos al cual ha participado o por el
detalle de puestos vigente que corresponde al Educador/a.

SEGUNDO: El "Educador” se compromete a:

a) Ser luado en su p i segun i ido por el Ministerio de ion y Ciencias.

b) Realizar los trabajos, i y tareas, en el tiempo, forma, lugar y modalidades inherentes al cargo al cual es ganador y
establecidas en la legislacion vigente;

c) Cumplir las normativas vigentes en lo referente al ejercicio profesional;

d) Observar la ducta honesta a los principios de probidad, legalidad, lealtad en el ejercicio de sus funciones y el interés publico sobre
el particular;

e) Presentar declaracion jurada de bienes y rentas, en el tiempo y en forma que determinen la Constitucion Nacional y las Leyes;en el lugar del
asiento de su residencia y/o en las sedes regionales de las oficinas de la contraloria general de la republica.

f) En el caso de incumplimiento en el ejercicio de sus funciones, el Educador estara sujeto a las medidas disciplinarias establecidas en la Ley
1725/01 que establece el Estatuto del Edy

TERCERO: El Ministerio de Educacién v Ciencias evaluara el desempefio del Ganador del Concurso Publico de Oposicion durante un afio

Donde:

1- Seleccione el botén para guardar el reporte generado
2- Seleccione el botén para imprimir el reporte generado

EXPEDIENTE'\DE OPCION Y/O RENUNCIA AL CARGO

Mi informacién

Matriculacion

Subsidio Familiar

Actualizacion documental

Escalafon del Educador

Concurso Piblico
# Inscripcidn para Cargos Docentes

B
Constancias de Puntajes del Banco de Datos

& Formulario Opcion a Puesto y/o Renuncia

= Expediente de opcidn y/o renuncia al cargo seleCCione |a OpCiO,n

Evaluacion del Desempeiio

Tramites Jubilatorios

Registros Personales

Actividad Docente a Distancia

Configuracion

Ayuda



GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

PARA ADJUNTAR REPORTES GENERADOS Y FIRMADOS

Cédigo Concurso: |CFO-03/2020-ETAPAT | =

Nombre trabajador = CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ

Cédula del trabajador : 2513577
tofy RN @O
Expedientes de Opcion a Puesto ganado y/o Renuncia

Opcién Expediente Supervision @om [ e c ion Interesado | C ion Coordinacion | Direccion Movimiento
£ Nombre y Apellido Propuesta
et Aceptacion S Estado Fecha Estado Fecha Estado | Fecha

Cédigo | Concurso Cédigo | Regién

o | a0 CPORU2020- 4e010 2 2513877 CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ

aorh 9SS 0 ™,

| ———————
Adjuntar Documentos Impresos

Desconfirr diente Interesado| + || » Procesar W[mpnmlr

nuevo

Codigo Expediente: 27700

Codigo Concurso: CPO-03/2020-ETAPA-1

Cedula ldentidad: 2513877

Nombre Persona: CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ

Propuesta Aceptacion Puesto: *
Mota: La imagen en formato pdf.
Mo debe superar los 1 Mega byta.

4+ Adjuntar archivo

Contrato Laboral: *
Mota: La imagen en formato pdf.
Mo debe superar los 1 Mega byte.

Adjuntar reporte de Propuesta
de Aceptacion al Puesto firmado

Adjuntar reporte de Contrato
laboral firmado

® Guardar @ Cancelar

2

aorn NN @
Expedientes de Opcion a Puesto ganado y/o Renuncia

Cédigo Concurso: |CPO-03/2020-ETAPA-] | =

Nombre trabajador:  CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ
Cédula del trabajador : 3513877

Opcién Expediente Supervision o i urt = c ion Interesado | Confirmacion Coordinacion | Dircccion Movimicnto
= = = R Nombre y Apellido Propuesta el
Codigo Concurso Codigo | Region Acepiacion Estado Fecha Estado Fecha Estado
CPO.03/2020-
v | 27700 L 40010 2 2513877 CLAUDIA NOEMI PARRIS CRTIZ d 4
daofny RN @

Desconfrmar Expediente nteresado | = || » procesar | (g menmir

() Actuaiizado con &xito £l regiswo se ha actualizado exitosamente

Podra ver las imdagenes adjuntas del pdf haciendo clic encima
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CONFIRMAR EXPEDIENTE POR EL INTERESADO

->> agntes de realizar la confirmacion deberd adjuntar los antecedentes personales ya que el
sistema valida que estén registrado dichos documentos antes de la confirmacion del expediente

por parte del interesado.

E3 Ha acurido un ervor
=> {1 parameter bound]

Para culminar el proceso el postulante debera realizar la confirmacién del expediente.

=
— B S 132 B ——

Expedientes de Opcion a Pussto ganado y/o Renuncia

Opcion Expediente supervisién G ) url o Confirmacién Interesado | Confirmacién Coordinacién | Direccién Movimiento
= = ion | |dentidad Nosbeegy;Anclici Faeucs, Contrato
Codigo Concurse Codigo Regién eptacion Estado Fecha Estado Fecha Estado Fecha

. €PO-03/2020-
v 27700 LR 40010 2 2513877 CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ 4 -1 1071172020

e—le - NN 1o~ S ' IS

La funcionalidad de las opciones de proceso:

- Confirmar Expediente Interesado
- Desconfirmar Expediente Interesado

Obs: Para confirmar debera seleccionar la fila y luego realizar el proceso <<Confirmar
Expediente Interesado>>; para desconfirmar debera estar previamente confirmado por el
interesado y solo podrd desconfirmar mientras la instancia superior no haya confirmado aun.

ADJUNTAR ANTECEDENTES PERSONALES

Ingresar desde '
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GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

» Mi informacion

» Matriculacion

v+ Subsidio Familiar

» Actualizacion documental
v Escalafon del Educador

» Concurso Publico

» Evaluacion del Desempeiio

» Tramites Jubilatorios

- Registros Personales

2 Datos personales
» Actividad Docente a Distancia
» Configuracion

v Ayuda

Usuario: CLAUDIA NOEMI PARRIS ORTIZ
# INICIO

TIPO DOCUMENTO: ANTECEDENTE POLICIAL

aorn RSN MM
Cédula de Identidad Nombre Fecha Expedicién Fecha Vencimiento Condicién de Solicitud Fecha Condicion Solicitud Tipo de Documento Fecha de Registro Antecedente Policial
Na se encontraron resultados

aon RSN

+ Nuevo

Seleccione la pestafia con la leyenda del documento que va adjuntar y luego haga clic en el botén

>>Nuevo para adjuntar el documento con los demas datos solicitados

14



GUIA PARA EL USUARIO SIGMEC

Cédula Trabajador (*) Fecha de Expedicion: formato: dd/mm/aaaa

Fecha de Vencimiento: formato: dd/mm/aaaa

Nombres vy apellidos
Condicion Solicitud Documentacion: *  Solicitado

Antecedente Policial: *
Nota: La imagen en formato pdf.

Ne debe superar los 1 Mega byte.

4 Adjuntar Imagen

B

™ Guardar © Limpiar @ Cancelar

) g

La fecha de expedicién del documento no sea mayor a la fecha de vencimiento “tener

El sistema valida que:

en cuenta” y leer el mensaje emitido por el sistema.
La fecha de vencimiento del documento no sea menor a la fecha de expedicién “tener

en cuenta” y leer el mensaje emitido por el sistema.

Eso a modo de ejemplof

15



